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SCENARIUSZ SZKOLENIA STACJONARNEGO - nr 9a
Wersja 1.1

MATERIAL DLA TRENEROW LOKALNYCH

TYTUL SZKOLENIA: Przeglad narzedzi do tworzenia wiasnych zasobow
cyfrowych.

Autorka: Sabina Furgot, trenerka centralna w obszarze ,Edukacja”

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

Obszar tematyczny: EDUKACJA

Poziom: podstawowy

E-ustugi, programy, narzedzia, ktérych dotyczy szkolenie:

] przegladarka internetowa,
= wyszukiwarka Google,

=  program Prezi,

] program Padlet,

=  program Glogster,

=  program Canva.

Czas trwania: 120 minut

II. SZCZEGOLOWE CELE EDUKACYJNE

W wyniku szkolenia uczestnik / uczestniczka:

a) Wiedza
" wie, ze istnieja rozne narzedzia do tworzenia zasobdéw cyfrowych,
" zna kryteria wyboru narzedzi do tworzenia zasobow cyfrowych.

b) Umiejetnosci
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" zapoznaje sie z wybranymi narzedziami do tworzenia zasobdw cyfrowych,
c) Postawa
" dokonuje $wiadomego wyboru narzedzi do tworzenia zasobdéw cyfrowych,
" bez obaw korzysta z darmowego dostepnego oprogramowania do tworzenia zasobdéw cyfrowych.

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Podstawoweqgo katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych
podczas szkolenia:

(1.1.1) potrafie korzysta¢ z co najmniej jednej przegladarki internetowej

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Ramowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych podczas
szkolenia:

(3.3.4) wiem, ze istnieja rozne narzedzia do tworzenia zasobéw cyfrowych (1.1.1)

Krotki opis zaktadanych korzysci, jakie uczestnik / uczestniczka odniesie dzieki postugiwaniu sie e-ustugami
omawianymi na szkoleniu:

Uczestnicy po szkoleniu beda mieli sSwiadomos¢ istnienia roznych narzedzi do tworzenia zasobow cyfrowych
np. prezentacji multimedialnych, plakatéw. Beda znali takze kryteria wyboru narzedzi do wtasnego uzytku
(np. darmowe - ptatne, dostepne offline - online).

III. WARUNKI UDZIAtU UCZESTNIKA / UCZESTNICZKI W SZKOLENIU

Szkolenie dla uczestnikow zainteresowanych poznaniem innych programoéw niz standardowy pakiet biurowy
i mozliwos¢ tworzenia dokumentéw tekstowych i prezentacji na dysku Google. Dla oséb nieposzukujacych nowych
narzedzi szkolenie moze by¢ nieprzydatne.

IV. POTRZEBNE ZASOBY

Sprzet komputerowy — minimalne wymagania:

= komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows lub Linux,

Oprogramowanie — minimalne wymagania:

= 2 zainstalowane przegladarki internetowe: Internet Explorer, Mozilla, Chrome,

Internet - minimalne wymagania:

= state tgcze internetowe 512 kbs

Materiaty papiernicze:

» tablica Scieralna lub fipchart

Inne materiaty:

* rzutnik multimedialny, ekran
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V. RAMOWY SCENARIUSZ SZKOLENIA

Opis poczatku i zakonczenia szkolenia nalezy kazdorazowo dostosowaé do sytuacji danej grupy. W scenariuszach

sg one opisane w sposdb, ktéry pozwala przeprowadzi¢ szkolenie dla grupy, ktérej uczestnicy nie brali dotychczas
udziatu w innych szkoleniach w ramach projektu, nie znaja sie. W grupach, dla ktérych to szkolenie jest kolejnym a
tym bardziej, gdy uczestniczag w tym samym dniu w wiecej niz 2-godzinnym szkoleniu — obie czesci, a przynajmniej
rozpoczecie nalezy odpowiednio skrocic / uproscic.

Rekomendujemy jednakze, aby nie eliminowac zawierania tzw. kontraktu (zasad pracy na szkoleniu),
przedstawienia celow szkolenia, a takze elementu ewaluacji — cho¢ moga by¢ bardzo skrocone. W czesci gtéwnej
szkolenia we wszystkich scenariuszach zostato zaproponowanych na tyle duzo éwiczen, aby wypetnity one
dodatkowy czas. Mozna takze postuzyc¢ sie materiatami z czesci X, aby dopetnic tresci szkolenia w przypadku grup,
ktore dobrze sobie radza z komputerem i wykonujg zadania szybciej niz inni.

Czas trwania
Czas oszczeg6inych | Potrzebne
trwania Modut :a dnigﬁ /y materiat
modutu ; qa ’e aterialy
cwiczen
Poczatek szkolenia: Flipchart,
- Przedstawienie sie trenera / trenerki 5 min flamastry
- Informacja trenera / trenerki o tym, ze szkolenie jest realizowane
w ramach projektu e-Mocni i wspotfinansowane ze srodkéw UE.
- Przedstawienie sie uczestnikow. 5 mi
20 min min
- Przedstawienie celow szkolenia. .
5 min
- Zebranie na tablicy oczekiwan wobec szkolenia.
- Kontrakt — ustalenie zasad wspofpracy na podstawie wczesdniej 5 min
przygotowanych punktow.
- Pre-test (wypetnienie ankiety).
Przebieg szkolenia Flipchart,
Cwiczenie 1 30 min flama.stry,
rzutnik, ekran,
Rodzaje zasobéw cyfrowych komputery
. . . ) z dostepem do
Kategorie narzedzi do tworzenia zasobéw cyfrowych Internetu
90 min | https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html|
Cwiczenie 2
Eksploruje narzedzia do tworzenia zasobow cyfrowych
60 min
https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html
Zakonczenie szkolenia: Kartki z walizka
. . . . e L . i koszem,
10 min | Kosz i walizka — uczestnicy/ uczestniczki wpisujg na wczesniej 5 min L. .
. S zaswiadczenia
przygotowanych kartkach w walizce - to, co zapamietali ze
szkolenia, byto przydatne i wezma ze sobga do domu; w koszu - to,



https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html
https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html

Edukacja. Poziom podstawowy. Scenariusz nr 9a

€O uwazaja za nieprzydatne.
Rundka informacji zwrotnej do trenera. 5 min

- Post-test (wypetnienie ankiety).

Rozdanie zaswiadczen i pozegnanie.

VI. OPIS CWICZEN DO PRZEPROWADZENIA I WSKAZOWKI METODOLOGICZNE

Cwiczenie 1

Czas: 30 minut

Rodzaje zasobéw cyfrowych

Kategorie narzedzi do tworzenia zasobow cyfrowych

Burza mézgow:

Jakie zasoby cyfrowe tworzyli juz uczestnicy?

Jakie narzedzia do tworzenia zasobow cyfrowych znajg uczestnicy?

Zapewne uczestnicy znaja np. ktorys z programow edycyjnych, kalkulacyjnych (np. MS Office, OpenOffice),
do tworzenia prezentagji, blogoéw, dysk Google (dokumenty) itp.

Mini-wyktad trenera wprowadzajacy uczestnikédw do zagadnienia kategorii narzedzi do tworzenia zasobow
cyfrowych. Ten mini-wyktad moze by¢ przeprowadzony w sposoéb interaktywny jako rozmowa/pytania z
uczestnikami zajec lub cze$ciowo przeprowadzi¢ burze mézgow.

1. Dokument tekstowy:

Praktycznie kazdy zasob cyfrowy mozna stworzy¢ za pomoca kilku réznych narzedzi np. dokument tekstowy moze
zostac opracowany w programie MS Office / Office 365 — Word lub programie OpenOffice, lub na Dysku Google
za pomoca edytora tekstu. Efekt, ktéry zostanie uzyskany bedzie bardzo podobny — mianowicie opracowany
zostanie dokument tekstowy. Ktéry zatem program wybrac¢ do opracowania dokumentu tekstowego? Zdecyduja o
tym rézne czynniki.

Np. jezeli dysponujemy srodkami finansowymi na zakup programu to mozna skorzysta¢ z MS Office, jezeli nie to
siegamy po programy bezptatne np. dokumenty Google lub pakiet OpenOffice. Jezeli dysponujemy dostepem do
Internetu praktycznie 24 godziny to mozna siegnac po dokumenty Google, a jezeli nie, to mozna pobraé
dokumenty Google offline lub skorzystac z pakietu OpenOffice. Praktyka méwi, ze narzedzia z danej kategorii

np. tworzenia dokumentéw posiadajg zasadniczo podobne mozliwosci i funkcjonalnosci, réznia sie szczegdtami.
To, po czym mozna rozpozna¢, w jakim programie dany dokument zostat opracowany, to zapis pliku np. .doc,
.odt.

To, co bedzie decydowato o wyborze narzedzia do tworzenia okreslonego zasobu to, m.in.:

- Swiadomos¢ istnienia roznych narzedzi oraz umiejetnosc korzystania z nich przez uzytkownikow,

- przyzwyczajenia uzytkownikow,

- Swiadomos¢, kto korzysta jako odbiorca z danego typu dokumentu utworzonego w danym narzedziu,
- dostepnosc¢ narzedzia/programu

- parametry techniczne programu (np. mozliwo$é zainstalowania programu na komputerze, dostepu do Internetu).




Edukacja. Poziom podstawowy. Scenariusz nr 9a

Przyktady kategorii zasobdéw cyfrowych mozna znalez¢ na https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html, np.:

- dokumenty,
- prezentacje.

Wielo$¢ dostepnych narzedzi do tworzenia dokumentéw tekstowych mozna zobrazowaé, korzystajac ze strony:
https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html

Narzedzia TIK - zaktadka: Pisanie, czytniki (https://www.edukator.pl/pisanie-czytniki, 9454.html), w ktorej znajduja
sie nazwy programéw i krétka ogolna charakterystyka:

- OpenOffice https://www.edukator.pl/apache-openoffice,9653.html

- dokumenty Google https://www.edukator.pl/google-dokumenty,9905.html

2. Prezentacje:

Do opracowania prezentacji analogicznie mozna skorzysta¢ z jednego z programéw pakietu Office, czyli MS
PowerPoint lub Programu LibreOffice, czy programu prezentacyjnego na dysku Google.

Narzedzia TIK - zaktadka: Prezentacyjne (https://www.edukator.pl/prezentacyjne,9447.html)

- LibreOffice https://www.edukator.pl/libreoffice,9652.html

- prezentacje Google https://www.edukator.pl/google-prezentacje,9904.html

3. Strony www: (przyktad dodatkowy dla osob zainteresowanych)
Do opracowania stron www mozna skorzystac z:

- dysku Google z programu Witryny Google https://support.google.com/sites/?hl=pl#topic=7184580,

- Blogger https://www.edukator.pl/blogger,9563.html

- lub DoodleKit https://www.doodlekit.com/

Nalezy mie¢ swiadomos¢, ze nie wszystkie programy do tworzenia zasobow cyfrowych sg dostepne w jezyku
polskim. Te najbardziej popularne sa spolonizowane jak np. MS Office czy dysk Google, natomiast duza liczba
bardzo przyjaznych programéw jest dostepna w jezyku angielskim. Jezyk angielski czesto stanowi samoistna
bariere w korzystaniu z danego programu. Nie powinno tak by¢. Warto nauczyc¢ sie kilku popularnych polecen,
komend np. zapisz, kopiuj, wklej, wykorzystywanych w programach w jezyku angielskim, poniewaz intuicyjnos¢ ich
obstugi utatwia uzytkownikowi korzystanie z nich, a odpowiednika programu w jezyku polskim nie znajdziemy.
Zawsze takze mozna skorzysta¢ z automatycznego ttumacza w przegladarce internetowej, ktéry ttumaczac z
jezyka angielskiego na jezyk polski, nie zawsze gramatycznie, utatwia korzystanie z programu.

W trakcie mini-wyktadu mozna skorzystaé z linku https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html lub innych
wihasnych propozycji trenerskich.

Uwaaqi dla trenera:

Mini-wyktad ma na celu uswiadomienie uczestnikom zaje¢ wielo$¢ narzedzi, w ktérych mozemy tworzy¢ zasoby tej
samej kategorii np. dokumenty, arkusze kalkulacyjne, prezentacje. Warto rowniez zwrdci¢ uwage na to, ze
programy zasadniczo sg podobne do siebie i maja potencjalnie te same lub tozsame funkcjonalnosci.


https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html
https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html
https://www.edukator.pl/pisanie-czytniki,9454.html
https://www.edukator.pl/apache-openoffice,9653.html
https://www.edukator.pl/google-dokumenty,9905.html
https://www.edukator.pl/prezentacyjne,9447.html
https://www.edukator.pl/libreoffice,9652.html
https://www.edukator.pl/google-prezentacje,9904.html
https://support.google.com/sites/?hl=pl#topic=7184580
https://www.edukator.pl/blogger,9563.html
https://www.doodlekit.com/
https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html
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Programéw, z ktérych moga skorzystaé uczestnicy w danej kategorii tworzenia zasobéw cyfrowych, jest sporo na
rynku. Uczestnik z posiada swiadomos¢ podstawowych kryteridw wyboru narzedzi do tworzenia zasobdw
cyfrowych np.:

= koszt: komercyjne i darmowe;

» dostepnosc: offline — online,

= programy na IOS, Windows, Android;
= wymagania sprzetowe,

* wymagania dot. predkosci Internetu;
= jezyk: po polsku czy w jezyku obcym,
* intuicyjnos¢ obstugi.

Przyktad 3 (strony www) mozna pomingc¢, jezeli grupie sprawia trudnosé przyswojenie wiadomosci na temat
narzedzi do tworzenia zasobdéw cyfrowych. Przyktad ten jest przewidziany dla os6b zainteresowanych.

Cwiczenie 2
Czas: 60 minut

Eksploruje narzedzia do tworzenia zasob6éw cyfrowych
Praca sterowana przez trenera.

Uczestnicy pod kierunkiem trenera zapoznaja sie z roznymi kategoriami narzedzi do tworzenia wtasnych zasobow.
Zapoznajac sie z poszczegdlnymi narzedziami w danej kategorii, nalezy skierowa¢ uwage uczestnikow na
konkretne przyktady. Zajecia mozna rozpoczaé od podania nazwy programu, analizy jego mozliwosci, nastepnie
wskazania przyktadu konkretnego zasobu. Trener prezentuje przyktad zasobu wytworzonego w danym narzedziu,
Mozna rowniez przedstawic strone danego programu. Uczestnicy powinni mie¢ chwile na samodzielne wejscie na
prezentowane strony i zapoznanie sie z materiatami stron www.

1. Plakaty i prezentacje (inne niz PowerPoint czy Prezentacje Google), np.

a. program Canva — program online, stuzacy do przygotowania plakatu, ulotek, kartek okolicznosciowych
itp., po polsku, przyktad zasobu (plakat) http://narzedziadlauczniow.blogspot.com/search/label/Canva,
program: https://www.canva.com/

— prezentacja funkcjonalnosci programu Canva w oparciu zaktadki na stronie internetowej -
https://www.canva.com/, prezentacja funkcjonalnosci programu w oparciu o zaktadke ,Funkcje” — np. kartki,
pocztéwki, plakaty, oktadki albuméw (lub konto trenera / trenerki)

b. program Prezi (https://prezi.com/) — program online, stuzacy do przygotowania prezentacji online,
czesciowo ptatny, po angielsku, przyktad zasobu: ,Prezentacja o prezentacji” A. Czerwinska
https://prezi.com/in21ke3m2-03/prezi/ .Wiecej przyktadow (po angielsku): https://prezi.com/gallery/

— prezentacja Prezi jest prezentacja online, wiec wymaga szybkiego tacza internetowego, zaleta: inny uktad
graficzny anizeli tradycyjny PowerPoint

c. program Glogster — program online, po angielsku, stuzacy do przygotowania interaktywnego plakatu
online, czesciowo ptatny. przyktad zasobu lub wideo demonstrujgce mozliwosci programu na stronie
gtéwnej http://edu.glogster.com/. Oferuje gotowe szablony plakatow, np.:
https://edu.glogster.com/glog/field-trip-template-1088/22a086r0504? =glogpedia-source

— jeden z programdw, umozliwiajacy opracowanie plakatu, raczej wykorzystywany w celach edukacyjnych.
Instrukcja jak zatozy¢ konto, itp. http://www.ceo.org.pl/pl/projekt/news/glogster-krok-po-kroku



http://narzedziadlauczniow.blogspot.com/search/label/Canva
https://www.canva.com/
https://www.canva.com/
https://prezi.com/
https://prezi.com/in21ke3m2-03/prezi/
https://prezi.com/gallery/
http://edu.glogster.com/
https://edu.glogster.com/glog/field-trip-template-1088/22ao86r0504?=glogpedia-source
http://www.ceo.org.pl/pl/projekt/news/glogster-krok-po-kroku
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2. Narzedzia stuzace wspotpracy online — wyjasnienie uczestnikom, ze w czesci programoéw uzytkownik moze
pracowac tylko samodzielnie np. Word, ale sa programy, w ktérych mozliwa jest rownoczesnie wspotpraca
kilku oséb np., dokumenty Google. Takim programem jest np. program Padlet — online, stuzacy do wizualnej
wspotpracy online - https://pl.padlet.com/, czeSciowo po polsku,

— prezentacja programu — ,Wirtualna tablica korkowa, czyli jak zebrac linki i obrazki w jednym miejscu?” -
https://www.youtube.com/watch?v=aqQsDfpMhP4

— mozna rowniez zaprezentowac tworzenie wirtualnej tablicy (na koncie utworzonym przez osobe
prowadzaca)

Uwagi dla trenera:

Trener dokonuje wyboru narzedzi do zaprezentowania uczestnikom zaje¢ z uwzglednieniem ich zainteresowan i
umiejetnosci oraz czasu, ktéry posiada do dyspozycji. Moze zrezygnowac z programu Glogster, poniewaz jest
dostepny w jezyku angielskim i/lub programu Padlet, ktéry bazuje na dos¢ trudnej do wyjasnienia idei wspdtpracy
w Sieci réznych uzytkownikéw. Obowigzkowo nalezy przedstawi¢ program Canva.

Na stronie https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html sg zebrane jedynie przyktadowe narzedzia. Mozna
rowniez korzystac z innych stron lub miejsc w Sieci, ktoére obrazuja problematyke zajeé. Przy wysokiej
samodzielnosci uczestnikdéw trener powinien da¢ swobode dziatania uczestnikom. Zajecia powinny prowadzi¢ do
Swiadomosci uczestnikdw, ze to oni decyduja o wyborze narzedzi.

VII. SPECYFIKA SZKOLENIA W ZALEZNOSCI OD RODZAJU GRUPY WIEKOWEJ LUB
SPOLECZNO-ZAWODOWEJ, DO KTOREJ SZKOLENIE JEST SKIEROWANE

Grupa / Specyfika szkolenia (metodyka, jezyk, ¢wiczenia, oprogramowanie itp.)
uczestnicy (jesli dotyczy)
18-34 lat Uczestnicy z tej grupy wiekowej zapewne sprawnie postuguja sie Internetem i programami. Nalezy

zwrdci¢ uwage na zalety edukacyjne narzedzi i kryteria wyboru programéw adekwatnie do potrzeb
uzytkownika.

35-43 |at Uczestnicy z tej grupy wiekowej zapewne sprawnie postuguja sie Internetem i programami. Nalezy
zwréci¢ uwage na zalety edukacyjne narzedzi i kryteria wyboru programéw adekwatnie do potrzeb
uzytkownika.

44-65 lat Uczestnicy z tej grupy wiekowej zapewne stosunkowo mniej sprawnie postuguja sie Internetem i
programami. Nalezy zwrécié¢ uwage na wielo$¢ narzedzi, ktére posiadaja podobne funkcje oraz
podkresdla¢ wage kryteriow wyboru programédw adekwatnie do umiejetnosci i potrzeb uzytkownika.

>65 lat Uczestnicy z tej grupy wiekowej zapewne stosunkowo mniej sprawnie postuguja sie Internetem i
programami. Nalezy zwréci¢ uwage na wielo$¢ narzedzi, ktére posiadajg podobne funkcje oraz
podkresla¢ wage kryteriow wyboru programédw adekwatnie do umiejetnosci i potrzeb uzytkownika.

Osoby z niskim Uczestnicy z tej grupy wiekowej nie zawsze sprawnie postuguja sie Internetem. Nalezy zwrdci¢ uwage
wyksztatceniem na zalety edukacyjne narzedzi w rozwoju wtasnym.

Osoby o niskich Nie dotyczy.
dochodach

Osoby Nie dotyczy.
mieszkajace na
wsi



https://pl.padlet.com/
https://www.youtube.com/watch?v=aqQsDfpMhP4
https://www.edukator.pl/tik-edukator,9432.html
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VIII. PYTANIA DO ANKIETY BADAJACEJ PRZYROST KOMPETENCJI UCZESTNIKOW
SZKOLENIA

1. Narzedzia do tworzenia zasobdw cyfrowych np. prezentadji sa:
a. ptatne i bezptatne
b. tylko ptatne
c. tylko bezptatne
d. czesciowo ptatne

2. Program Canva stuzy do opracowania:
a. arkusza kalkulacyjnego

b. ankiety
c. dokumentu tekstowego
d. plakatu

3. Wyboru narzedzia do tworzenia zasobow cyfrowych dokonuje:
a. wyszukiwarka internetowa
b. komputer
c. uzytkownik
d. zadna z odpowiedzi nie jest poprawna

Poprawne odpowiedzi: 1a, 2d, 3¢

IX. LISTA ZAGADNIEN OMOWIONYCH NA SZKOLENIU

1. Rodzaje zasobow cyfrowych
2. Paleta narzedzi do tworzenia zasobéw cyfrowych

X. MATERIALY DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKOW

1. Prezentacja Power Point, ktére trener / trenerka wyswietli uczestnikom podczas szkolenia.

2. Prezentacja Power Point (z czarno-biatymi logami UE i funduszy europejskich) do czarno-biatego wydruku dla
uczestnikow.

3. Materiat w postaci pliku tekstowego do wydrukowania dla uczestnikéw — arkusz notatek.

Scenariusz dostepny na licencji Creative Commons: Uznanie autorstwa 3.0. Polska. Pewne prawa
zastrzezone na rzecz Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego i autoréw. Zezwala sie na
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