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MATERIAL DLA TRENEROW

TYTUL SZKOLENIA: Tworzenie galerii zdje¢, albumoéw i edycja zdje¢ w serwisie Google

Autorka: Sabina Furgot trenerka centralna w obszarze ,Edukacja”

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

Obszar tematyczny: Edukacja

Poziom: podstawowy

E-ustugi, programy, narzedzia, ktérych dotyczy szkolenie:
» dysk Google,
= aplikacja zdjecia Google

Czas trwania: 120 minut

II. SZCZEGOLOWE CELE EDUKACYJNE

W wyniku szkolenia uczestnik / uczestniczka:

a) Wiedza

» wie, jak skorzystac z dysku Google,

» wie, jak skorzystac z aplikacji zdjecia Google,

* wie, jakie sg potencjalne mozliwosci dysku Google i jak je wykorzystac praktycznie.
b) Umiejetnosci

= potrafi na dysku Google utworzyé przestrzen na zdjecia i zarzadzac nimi,

= potrafi obrabiac¢ wiasne zdjecia oraz tworzy¢ albumy.
c) Postawa

= uswiadamia sobie mozliwosci dysku Google,

= aktywnie korzysta wg wtasnych mozliwosci z dysku Google.
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Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Podstawoweqgo katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych
podczas szkolenia:

(3.1.3) umiem tworzy¢ cyfrowe obrazy/ zdjecia

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Ramowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych podczas
szkolenia:

(3.3.5) tworze wiasne zasoby cyfrowe (cyfrowe obrazy/zdjecia lub filmiki) (3.1.3, 3.1.5)

Krotki opis zaktadanych korzysci, jakie uczestnik / uczestniczka odniesie dzieki postugiwaniu sie e-ustugami
omawianymi na szkoleniu:

Po ukonczeniu zaje¢ uczestnicy beda umieli:
» postugiwac sie dyskiem Google na réznych urzadzeniach, w tym mobilnych,
» tworzyc proste cyfrowe zdjecia/obrazy,

» dzieli¢ sie tylko pewnymi informacjami osobowymi moimi lub innych oséb w srodowisku
sieciowym.

III. WARUNKI UDZIALU UCZESTNIKA / UCZESTNICZKI W SZKOLENIU

Szkolenie adresowane jest do o0séb, ktére posiadajg poczte elektroniczng w serwisie Google (gmail). Moga
przynies¢ ze sobg na zewnetrznym nosniku wtasne zdjecia.

IV. POTRZEBNE ZASOBY

Sprzet komputerowy — minimalne wymagania:

= komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows lub Linux,

= cyfrowy aparat fotograficzny z kablem — facze USB, najlepiej smartfon z systemem Android
i kontem gmail.com

Oprogramowanie — minimalne wymagania:

= 2 zainstalowane przegladarki internetowe: Internet Explorer, Mozilla, Chrome

Internet - minimalne wymagania:

= state tacze internetowe

Materiaty papiernicze:

= tablica Scieralna lub fipchart

Inne materiaty:

= rzutnik multimedialny, ekran

V. RAMOWY SCENARIUSZ SZKOLENIA

Opis poczatku i zakonczenia szkolenia nalezy kazdorazowo dostosowa¢ do sytuacji danej grupy. W scenariuszach
sg one opisane w sposdb, ktéry pozwala przeprowadzi¢ szkolenie dla grupy, ktérej uczestnicy nie brali dotychczas
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udziatu w innych szkoleniach w ramach projektu, nie znaja sie. W grupach, dla ktérych to szkolenie jest kolejnym a
tym bardziej, gdy uczestniczag w tym samym dniu w wiecej niz 2-godzinnym szkoleniu — obie czesci, a przynajmniej
rozpoczecie nalezy odpowiednio skréci¢ / uproscic.

Rekomendujemy jednakze aby nie eliminowac zawierania tzw. kontraktu (zasad pracy na szkoleniu),
przedstawienia celow szkolenia a takze elementu ewaluacji — cho¢ moga by¢ bardzo skrocone. W czesci gtéwnej
szkolenia we wszystkich scenariuszach zostato zaproponowanych na tyle duzo ¢wiczen, aby wypetnity one
dodatkowy czas. Mozna takze postuzy¢ sie materiatami z czesci X aby dopetnic tresci szkolenia w przypadku grup,
ktore dobrze sobie radza z komputerem i wykonujg zadania szybciej niz inni.

Czas trwania
poszczegodlnych | Potrzebne
zagadnien / materiatly
¢wiczen

Czas
trwania | Modut
modutu

Flipchart,

Poczatek szkolenia:
flamastry,

N .- . . 5 min
- Przywitanie sie trenera/trenerki, informacja o temacie, celach

i szkolenia oraz o projekcie, w ramach ktérego jest szkolenie (w

tym, ze jest wspoHfinansowane ze Srodkéw UE)

15 min 10 min

- Przedstawienie sie uczestnikow
- Ustalenie zasad obowiazujacych na szkoleniu (kontrakt grupowy)

- Pre-test (wypetnienie ankiety)

Przebieg szkolenia Flipchart,
flamastry,
rzutnik,
Praca indywidualna kazdego z uczestnikow. ekran,
komputery

) z dostepem
Cwiczenie 2 15 min do Internetu

Cwiczenie 1 10 min

Logowanie sie do konta poczty elektronicznej - gmail.com

Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.
Korzystanie z dysku Google

Cwiczenie 3 15 min
90 min | Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.
Zdjecia — gdzie one s3?

Cwiczenie 4 25 min
Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.
Zdjecia - dysk Google

Cwiczenie 5 10 min
Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.
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Albumy zdje¢ na dysku Google
Cwiczenie 6 15 min
Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.

Edycja zdje¢ na dysku Google

15 min | co uwazaja za nieprzydatne.

Konczenie szkolenia: Kartki
Lo . Ce L . z walizka
Kosz i walizka — uczestnicy/ uczestniczki wpisuja na wczesniej 5 min i koszem, test,

przygotowanych kartkach w walizce - to, co zapamietali ze zaéwiadczenia
szkolenia, byto przydatne i wezma ze soba do domu; w koszu - to,

Rundka informacji zwrotnej do trenera 5 min

Post-test (wypetnienie ankiety)

Rozdanie zaswiadczen i pozegnanie 5 min

VI. OPIS CWICZEN DO PRZEPROWADZENIA I WSKAZOWKI METODOLOGICZNE

Cwiczenie 1

Czas: 10 minut

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.

Logowanie sie do konta poczty elektronicznej - gmail.com.
Zaloguj sie na swoje konto poczty gmail.com.

Uwagi dla trenera:

Proces logowania uczestnikdéw do swojej poczty jest doskonata diagnoza ich komputerowych umiejetnosci.
Nalezy poswiecic¢ czas na obserwacje. Sugeruje sie tak zmienié¢ miejsca przy komputerach uczestnikdw, by
osoby o bardziej zaawansowanych umiejetnosciach mogty pomaoc innym uczestnikom.

Cwiczenie 2

Czas: 15 minut

Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.

Korzystanie z dysku Google

Kazdy z uczestnikow jest zalogowany/-a do swojej poczty.

Trener krétko prezentuje mozliwosci dysku Google — mozliwos¢ tworzenia np. dokumentéw, ankiet,
prezentacji, stron www, blogdw, ale réwniez przechowywania i obrabiania zdjec.

Wprowadza pojecie ,CHMURY", czyli przechowywania danych nie na dyskach komputeréw, a na
zewnetrznych dyskach np. firmy Google w tzw. chmurze. Czyli zdjecia mozemy przechowywaé w ,chmurze”,
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nie musza zajmowac nam miejsca na naszych komputerach. Mozemy mie¢ do nich dostep wszedzie pod
warunkiem, ze mamy dostep do Internetu i swojego konta gmail.com.

Dane nasze sa chronione, mamy do nich dostep za pomoca przegladarki internetowej i naszego
indywidualnego konta Google. Zatem mamy do nich dostep z ré6znych urzadzen, w tym mobilnych, pod
warunkiem, ze mamy Internet.

Cwiczenie 3

Czas: 15 minut

Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikéw.

Zdjecia - gdzie one s3?

Trener demonstruje, gdzie na komputerze zapisane sg przygotowane dla uczestnikéw zdjecia.

Zapoznaj sie ze zdjeciami, ktore znajduja sie we wskazanym przez trenera folderze (czyli we wskazanej przez
trenera lokalizacji na komputerze).

LUB

Jezeli przyniostes / przyniostas swoje zdjecia na zajecia, podtacz pendrive do komputera, na ktorym witasnie
sie uczysz.

Trener pomaga skorzystac ze zdje¢ przyniesionych na nosniku zewnetrznym przez uczestnika zajec.

Uwagi dla trenera:

Przed rozpoczeciem zajec trener musi zadbad o to, by na komputerach uczestnikéw w wybranym folderze
np. zdjecia na pulpicie komputera znajdowaty sie minimum 3 zdjecia. Trener moze skorzystac z
systemowych obrazow (wiekszo$¢ komputeréw z systemem Windows posiada folder ,Obrazy”, w ktérym
producent oprogramowania umieszcza przyktadowe pliki np. zdjecia, filmy) lub wgra¢ wtasne zdjecia lub
pobrac z obrazy z portalu https://pixabay.com/pl/.

Podczas planowania wyboru zdje¢ dla uczestnikéw zajeé nalezy pamietaé o prawach autorskich. Trener w
folderze moze umiesci¢ jedynie zdjecia, co do ktérych on dysponuje prawami autorskimi lub moze je
pobraé z legalnych Zrodet, stad propozycja skorzystania z ww. portalu Pixabay. Korzystanie z tego portalu w
Swietle praw autorskich jest bezpieczne.

Cwiczenie 4

Czas: 25 minut

Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.
Zdjecia - dysk Google

Trener demonstruje na wiasnym koncie gmail.com, w jaki sposob wejs¢ do aplikacji zdjecia Google na dysku
Google. Kazdy z uczestnikdéw powinien utworzy¢ swoja przestrzen na zdjecia na dysku Google, klikajac w
aplikacje zdjecia na dysku.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.


https://pixabay.com/pl/
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Bedac zalogowanym do swojej poczty, wejdz do aplikacji zdjecia na dysku Google. Zgodnie z instrukcja na
ekranie, przejdz ,Dalej". Tworzysz swoje miejsce do przechowywania zdjec.

Trener demonstruje, w jaki sposdb nalezy przestac zdjecia na dysk Google. Bedac w aplikacji Zdjecia Google
nalezy skorzystac z przycisku ,Przeslij” (prawy gorny rég ekranu), wybierajgc nastepnie lokalizacje zdjeé —
np. folder na pulpicie komputera.

Przeslij 3 zdjecia na dysk. Skorzystaj z przycisku ,Przedlij”. Nalezy wybraé sugerowang opcje przesytania
rozmiaru zdje¢. W zaktadce zdjecia zauwazysz przestane zdjecia.

Cwiczenie 5

Czas: 10 minut

Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.

Albumy zdje¢ na dysku Google

Trener demonstruje, jak utworzy¢ album ze zdjeciami na dysku Google.
Utwérz album zdje¢ na dysku Google w aplikacji zdjecia.

Wybierz zaktadke ,Albumy”, kliknij nastepnie ,Utworz album”, kolejno musisz dokonac wyboru zdje¢, ktére
maja znalez¢ sie w albumie, zaznaczajac niebieskim ptaszkiem, nastepnie wybierz ,Utwérz” i kolejno nadaj
nazwe albumowi. Kliknij ptaszek (,gotowe”) w lewym gdérnym rogu, a nastepnie cofnij sie strzatka w lewym
goérnym rogu i ponownie znajdziesz sie w znanym juz Ci widoku — programu/aplikacji Zdjecia Google. W
zaktadce ,Albumy” zauwazysz swoj zatozony album o nadanej przez Ciebie nazwie.

Cwiczenie 6

Czas: 15 minut

Demonstracja trenera.

Praca indywidualna kazdego z uczestnikow.
Edycja zdje¢ na dysku Google

Kazde zdjecie w aplikacji Google mozna edytowac. Po co? By poprawi¢ jego jako$¢. Mozna poprawié jakosc
praktycznie kazdego zdjecia. W tej aplikacji praktycznie zrobi to za nas program komputerowy.

Trener wprowadza do obrébki zdje¢ poprzez demonstracje z wykorzystaniem aplikacji Google.

Nalezy wybrac jedno ze zdje¢ w galerii. Po jego wybraniu, zdjecie zostanie wyswietlone z paskiem ustug w
prawym gornym roku - nalezy wybierac funkcje ,Edytuj”. Pokaze nam sie menu funkcjonalnosci: filtry
koloréw, ustawienia podstawowe oraz ,Przytnij” i ,Obréc”. Nalezy zaprezentowac kazda z funkcji odrebnie,
wskazujac, ze kazda zmiane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,Gotowe” lub jezeli nie chcemy zmian: cofnij
zmiane”.
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Uczestnicy zaje¢ samodzielnie dokonuja probnej obrobki wybranego z galerii zdjecia.
1. Wybierz filtry koloréw: przetestuj zmiany wyboru filtrow koloru i zatwierdz zmiane.
2. Ustawienia podstawowe: przetestuj w ustawieniach jasnos¢ i kolor.

3. Przytnij i obré¢: dokonaj przyciecia zdjecia i np. obrotu o 90 stopni. Pamietaj o zatwierdzeniu
zmiany.

Uwagi dla trenera:

Jezeli grupa wykaze wyzsze umiejetnosci postugiwania sie ustugami Google w programie / aplikacji Zdjecia
Google, nalezy stosownie rozszerzy¢ zajecia. Jezeli uczestnicy zaje¢ beda mieli smartfony w trakcie zaje¢,
mozna je wykorzysta¢ w prezentacji mozliwosci aplikacji Zdjecia Google.

SPECYFIKA SZKOLENIA W ZALEZNOSCI OD RODZAJU GRUPY WIEKOWEJ LUB SPOLECZNO-
ZAWODOWEJ, DO KTOREJ SZKOLENIE JEST SKIEROWANE

Grupa / uczestnicy | Specyfika szkolenia (metodyka, jezyk, éwiczenia, oprogramowanie itp.)

18-34 lat Uczestnicy z tej grupy wiekowej zapewne sprawnie postuguja sie poczta elektroniczna.

Nalezy zwroci¢ uwage na zalety dysku Google — korzystanie w wielosci ustug online, w
tym galerii zdjeé réwniez na smartfonach.

35-43 lat Uczestnicy z tej grupy wiekowej zapewne sprawnie postuguja sie poczta elektroniczna.

Nalezy zwroci¢ uwage na zalety dysku Google — korzystanie w wielosci ustug online, w
tym galerii zdjeé réwniez na smartfonach.

44-65 lat Grupa moze by¢ zréznicowana. Trener w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikow

powinien dostosowad tempo szkolenia i jezyk do potrzeb uczestnikédw. Moze réwniez
podzieli¢ grupy na wspierajace sie grupy/pary. Nalezy rowniez pomdc uczestnikom
zrozumiec idee ,CHMURY".

>65 lat Grupa moze by¢ zréznicowana. Trener w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikdw

powinien dostosowad tempo szkolenia i jezyk do potrzeb uczestnikédw. Moze réwniez
podzieli¢ grupy na wspierajace sie grupy/pary. Nalezy réwniez pomdc uczestnikom
zrozumie¢ idee ,CHMURY".

Osoby z niskim Trener powinien w maksymalnie prosty sposéb wyjasnic funkcjonalnosci dysku Google
wyksztatceniem (aplikacji Zdjecia).

Osoby o niskich Nie dotyczy

dochodach

Osoby mieszkajace | Nie dotyczy
na wsi

VII. PYTANIA DO ANKIETY BADAJACEJ PRZYROST KOMPETENCJI UCZESTNIKOW SZKOLENIA

1. Zdjecia w galerii Google sa przechowywane:

a. natwardym dysku komputera,
b. wchmurze,
¢.  na dysku zewnetrznym.




2. Zdjecia przechowywane w galerii Google mozna:

a. uzupetnia¢ o rysunki,

b. uzupetniac o napisy,
c.  przycinac.

3. Ze zdje¢ w galerii Google mozna tworzy¢:

a. dokumenty,
b. albumy,

c. arkusze kalkulacyjne.

Poprawne odpowiedzi: 1b, 2¢, 3b

IX.

X.

4.

LISTA ZAGADNIEN OMOWIONYCH NA SZKOLENIU

» Galeria zdje¢ na koncie Google - dysk Google
» Bezptatne przechowywanie zdje¢ w chmurze

» Modyfikacja zdje¢ - edycja

MATERIALY DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKOW

Prezentacja Power Point do wyswietlenia podczas szkolenia.
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Prezentacja Power Point (z czarno-biatymi logami UE i funduszy europejskich) do czarno-biatego wydruku dla

uczestnikow.

Zeszyt ¢wiczen dla uczestnika — zebrane najwazniejsze kroki dla czynnosci zwigzanych z obstuga galerii zdje¢
Google, migjsce na notatki wtasne uczestnika.

Materiat typu ,jesli chcesz wiedzie¢ wiecej":

W ponizszych materiatach znajduja informacje nt. zdje¢ Google:

Wiasciciel praw

®

Lp. Rodzaj materiatu Adres/link, pod ktorym materiat jest dostepny | autorskich, rodzaj
licenc;ji
1 Poradnik - Pierwsze kroki w https://support.google.com/photos/answer/622 Goodle
" | zdjeciach Google 0402?co=GENIE.Platform%3DAndroid&hl=pl 9
?\:é I;U*Zév gc?zeéfoK?erTip; (’)cer http://www.komputerswiat.pl/poradniki/progra Gazeta Komputer
2. L% 9 my/zdjecia-google/2016/10/10-nowych-funkdji- P

nowych funkgji

w-zdjeciach-google.aspx

Swiat

Scenariusz dostepny na licencji Creative Commons: Uznanie autorstwa 3.0. Polska. Pewne prawa

zastrzezone na rzecz Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego i autoréow. Zezwala sie na
dowolne wykorzystanie materiatéw w tym utwordw, tworzenia i rozpowszechniania ich kopii w
catosci lub we fragmentach, wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych - pod

warunkiem zachowania niniejszej informacji licencyjnej i wskazania autoréw oraz FRSI jako wiascicieli
praw do tekstu. Tekst licencji dostepny na stronie: https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/.
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