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Facebook —
tworzenie

oree Facebook -

o y o tworzenie

inicjatywy, akgji wydarzenia
Google Keep -

nie zapomnij
0 niczym!




CZESC 2

FACEBOOK
— TWORZENIE STRONY
AKCJI, SPOLECZNOSCI




15 MILIONOW POLEK | POLAKOW
KORZYSTA Z FACEBOOKA

73% UZYTKOWNIKOW
| UZYTKOWNICZEK WCHODZI NA
FACEBOOKA CODZIENNIE

10 MILIONOW TO 0SOBY POWYZE)
25. ROKU ZYCIA




WARTO WYKORZYSTAC

FACEBOOKA DO
PROMOCJI?




T0 ZAKLADAMY STRONE

INICJATYWY, AKCJI,
SPOLECZNOSCI




Strona glowna Utworz

Osoby, ktore mONS. znac Zobacz wszystkie

Zy 16ty J
ymentarzy 16 tys. udost 71 ?{ 0
| WYBIEKZ OPCJE
¢ Udostepnij UTWORZ”, A > || Usun
NAS’I’I;PNIE LSTRONA”
mych

lenie.
.nego  Usun

/m roku dedykuje wspaniate|

V¥ #DreamTeam . . wspolnych znajomych
ATy Sje Ha thcact a Dodaj znajomego  Usun

a, Kepna, Pleszewa,

: B0 sk




Firma lub marka Spotecznosé lub osoba publiczna

Zaprezentuj swoje produkty i ustugi, wyrdznij swoja marke i dotrzyj do Mawia? kontakt z osobami w Twoje] spotecznosci, organizacii,
wiekszej liczby klientdw na Facebooku. zespole, grupie lub klubie | udostepniaj im informacje.
Rozpocznij Rozpocznij

WYBIERZ OPCJE ,SPOLECZNOSC LUB OSOBA PUBLICZNA”



Spolecznosc lub osoba publiczna

Potacz sie z osobami w swojej spotecznosci i dziel sie waznymi
informacjami dzieki darmowe] stronie na Facebooku.

Nazwa strony

Kategoria

| G |

Kiedy utworzysz strone na Facebooku, beda miec zastosowanie Zasady
dotyczace stron, grup i wydarzen.

ST NAZWE
IKRESL
TEGORIE



Dodaj zdjecie profilowe
Pomdz uzytkownikom w znalezieniu strony, dodajac zdjecie.

Dodaj zdjecie w tle
Strony ze zdjeciami w tle uzyskujg zazwyczaj wiecej polubien | odwiedzin.

Krok 2z 2 Pomin 8} Dodaj zdjecie w tle



B4 Dodaj materiat w tle

mpreza sgsiedzka

N Kolisku

Itworz nazwe
1zytkownika strony

Strona gtowna & Lubie to! = 3\ Obserwuj A Udostepnij -« A Dowiedz sie wigce]
Whydarzenia
Recenzje # Status [8 Zdjecieffilm [EM Transmisja wideo na zywo Spotecznoéc
. . Wydarzenie, Produkt +
w Zobacz wiece] .,

Polsk - English (US) - $ionskd gddka =
. Ezpanol - Portugués (Brasily

‘arzgdzaj promocjami
Prywatnosc - Regulamin - Reklama

Opcie wvSwictiania reklam[™ - Pliki cookie - Wiscei -

| strona jest. Teraz moze nie wyglada najlepiej, brakuje np. zdje¢, ale
ma wszystkie funkcjonalnosci. Wszystko mozna juz na niej robic©



A Dowiedz sie wiece]

wtecznosc

Izki - English (US) - Slansko godka
pafnol - Portugués (Brasil)

NP. WYBRAC TRESC
PRZYCISKU
JNAWOLUJACEGO” DO
DZIALANIA. ..

Krok 1: Which button do you want people to see?

Przycisk na gdrze strony pomaga uzytkownikom wykonac
stronie | w wynikach wyszukiwania, w ktdrych pojawia sie
momencie

= Zarezerwu] termin

™ Skontaktuj sie

€ Wiece| informacji o firmie

W Zrob zakupy lub przekaz datek
“1 Pobierz aplikacje lub zagra] w gre

14+ Dotgcz do spotecznosci



FPosty

Impreza sasiedzka w Kolisku
Przed chwilg - €

Zapraszamy na sobote przed plac przed domem kultuny!

Promuj post

oY Lubieto! () Komentarze &> Udostepnij @~

Ale przede wszystkim — mozna pisac posty. |, co najwazniejsze
z promocyjnego punktu widzenia, udostepniac je innym osobom.
Zamieszczajac informacje na swoim profilu lub u kogos znajomego.



reza sasiedzka w Kolisku
d I:h'\‘ililﬂ_ ‘.

¢ na sobote przed plac przed domem kultury!

& Udostepni

Udostepnij...

=
Udostepnij na stronie

[# Udostepnij na osi czasu -

+ [# Udostepnij na osiczasu

44 Udostepnij na osi czasu znajomego ()
[ Udostepnij w grupie
B Udostepnij w wydarzeniu

#| Udostepnij na zarzadzanej przez siebie stronie

™ Udostepnij w wiadomosci prywatne }rzEd plac przEd
aomerm Kuitury!

@ © B € Publiczne v Anuluj | VOITITAT

WYBIERASZ, KOMU | JAK UDOSTEPNIC PRZETESTUJ
ROZNE OPCJE! ZACZNIJ OD 0SOB Z GRUPY®



PISZAC POSTA
(NA DOWOLNY TEMAT)

MUSISZ MIEC NA UWADZE
KILKA SPRAW




PAMIETAJ, ZE PISZESZ W PRZESTRZENI PUBLICZNE) —
ODPOWIADASZ WOBEC PRAWA ZA PUBLIKOWANE TRESCI!

(PUBLIKOWANE TRESCI NIE MOGA NARUSZAC PRZEPISOW PRAWA ANI
PRAWEM CHRONIONYCH DOBR 0SOB TRZECICH)

ZASTANOW SIE, JAK WIELE ZE SWOJEJ PRYWATNOSCI
CHCESZ UDOSTEPNIC INNYM, CZASEM OBCYM LUDZIOM

LICZ SIEZ TYM, ZE IM BARDZIEJ OTWARCIE BEDZIESZ
DZIELIC SIE SWOIMI POGLADAMI, MYSLAMI, TYM
BARDZIE) NARAZASZ SIE NA HEJT”, CZYLI NEGATYWNE,
AGRESYWNE REAKCJE INNYCH UZYTKOWNIKOW.




CZESCIOWYM ROZWIAZANIEM

SA USTAWIENIA PRYWATNOSCI |
~0s08,

DO KTORYCH POSTY DOCIERAJA




CZESC 2
FACEBOOK
— TWORZENIE WYDARZENIA




Impreza sgsiedzka

w Kolisku

Utworz nazwe
uiythownika strony

Strona gtowna

Whydarzenia

Recenzje [EM Transmisja wideo na fywo Spotecznosd

ok Lubie to! | 5 Obserwuj 4 Udostepnij | ««- A Dowiedz sie wiecej
w Zobacz wiece]

g Viydarzenie, Produkt +
Zarzgdzaj promocjami .

Posty

Folzki - English (US) - &lanskid godka &
Ezpafiol - Portugués (Brasil)

Prywatnosc - Regulamin - Reklama

Opcje wyswietlania reklam [& - Piiki cookie Wiecej -
Facebook & 2013

Impreza sasiedzka w Kolisku

Najpierw zaloguj sie na Facebooku i wejdz na strone akgcji/inicjatywy,
ktora zarzadzasz. Na przykiad - , Impreza sasiedzka w Koliskach”.

W drugim kroku - w miejscu, gdzie wpisujesz posty, wybierz opcje
~Wydarzenie, Produkt” i kliknij...



igsiedzka w Kolisku — nowe wydarzenie

e podstawowe

: bedg takZze wyswietlane w aktualnosciach i reklamach dotyczacych teg

b film
‘zenia

@ Przeslij zdjecie lub film

Poczatek 1712018 (2 13:00

Zakoficzenie 1712018 [ 16:00

e szczegotowe

dbiorcow, jakie wydarzenie organizujesz i czego mogg sig spodziewac

Opis

Odpowiednie dla dzieci

Status [® Zdjecieffilm [EM Transmisja wideo na Zywo
Wydarzenie, Produkt +

] Utworz wydarzenie
Ffachec odbiorcow do obejrzenia produktu
I Utworz oferte

I Dodaj wazne wydarzenie do swojej strony
Hapisz notatke

Utworz ankiete, w ktorej bedzie mozna zaglosowac

I Ffachec osoby do wysylania wiadomosci do Twojej firmy

WYBIERZ ,UTWORZ WYDARZENIE”
| POCZEKAJ, AZ POJAWI SIE WIDOK
et s @8 TAK], JAK PO LEWEJ STRONIE EKRANU..



Impreza sasiedzka w Kolisku — nowe wydarzenie

Informacje podstawowe
Te informacie beda takze wyswietlane w aktual

EEEEEEEEE

@ Przeslij zdjecie lub film

................................

TO PANEL ZARZADZANIA
OPISEM WYDARZENIA.
Z0BACZ, CO MOZESZ
ZROBIC:

WSTAWIC ZDJECIE
(KONIECZNIE!)

PODAC NAZWE
WYDARZENIA

OKRESLIC LOKALIZACJE
PODAC DATY

DODAC OPIS
OPUBLIKOWAC



Impreza sgsieazka w
Kolisku

Jrodziny
Odkry]

Wydarzenia z przeszlosci

+ Utworz wydarzenie v -

—_— << ~._<
! . - 2
R - -—l

Promuj wydarzenie

[0BACZ ,,GOTOWE” WYDARZENIE

s Impreza sgsiedzka w Kolisku

Publiczne - Organizatorzy: Impreza sasiedzka w Kolisku

l % Zainteresowany + Wezme udziat

&' Zapros znajomych | # Udostepnijv =+

0 Dzisiaj w godzinach 13:00 - 16:00

Rozpocznie sie w ciagu godziny -7° Lekkie opady Sniegu

@ Dom Kultury Pokaz mape
Informacje Dyskusja
# MNapisz post |8/ Dodaj zdjecie/film :== Utworz ankiete @~

0 wezmie udziatl - 0 zainteresowanych

wydarzenie obserwujacym

# Udostepnij «

Udostepnij to

# Udostepnij v & Edytuj] e

WSKAZOWK! Nastepns
Dotrzyj do wiekszej liczby 0s6b,
udostepniajac wydarzenie
Spraw, aby udzie dowiedziel sie
0 wydarzeniu, udostepnisjac je w
aktualnosciach.

Udostepnij wydarzenie

e Czat



" Impreza sgsiedzka w Kolisku
Fubliczne - Organizatorzy: Impreza sasiedzka w Kolisku

Zainteresowani (0)  WEZNMA UDZIAL (D) ZAPROSZENI (0)

)zi Jwgd ach 13:00 - 16:00

inzpocznie sie iagu godziny - -7° Lekl Udostepnij w Messengerze

Na razie brak odpowiedzi Idostepni jako post

Jom Kultury FOKAE MApe

Informacje Dyskusja

TO BIALE, PUSTE NA RAZIE POLE PO LEWE) STRONIE, TO LISTA 0508,
KTORE ZADEKLAROWALY, ZE WEZMA UDZIAL

W WYDARZENIU LUB CHOCIAZ SIE NIM INTERESUJA. ONE TEZ
WELACZAJA SIE W JEGO PROMOCJE.

ALE TY TEZ MUSISZ ZAPROSIC LUDZI DO UDZIALU, POPRZEZ
LUDOSTEPNIJ”



A TERAZ POSZUKAJ SAM/SAMA,
JAK DO WYDARZENIA ZAPROSIC
SWOICH ZNAJOMYCH®




Promuj wydarzenie

KTUALNOSCI NA URZADZENIACH
MATERIAL REXLAMOWY AKTUALNOSCI NA KOMPUTERACH SRTUAL ::JINLIIYCM REMAC
Tekst @
Impreza sasiedzka w Kolisku udostzpail{a) swose
fapa 2abaws dis wszystkich meszkshcow wydarzenie
Sponsceowase - €

fajna zabawa dla wszystkich mieszkancow

Obraz Dodaj film

Przesli Wybierz obraz Edytuj
GRUPA ODBIORCOW
f Osoby wybrane do grupy odbiorcéw Edyty
v Viybeana grupa odbiorcdw jast
Swistne!
Lokslizacis — mieszkajacy w: Polska; zawa Masovian
Voivodeshp
STY Ay k

w * Zai v

Impreza sasiedzka w Kolisku
47  ODzmisio 1300 - Dom Kotury

STY
s * Zainteresowany
1 7 Dzisiaj 0 13:00 - Dom Kultury Wik 18-85+

Utwdrz nowa grope odbiorcdw

4l Promuj swoje wydarzenie o tublet! D e &
. o Promuj wydarzenie .Impreza sasiedzka w Kolis|
dotrze¢ do 970 osébza 3zt

Laczny bu

Promuj wydarzenie 2 =
el Kiinigcie praycisiu Promyf 02nacza, 2e akcepiujesz Regulamin Facebooks | Centrum pomocy Anuluj Promuj

o) Lubiete! (I K e @ i

WYDARZENIE MOZNA TEZ WYPROMOWAC KORZYSTAJAC Z

OPCJI ,PROMUJ WYDARZENIE™.
TO DOBRE | WYGODNE NARZEDZIE, ALE... PLATNE.



CZESC 3
KEEP — NIE ZAPOMNIJ
0 NICZYM!




DLACZEGO GOOGLE KEEP?

* W Internecie mozna znalez¢ mnostwo narzedzi, aplikagji,
programow wspierajgcych ,organizacje” — systemy do
zarzgdzania projektami, wspierajgcymi planowanie,
pozwalajgcymi sledzi¢ postep prac

« Do organizacji wydarzen lokalnych czesto sg one jednak
niepotrzebne — za skomplikowane, zbyt rozbudowane, nikt
nie potrafi z nich korzystac

* Google Keep jest bardzo prostym narzedziem, ktore dzieki
swojej prostocie jest przyjazne i przydatne.

* Nie zatatwi wszystkiego, ale na pewno pomoze nie
zapomniec o waznych rzeczach zwigzanych z organizacja
wydarzen lokalnych.



Google Keep

/apisuj wszystko, co
przyjdzie Ci do growy,
gdziekolwiek jestes

Wyprobuj Google Keep

GOOGLE KEEP TO NARZEDZIE ULATWIAJACE PLANOWANIE

TWORZENIE NOTATEK, LIST ZADAN, USTAWIANIA
PRZYPOMNIEN | INFORMOWANIE INNYCH



NOTATKI

TEKSTOWE

Notatki z dowolng
trescia, tekstowe.
Z opcja ustawiania
przypomnien
| udostepniania
iInnym osobom.

NOTATKI ZE
ZDJECIEM

Notatki, w ktorych
oprocz tekstu, mozna
zamieszczac zdjecia.

Pozostate funkcje —
jak w notatkach
tekstowych.

Listy zadan, ktore
mozna edytowac,
oznaczac jako
wykonane,
| 0 ktérych mozna
powiadamiac inne
osoby.



ABY SKORZYSTAC

L APLIKACJI GOOGLE KEEP, TRZEBA
POSIADAC KONTO
W SERWISIE GOOGLE.COM




JESLI MASZ KONTO
W SERWISIE GOOGLE, ZALOGUJ SIE DO

NIEGO

ADRES APLIKACII:
WWW.KEEP.GOOGLE.COM




® Notaki
Utwdrz notatke... = M
3 Przypomnienia
Etykiety EDYTUJ
+ Utwdrz nowa etykiete
a Archiwum
i Kosz
a Ustawienia
_ Tutaj pojawia sie Twoje notatki
e Pomoc

(o0 Pliki pobrane z aplikacji

55 | Skréty klawiszowe



Notatki
thwr.'J rz notatke...

s Przypomnienia

Etykiety EDYTUJ

+ Utwdrz nowg etykiete

a Archiwum

[ ] Kosz

Ustawienia

Tuta) pojawia sie Twoje notatki

B Przediopinie
e Pomoc
Cz0 Pliki pobrane z aplikacji

= Skroty klawiszowe

Najwazniejsze sg te zaznaczone pola — pozwalaja utworzyc zwyktg,
tekstowa notatke, liste zadan oraz notatke ze zdjeciem.

To zaczynamy!



Etykiety

Zaczynamy od ,zwyktej]” notatki tekstowej. Kliknij w pole ,Utworz notatke”

Notatki

Przypomnienia

EDYTUJ

Utwdrz nowg etykiete

Archiwum

Kosz

Ustawienia

Pliki pobrane z aplikacji

Skroty klawiszowe

stworz pierwszy wpis!

thwr.'J rz notatke...

Tutaj pojawig sie Twoje notatki



Tytut

Utworz notatke

i e ® M (+ | : e, i GOTOWE

ZOBACZYSZ TAKIE POLE, JAK POWYZEJ. WPISZ TYTUL NOTATKI,
JEJ TRESC | SPRAWDZ, CO SIE KRYJE POD SYMBOLEM PALETY

Tytul < — o
Utworz notatke... P_—-
2 2 ¢ Jdmmmmmmm—— GOTOWE



NOTAlKa 1eKStowa testowa T

Testujemy ustuge
notatek
tekstowych w
Google Keep.

$ = e m g :
Przypomni\

......

PG6zniej dzisiaj 20:00
Jutro 08:00
Nastepny tydzien pon., 08:00
® Wybierz date i godzine

Q@ Wybierz miejsce

JAK JUZ ZAPISZESZ NOWA
NOTATKE, SPRAWDZ, (O
JESZCZE MOZESZ ZROBIC. ..
NP. USTAWI(
PRZYPOMNIENIE — ZEBY NIE
PRZEGAPIC WAZNEGO
TEMATU



JAK DZIALA PRZYPOMNIENIE'-’ POJAWIA SIE W ROGU
PRZEGLADARKI, COKOLWIEK SIE OGLADA

susss 2agraj w puzzle - Dzisia), 16:47




'
notatka tekstowa testowa

Testujemy ustuge
notatek .I
teksto

Goog

Testujemy ustuge
notatek

tekstowych
GDDQIM 3

rlE+-|m-ﬁ:

Wspéttworey

S (Wlasciciel)
apl
+e |.'.=_'.=_':'.= b adres e-ma
(2)

MOZESZ TEZ UDOSTEPNIC
NOTATKE INNYM 0SOBOM.
WYBIERZ WLASCIWA OPCJE (1),
WPISZ ADRESY E-MAIL (2) |
Z0BACZ, ZE NOTATKA JEST JUZ
UDOSTEPNIONA! (3)



ottt 1w & ea
)

Testujemy ustuge

| tworz notatke. =
B Prypomnienia
notatek & o
- Utwerz nowa etykiete
tekstowych w —
Google Keep. .
% ustawienia
B Przedii opinie Tutai pojawia sie Two; ki
@ Dzisiaj, 20:00 ; ] S— 'utaj pojawig sie Twoje notatki
+ H 0 Pliki pobrane z aplikacji
: g Skréty klawiszowe

NOTATKA MOZE MIEC ZDJECIE — DO
GOTOWEJ TEKSTOWEJ DODAJ ZDJECIE
(1) LUB ZACZNIJ OD WYBORU
IDJECIA, A POTEM DOPISZ TEKST (2).
NOTATKA GOTOWA (3).

A to notatka testowa ze
zdjeciem 3
Tez testujemy - tym razem z
obrazkiem



WIADOMO JUZ, JAK ROBIC
NOTATKI. ZOSTAtA JESZCZE JEDNA
E-USLUGA — LISTA ZADAN




Utwdrz notatke..

/ E

KLIKNIJ WSKAZANA 1KONE | ZACZNIJ TWORZYC LISTE — WPISZ
TYTUL, ELEMENTY LISTY | KONIECZNIE WYBIERZ KOLOR TLA®

Tytul < —— »
+ Elementlisty < ———
P 2 e @ : - -



Lista testowa - plan organizacji festynu

(] ustalié¢ termin

przygotowac program
zaprosic goscl 1 uczestnikow
zorganizowac jedzenie

Zapewnic muzyke

+ O O O O

Element listy

i +8 @ = o] . ) P GOTOWE

ZASTANOW S5IE, CO POWINNO INALEZC SIE
NA LISCIE ZADAN!



[] przygotowaé program
(] zorganizowac jedzenie
(] zapewni¢ muzyke

+ Element listy

v 2 wykreslone pozycje

JAK COS ZROBISZ, TO 0ZNACL, ZE WYKONANE —
NIE ZNIKNIE, ALE ZOBACZ ROZNICE®



PRZYPOMNIENIA UDOSTEPNIENIA

Tak samo z udostepnianiem —

Podobnie jak w przypadku lista zadan moze (i powinna) stac
notatki, do listy zadan tez mozna sie wspolng listg wszystkich osob
ustawic przypomnienia. zaangazowanych w organizacje

wydarzenia!



Utworz notatke... = E

Lista testowa - plan

:  organizacji festynu

—- [ przygotowa¢ program
[] zorganizowa¢ jedzenie

[] zapewnié muzyke
notatka testowa ze zdjeciem zaprosié godeii
uszestkow

tu testujemy znoéw co$ innego

TAK OSTATECZNIE MOZE WYGLADAC TWOJ PANEL
W GOOGLE KEEP — POWODZENIA!



WWW.E-MOCNI.ORG.PL




E-MOCNI:

CYFROWE UMIEJETNOSCI,
REALNE KORZYSC]




