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SCENARIUSZ SZKOLENIA STACJONARNEGO - nr 8a
Wersja 1.1

MATERIAL WEWNETRZNY DLA TRENEROW LOKALNYCH

TYTUL SZKOLENIA: Lokalne wydarzenie — promocja i organizacja z pomoca
Facebooka i Google Keep

Autor: Piotr Henzler, trener centralny w obszarze ,Zaangazowanie obywatelskie”

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

Obszar tematyczny: zaangazowanie obywatelskie

Poziom: podstawowy

E-ustuqi, programy, narzedzia, ktérych dotyczy szkolenie:

= Facebook - zaktadanie konta uzytkownika
» Facebook - tworzenie profilu/strony spotecznosci/akgcji
» Google Keep - tworzenie notatki

» Google Keep — tworzenie listy zadan

Czas trwania: 120 minut

II. SZCZEGOLOWE CELE EDUKACYJNE

W wyniku szkolenia uczestnik / uczestniczka :

a) Wiedza
e bedzie wiedziat, w jaki sposdb utworzy¢ strone wydarzenia na Facebooku

e bedzie wiedziat, jak wykorzystac¢ aplikacje Google Keep do tworzenia notatek i list zadan
(z ukierunkowaniem na organizacje wydarzen lokalnych)

b) Umiejetnosci

e bedzie potrafit/potrafita zatozy¢ konto uzytkownika w serwisie Facebook,
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e bedzie potrafit/potrafita utworzy¢ strone wydarzenia w serwisie Facebook i wykorzystac ja do
promocji wydarzenia,

e bedzie potrafit/potrafita utworzyé notatki i listy zadan w aplikacji Google Keep i wykorzystac je do
organizacji wydarzen lokalnych

c¢) Postawa

e bedzie miat/miata wiekszg gotowosc¢ do skorzystania z ww. aplikacji w organizowaniu wydarzen
lokalnych

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Podstawowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych
podczas szkolenia:

(1.1.1) potrafie korzysta¢ z co najmniej jednej przegladarki internetowej
(2.1.3) umiem korzystac z co najmniej jednego serwisu spotecznosciowego
(2.2.3) potrafie udostepniac¢ innym osobom rézne informacje i tresci pobrane z Internetu

(2.3.2) potrafie korzystaé z co najmniej jednej ustugi dostepnej online (e-ustugi)

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Ramowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych podczas
szkolenia:

(9.2.5) umiem organizowac i promowac w Internecie rézne wydarzenia i dziatania spoteczne, w tym lokalne

Krotki opis zaktadanych korzysci, jakie uczestnik / uczestniczka odniesie dzieki postugiwaniu sie e-ustugami

omawianymi na szkoleniu:

Szkolenie ,Lokalne wydarzenie — promocja i organizacja z pomoca Facebooka i Google Keep” tworzy
mozliwos¢ zapoznania 0osdb uczestniczacych z kilkoma e-ustugami, ktére mozna wykorzystac¢ podczas
organizowania i promowania wydarzen, w tym wydarzen lokalnych. Z uwagi na obszernos¢ tematu, szkolenie
nie daje petnej wiedzy ani przegladu wszystkich mozliwosci, prezentuje jednak korzysci ptynace

z wykorzystania najpopularniejszego serwisu spoteczno$ciowego (Facebook) oraz mniej znane a proste

i wygodne w uzyciu narzedzie, jakim jest Google Keep.

W ramach szkolenia osoby uczestniczace (OU) beda miaty mozliwosé stworzenia prywatnego konta na
Facebooku oraz profilu organizowanego przez siebie wydarzenia, a takze utworzenia, edytowania
i zarzadzania notatkami tekstowymi i listami zadah w Google Keep.

IIIl. WARUNKI UDZIALU UCZESTNIKA / UCZESTNICZKI W SZKOLENIU

Osoba uczestniczaca w szkoleniu powinna posiadac konto uzytkownika w serwisach Google. Natomiast nie
powinna uczestniczy¢ osoba, ktdra juz posiada konto na FB, poniewaz waznym elementem szkolenia jest
zaktadanie konta w tym serwisie. Osobe posiadajaca konto na FB zapraszamy na szkolenie z tego samego obszaru
na poziomie Sredniozaawansowanym (8b).

Osoby zainteresowane poznawaniem portalu Facebook mozna takze zaprosi¢ na szkolenia z innych obszaréw
tematycznych:
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Odpoczynek i hobby
* nr6 - Tworczo$¢ wiasna w Internecie - tworzenie swojego profilu i fanpage’a.”,
Relacje z bliskimi

* nr3 - ,Rodzic bezpiecznego dziecka w Internecie”
* nr6 - ,Portale spotecznosciowe na przyktadzie Facebooka”
* nr8-,Zarzadzanie swojg prywatnoscig w sieci”

IV. POTRZEBNE ZASOBY

Sprzet komputerowy — minimalne wymagania:

*  Minimum 1 komputer na 2 osoby
] Rzutnik, komputer i ekran dla trenera/trenerki

Oprogramowanie — minimalne wymagania:

= Wszystkie komputery powinny mie¢ zainstalowana dowolng przegladarke www w wersji nie starszej niz
z 2015 roku.

Internet - minimalne wymagania:

= Szkolenie nie wymaga szczegdlnego transferu danych czy szybkosci, tylko przegladanie stron.

Materiaty papiernicze:

=  Materiaty do pisania (notowania) dla oséb uczestniczacych. Post-ity i mazaki. Flipczarty

Inne materiaty:

»  Opcjonalnie — paczka cukierkéw czy inny drobiazg (podzielny) na nagrode w konkursie.

V. RAMOWY SCENARIUSZ SZKOLENIA

Scenariusz — stuzy nam jako drogowskaz, mapa podrdzy: opis poczatku i zakoriczenia szkolenia nalezy
kazdorazowo dostosowac do sytuacji danej grupy. W scenariuszach sa one opisane w sposoéb, ktéry pozwala
przeprowadzi¢ szkolenie dla grupy, ktérej uczestnicy nie brali dotychczas udziatu w innych szkoleniach w ramach
projektu, nie znaja sie. W grupach, dla ktérych to szkolenie jest kolejnym a tym bardziej, gdy uczestnicza w tym
samym dniu w wiecej niz 2-godzinnym szkoleniu — obie czesci, a przynajmniej rozpoczecie nalezy odpowiednio
skrocic.

Rekomendujemy jednakze aby nie eliminowa¢ zawierania tzw. kontraktu (zasad pracy na szkoleniu),
przedstawienia celow szkolenia a takze elementu ewaluacji — cho¢ moga by¢ bardzo skrocone.

Czas trwania
Czas )

. poszczegodlnych | Potrzebne
trwania | Modut zagadnien / materiat
modutu J g P y

¢wiczen
15 Rozpoczecie szkolenia Cata czes¢ - 15 komputer,
minut Y . . . . . minut rzutnik, ekran
1. Przywitanie sie trenera, informacja o temacie, celach i formie
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szkolenia (prezentacje, zadania przy komputerach, dyskusje) oraz o
projekcie, w ramach ktérego jest szkolenie.

2. Poznajmy sie: krétka rundka, w czasie ktérej OU podajg swoje
imie + informacje, skad czerpig wiedze o swoim miescie/gminie —
offline i online.

Pre-test (wypetnienie)

5 minut

35-40
minut

1. Facebook - zakladanie konta/pisanie posta

(zaktadanie konta na serwisie Facebook jako wstep do pracy z
serwisem i korzystaniem z niego do promocji wydarzen lokalnych;
tworzenie posta)

Slajdy 12-28 — ¢wiczenie nr 1, slajdy prezentujace poszczegolne
kroki zaktadania konta na Facebooku i pisania posta,

Slajdy 20-22 — bardzo wazna czes$¢; w czasie szkolenia tego nie ma
wiele czasu i miejsca na rozmowe o ustawieniach prywatnosci,
zagrozeniach, hejcie itd., ale warto tutaj zwréci¢ uwage OU na te
zagadnienia.

Slajdy 29-30 — podsumowanie ¢wiczenia nr 1

Na zakonczenie tej czesci dodatkowa aktywnosc:

Niech osoby zaprosza inne osoby do grona znajomych (o ile nie
zrobili tego wczesniej). Warto, bo to przektada sie i na promocje
(temat szkolenia), i na atrakcyjnos¢/ zastosowanie konta.

Cata czes¢ — 35
minut

komputer,
rzutnik,
ekran,
instrukcja nr
1.1, instrukcja
1.2

30 min

2. Facebook - tworzenie strony spotecznosci/akgji
(umiejetnos¢ tworzenia strony akgji/dziatania/spotecznosci i
wykorzystania jej w promocji wydarzen lokalnych)

- slajdy 32-40 - prezentacja prowadzaca krok po kroku zaktadanie
profilu, ¢wiczenie nr 2

30 minut

komputer,
rzutnik,
ekran,
instrukcja nr
2

20-25
min

3. Google Keep
(obstuga aplikacja do tworzenia notatek i listy zadan online)

Slajdy 41-59

Slajd 42 - slajd peten tresci, raczej niekoniecznie do wykorzystania
wprost na szkoleniu, ale zawiera uzasadnienie uzycia akurat tej
aplikacji — do decyzji trener/trenerka (TL), czy go pokazywad i czy
caty.

Cwiczenie nr 3

20-25 minut

komputer,
rzutnik,
ekran,
instrukcja nr
3

15 min

Zakonczenie szkolenia

Mini-ewaluacja

(jesli w grupie jest kilka OU — rundka ,ustna”

Pytanie do OU: ,Przyjrzelismy sie réznym miejscom, w ktorych
zamieszczane sg informacje o miescie/gminie i widzielismy
mnostwo réznych informagji. A jakich informacji jeszcze brakuje?
Czego byscie jeszcze chcieli sie dowiedzie¢?”

Post-test - wypetnienie

Rozdanie zaswiadczen i pozegnanie

Cata czes¢ - 15
minut

5 minut

5 minut

5 minut
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VI. OPIS CWICZEN DO PRZEPROWADZENIA I WSKAZOWKI METODOLOGICZNE

1. Szkolenie jest przygotowane z mysla o osobach na podstawowym poziomie kompetencji cyfrowych, ale moze
sie okaza¢, ze OU poradza sobie z zadaniami szybciej — wowczas mozna siegna¢ do dodatkowej czesci,
przewidzianej w wariancie scenariusza dla oséb sredniozaawansowanych

2. Szkolenie zbudowane jest wokét prezentacji, ktéra powinna by¢ zaréwno zrédtem informacji dla OU, jak
i pretekstem do angazowania OU w dyskusje. Trener/trenerka moze autonomicznie decydowac — biorac pod
uwage potrzeby edukacyjne OU i mozliwosci czasowe, o rozbudowie interakcji w czasie prezentacji.

3. Uwaga! W ¢wiczeniach 1, 2 i 3 przewidziane sg materiaty dla OU. Koniecznie nalezy je rozdac, nawet jesli
.wydaje sie”, ze osoby poradza sobie bez nich.

4. Przy wszystkich ¢wiczeniach, zwtaszcza tych, gdzie sa rozdawane materiaty dla uczestnikéw, tzw. hand-outy,
koniecznie nalezy sprawdzac, czy wszystko jest zrozumiate i czy OU wiedza, co i po co maja robic.

5. W scenariuszu i w dokumentach projektowych uzywane jest okreslenie ,cwiczenie”. W czasie szkolenia lepiej
jednak nie uzywad tego okreslenia, poniewaz kojarzy sie czyms$ sztucznym, nieprawdziwym, abstrakcyjnym.
Zamiast tego lepiej méwic ,zadanie” lub w ogole doktadniej nazywad to, co bedzie sie dziato.

6. W prezentacji wszystkie grafiki maja teksty alternatywne — jesli TL nie czuje sie komfortowo z tematyka
szkolenia, w tych opisach moze tez znalez¢ podpowiedzi, wyjasnienia itd.

Cwiczenie 1:
Zaktadanie konta na Facebooku + pisanie postéw.

Cel ¢wiczenia: przygotowanie osoby uczestniczacej do korzystania z Facebooka w celu promocji organizowanych
lub wspieranych przez siebie wydarzen lokalnych.

Przebieg ¢wiczenia:

a/ TL przeprowadza krotka prezentacje wprowadzajacg do zaktadania konta (slajdy 12-26), aby osadzi¢ OU
w temacie, bez zatozenia jednak, ze osoby beda krok po kroku wykonywaty czynnosci prezentowane na ekranie.

b/ osoby uczestniczace otrzymuja instrukcje nr 1.1 i 1.2, zawierajace instrukcje zatozenia konta oraz instrukcje
zamieszczania posta.
Maja 20 minut na zatozenie konta i zamieszczenie posta. TL monitoruje sytuacje i wspiera OU.

¢/ w razie potrzeby, jesli ktorys etap okaze sie trudny, TL moze wroci¢ do prezentacji i objasni¢ temat/watek catej
grupie.

d/ prawdopodobnie osoby nie beda miaty swoich zdje¢, aby wstawi¢ je w profil. TL ma rézne warianty — zachecic
i pomoc w robieniu zdje¢ kamerg w komputerze, zasugerowac¢ dodanie zdjecia w przysztosci, zatadowaé na
komputery jakiekolwiek zdjecia, aby OU roboczo mogty co$ wykorzystad.

e/ po zatozeniu kont i zamieszczeniu posta pytanie TL do OU — do czego mozna wykorzystywaé FB w promogji, do
jakich dziatan, w jaki sposodb. Koniecznie osadzajac w kontekscie promowania dziatan i wydarzen lokalnych,
poniewaz to jest temat przewodni szkolenia.

f/ na koniec dyskusji prezentacja slajdu nr 27-28, pokazujacego mozliwosci wykorzystania profilu i postu do
promocji wydarzen
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Czas ¢wiczenia: 30-35 minut (20 minut na prace samodzielna, 10-15 minut na dalsze czesci).

Potrzebne zasoby dodatkowe: instrukcja 1.1 i instrukcja 1.2

Cwiczenie 2
Zaktadanie strony wydarzenia/akgcji/spotecznosci na Facebooku + pisanie postow.

Cel ¢wiczenia: przygotowanie osoby uczestniczacej do korzystania z Facebooka w celu promocji organizowanych
lub wspieranych przez siebie wydarzen lokalnych.

Przebieg ¢wiczenia:

a/ TL przeprowadza krotka prezentacje wprowadzajgca do zaktadania profilu (slajdy 30-38), aby osadzi¢ OU
w temacie, bez zatozenia jednak, ze osoby beda krok po kroku wykonywaty czynnosci prezentowane na ekranie.

b/ osoby uczestniczace otrzymuja instrukcje nr 2, zawierajaca instrukcje zaktadania strony/profilu zaktadanie

i prowadzenie profilu. TL podejmuje decyzje, czy OU samodzielnie decyduja, czego ma dotyczyc¢ profil (jesli OU
maja $wiadomosé/pomysty, co im sie moze przydac), czy tez jest to bardziej sterowane — woéwczas TL np. taczy OU
w pary (to w ogole dobry pomyst) i kazdej parze przydziela zadanie (takie samo lub rézne, dowolnie); czas na
zatozenie — 15-20 minut

¢/ w razie potrzeby, jesli ktorys etap okaze sie trudny, moze TL wrdcic¢ do prezentacji i objasnié temat/watek catej
grupie.

d/ prawdopodobnie osoby nie beda miaty swoich zdje¢, aby wstawi¢ je w profil. TL ma rézne warianty — zachecic
i pomoc w robieniu zdje¢ kamerg w komputerze, zasugerowac dodanie zdjecia w przysztosci, zatadowac na
komputery jakiekolwiek zdjecia, aby OU roboczo mogty cos wykorzystaé.

e/ po zatozeniu profili pary udostepniaja je sobie nawzajem, uczac sie/praktykujac te forme aktywnosci
+ komentuja funkcjonalnosci profili (nie chodzi o komentowanie wygladu czy tresci wpisanych przez innych, bo to
jest éwiczenie, a nie analiza jakosciowa) — 10 minut

f/ na koniec TL moze dodac informacje o innych, niewypowiedzianych przez OU mozliwo$ciach wykorzystania
profili na FB

Czas ¢wiczenia: ok. 30 minut (15-20 minut na prace samodzielng, 10-15 minut na dalsze czesci)

Potrzebne zasoby dodatkowe: instrukcja nr 2

Cwiczenie 3
Zaktadanie notatki i listy zadan w aplikacji Google Keep

Cel ¢wiczenia: przygotowanie OU do korzystania z notatek i list zadan online i wykorzystywania ich do planowania
wydarzen lokalnych

Przebieg ¢wiczenia:
a/ TL przeprowadza krotka prezentacje wprowadzajaca najpierw dotyczaca notatek online.

b/ osoby uczestniczace otrzymuja instrukcje nr 3 zawierajaca instrukcje tworzenia notatek i zadanie do wykonania
— utworzenie notatki i ustawienie przypomnienia/udostepnienie innym na sali (jesli mato czasu, to tylko
udostepnienie).
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¢/ w razie potrzeby, jesli ktorys etap okaze sie trudny, moze TL wréci¢ do prezentacji i objasni¢ temat/watek catej
grupie.

d/ w drugiej fazie — utworzenie listy zadan, ale juz bez powtarzania udostepniania i przypomnien.

e/ ,wolny czas” dla OU, czyli popatrzcie, co jeszcze mozna zrobi¢/ustawic¢ — i po kilku minutach dyskusja, co
znalezZli. Jesli nie pojawi sie, to warto pokaza¢, jak ustawi¢ doktadna godzine przypomnienie, jak usunac
notatke/liste, jak dodaé/utworzyc etykiete. Ale nie jest to obowigzkowe, prawdopodobnie i tak nie bedzie na to
czasu

Czas ¢wiczenia: ok. 25 minut

Potrzebne zasoby dodatkowe: instrukcja nr 3.

VII. SPECYFIKA SZKOLENIA W ZALEZNOSCI OD RODZAJU GRUPY WIEKOWEJ LUB
SPOLECZNO-ZAWODOWEJ, DO KTOREJ SZKOLENIE JEST SKIEROWANE

Grupa / uczestnicy Specyfika szkolenia (metodyka, jezyk, éwiczenia, oprogramowanie itp.)
(jesli dotyczy)

18-34 lat W tej grupie wiekowej popularnos¢ FB jest dosé duza, wiec jesli na sali
bedzie taka osoba, to duza szansa, ze juz posiada konto na FB — mimo
zastrzezenia w warunkach szkolenia. Ale do sprawdzenia.

35-43 lat W tej grupie wiekowej popularnosé FB jest dos¢ duza, wiec jesli na sali
bedzie taka osoba, to duza szansa, ze juz posiada konto na FB — mimo
zastrzezenia w warunkach szkolenia. Ale do sprawdzenia.

44-65 lat Nie dotyczy

>65 lat Nie dotyczy

Osoby z niskim wyksztatceniem | Nie dotyczy

Osoby o niskich dochodach Nie dotyczy

Osoby mieszkajace na wsi Nie dotyczy

VIII. PYTANIA DO ANKIETY BADAJACEJ PRZYROST KOMPETENCJI UCZESTNIKOW
SZKOLENIA

1. Zatozenie konta na Facebooku oznacza, ze moge zamieszczaé posty promujace wydarzenia lokalne.
a/ prawda

b/ fatsz
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2. Bedac uzytkownikiem/uzytkowniczka Facebooka moge zapraszac r6zne osoby do grona swoich znajomych,
zeby tatwiej informowac ich o wydarzeniach lokalnych.
a/ prawda

b/ fatsz

3. Profil akcji/spotecznosci/wydarzenia na Facebooku mozna zatozy¢, ale wigze sie to z koniecznoscia zaptaty.
a/ prawda

b/ fatsz

4. Aplikacja Keep pozwala na zdalne rozmowy telefoniczne z innymi osobami
a/ prawda

b/ fatsz
5. Lista zadan w aplikacji Keep nie pozwala na zaznaczenie, co juz zostato zrealizowane.
a/ prawda

b/ fatsz

Prawidtowe odpowiedzi: 1a, 2a, 3b, 4b, 5b.

IX. LISTA ZAGADNIEN OMOWIONYCH NA SZKOLENIU

1.  Zakfadanie konta uzytkownika na Facebooku

2. Tworzenie strony/profilu akcji/spotecznosci na Facebooku
3. Tworzenie notatek w aplikacji Google Keep.
4

Tworzenie listy zadan w aplikacji Google Keep.

X. MATERIALY DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKOW

1.  Prezentacja Power Point, ktéra trener/trenerka wyswietli OU w czasie szkolenia

2. Prezentacja Power Point z logo UE i Funduszy Europejskich w wersji czarno-biatej do wydrukowania dla
OU jako materiaty.

3. Materiat dla 0séb uczestniczacych - Instrukcje nr 1.1, 1.2, 2i 3.

Scenariusz dostepny na licencji Creative Commons: Uznanie autorstwa 3.0. Polska. Pewne prawa
zastrzezone na rzecz Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego i autoréw. Zezwala sie na
@ @ dowolne wykorzystanie materiatow w tym utwordw, tworzenia i rozpowszechniania ich kopii w
catosci lub we fragmentach, wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych - pod
warunkiem zachowania niniejszej informacji licencyjnej i wskazania autoréw oraz FRSI jako witascicieli
praw do tekstu. Tekst licencji dostepny na stronie: https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/.



https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/

