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PROGRAM SZKOLENIA




Facebook —

Facebook — tworzenie
zaktadanie strony
Konta wydarzenia,
akgji
Google Keep -

nie zapomnij
O niczym!




CZESC 1
FACEBOOK
— IAKLADANIE KONTA




15 MILIONOW POLEK | POLAKOW
KORZYSTA Z FACEBOOKA

73% UZYTKOWNIKOW
| UZYTKOWNICZEK WCHODZI NA
FACEBOOKA CODZIENNIE

10 MILIONOW TO 0SOBY POWYZE)
25. ROKU ZYCIA




WARTO WYKORZYSTAC

FACEBOOKA DO
PROMOCJI?




PIERWSZE KROKI NA FACEBOOKU

Zaktadanie konta indywidualnego (osobistego)
Mini-personalizacja i pierwsze wpisy
Zaktadanie strony akgcji, inicjatywy spotecznej

Promocja dziatan na Facebooku



T0 ZACZYNAMY -
ZAKLADANIA KONTA®




es e-mail lub numer telefonu  Hasdo

Utworz nowe konto

To jest i zawsze bedzie darmowe!
| Nazwisko
Numer telefonu komorkowego lub e-mail

Nowe hasto

Data urodzenia
" o « | Dlaczego mam podac date
16 Stllll 1993 swoich urcdzin?

O Kobieta O Mezczyzna

Klikajac przycisk Utworz konto, skceptujesz nasz Regulamin
oraz potwierdzesz zapoznanie sie z Zasadami dotyczaoymi
danych, w tym z Zassdami stosowania plikow cookie.
Mozesz otrzymywac powiadomienia SMS z Facebooka, z
ktorych mozesz zrezygnowac w dowolnym momencie.

Utworz konto

Utwarz strone dla gwiazdy, zespotu lub firmy.

WEJDZ NA STRONE
FACEBOOK.COM

| ZABIERZ SIE

ZA FORMULARZ



Obiecuja lepsze
wrazenia, ale wazne
jest tez, zeby
wykazac,

ze ma sie ukonczone
13 lat.

Data urodzenia

Udostepnienie daty urodzin pomoze
dopazowac wraZenia z korzystania z
Facebooka do Twojego wieku. Aby zmienic
widocznosc tych informacji dla innych
uZytkownikow, odwiedz sekcje Informacje w

zobacz nasze £asady dotyczace danych.

swoim profilu. Aby uzyskad wiecej szczegodow,

OK

Ol
=

hi do

oL
ace
e

Utworz konto

DATA URODZENIA...




PIERWSZA OPCIA
LPOTWIERDZ SWO)
ADRES™ USPRAWNIA
PROCES, ALE DAJE
DOSTEP FB DO DANY(H
TWOJEGO KONTA
E-MAIL. ..

przenies do osobnego folderu

“ Wymagane dziatanie: potwierdzen

ie konta na Facebooku

Potwierdz swoj adres e-mail

Aby da j orzyst Facebooka, musisz potwie dzlé =wijadres e-mail. Ponigwa
do plot plﬂ‘l rowWs M@wp pl, mozesz to zrobié automatycznie, kor,

Z rejestracii
rystajac z

Potrzebujesz pomocy?

TAK CZY TAK, W SWOJEJ
SKRZYNCE ODBIORCZE)
INAJDZIESZ E-MAIL

0D FACEBOOKA 7 OPCJA
POTWIERDZ SWOJE KONTO”.
POTWIERD?.



Krok 1

Dodaj do grona znajomych

Dodaj do grona znajomych

Wivbierz znajomych z ponizszej listy.

[l

. Dodaj znajomego

-
KROK 1 —DODAJ ZNAJOMYCH LUB ,,DALEJ”
-

Dodaj znajomego

Dodaj znajomego

Dodaj znajomego

Dalej



Plotr Plotrowski Witaj na Facebooku, Piotr!

m Aktualnosci ses

Znajdz znajomych na Facebooku za pomoca poczty e-mail
Q Messenger

U Zytkownicy Facebooka za pomocg wyszukivwarki znajomych znajduja
srednio okofo 20 znajomych i krewnych. A czy Tobie udafo sie juZ znalezc

i~

Eksploruj wszystkich swoich znajomych? Wyprobuj te funkcje.
K] witamy
iotr. piotrow skidd4@wp.pl
@ cnupy piotr.p @wp.p
M Strony

KROK 2 — JESTES NA PROFILU, OBEJRZY)!

Poznaj swoje ustawienia prywatnosci

P |

B o
To Ty okreslasz, w jaki sposob udostepniasz
(2 Transmisja wideo... zawarto$é innym osobom i aplikaciom na

Facebooku.
L] Moves

Rozpocznij prezentacje ustawien pﬂ"Wﬂtl_'_l__ :

& Poznawaj ludzi

» Zobacz wiecej... / @ Fuhﬁh__
| h
Utworz ﬂ Kazdy ml
Reklama - Strona - Grupa . |
Wydarzenie - Zbiorka Kto powinien to widl " n

/
o Znajo
plenees @ Publiczne \--5_ -[W/

Kazdy na Facebooku i pozg TR



e Dodaj zdjecie profilowe

& Dodaj zdjecie

Zrob zdjecie
Za pomoca kamery internetowe]

Mozesz teraz dodac zdjecie profilowe. Warto, bo po tym rozpozna
Cie wielu znajomych.

Jesli nie masz teraz swojego zdjecia przy sobie, mozesz skorzystac
z kamery internetowej i zrobic to od razu!



Piotr Piotrowski

WEJDZ NA SWOJ PROFIL, ,
WYBIERZ EDYTUJ PROFIL” |E.<®
| UZUPEENT) INFORMACJE  |@ coreivnem
0 SOBIE.
NIEKONIECZNIE TERAZO

ukaj znajomych




CZAS NA PIERWSZEGO
POSTAL

ALE...




PAMIETAJ, ZE PISZESZ W PRZESTRZENI PUBLICZNE) —
ODPOWIADASZ WOBEC PRAWA ZA PUBLIKOWANE TRESCI!

(PUBLIKOWANE TRESCI NIE MOGA NARUSZAC PRZEPISOW PRAWA ANI
PRAWEM CHRONIONYCH DOBR 0SOB TRZECICH)

ZASTANOW SIE, JAK WIELE ZE SWOJEJ PRYWATNOSCI
CHCESZ UDOSTEPNIC INNYM, CZASEM OBCYM LUDZIOM

LICZ SIEZ TYM, ZE IM BARDZIEJ OTWARCIE BEDZIESZ
DZIELIC SIE SWOIMI POGLADAMI, MYSLAMI, TYM
BARDZIE) NARAZASZ SIE NA HEJT”, CZYLI NEGATYWNE,
AGRESYWNE REAKCJE INNYCH UZYTKOWNIKOW.




CZESCIOWYM
ROZWIAZANIEM
SA USTAWIENIA

PRYWATNOSCI,
0 CZYM ZA CHWILE




# Utworz post | [8] Zdjecieffilm B¢ Transmisja wideo na zywo
"™ Wydarzenie z #ycia

@ Co shychac?

ia Zdjgcielfilm Nastrojlaktywnosc -

Poszukaj na swoim profilu okienka z pytaniem ,,Co stychaé?” To
miejsce na dzielenie sie informacjami z innymi osobami.



@ Jest fantastycznie, uwielbiam byc¢ na
Facebooku |1 pisac rozne gtupoty

N,

g Zdjecielfilm

Q@ Zamelduj sig

Nastrojlaktywnosc Oznacz znajomych

— - — A - - . .-

Wopisz jakis tekst, a dodatkowo mozesz wybra¢, na jakim tle ma sie on
pojawic.



Kto powinien to widziec?

& Publiczne

K.azdy na Facebooku | poza
Mim

+ ML Znajomi

Twoi znajomi na Facebooku ZDE.CYDUJ, KTO
2 Znajomi z wyjatkiem...  MOZE WIDZIEC
S TWOJ POST. ..

s najomi znajomych

Znajomi Twoich znajomych

M Znajomi =

= Wiecej...



Jest fantastycznie, uwielbiam
by¢ na Facebooku i pisacC réozne

giupoty

G4 Zdiecieffilm
~ Nastrojlaktywnosé a*

M ic 2 uala ilem



B Piotr, do ktbrej szkoly &redniej chodziles? % # Utworz post  [@) Zdjecieffilm ¢ Transmisja wideo na zywo

419 gotowe \» wydarzenie z zycia

XXXV Liceum Ogolnoksztaicace X s 20
im. Jarostawa Dabrowskiego 6 Co stychac?

Bloom Trail High School
- ~ Nastrojlaktywnosé

Nie uczytem(am) sie w szkole sredniej

@ Publiczne +
I — . Lt e
TO TERAZ MOZESZ PISAC KOLEJNE®

y

+ Jakie jest Twoje zyciowe motto? (O

Jest fantastycznie, uwielbiam
by¢ na Facebooku i pisac rézne

gtupoty

4+ Dodajinformacje na swoj temat

& Dodaj wyrdznione zdjecia

X ,Jﬁ,



Jest fantastycznie, uwielbiam
byC na Facebooku I pisac

ALE TEZ — INNI MOGA SIE ODNIESC DO TEGO, CO

OPUBLIKOWANE — TO WIELKA SILA FACEBOOKA!

7Y Lubieto! (J Komentarze &> Udostepnij




10 JAK PRQMOWAC PRLEL
FB SWOJ PROFIL?




a NAPISAC POST PROMUJACY WYDARZENIE

G IAMIESCIC (UDOSTEPNIC) INFORMACIE
W PROFILU ZNAJOMYCH

POLUBIC, SKOMENTOWA( UDOSTEPNIC
9 WYDARZENIE, KTORE KTOS INNY ]
ORGANIZUJE, A TY CHCESZ WYPROMOWAC




TO TERAZ JESZCZE ZAPROS

SWOJEGO SASIADA/SASIADKE DO
GRONA ZNAJOMYCH — POSZUKA,
GDZIE TO ZROBI(®




CZESC 2
FACEBOOK — TWORZENIE STRONY
WYDARZENIA, AKCJI




Strona glowna Utworz

Osoby, ktore mONS. znac Zobacz wszystkie

Zy 16ty J
ymentarzy 16 tys. udost 71 ?{ 0
| WYBIEKZ OPCJE
¢ Udostepnij UTWORZ”, A > || Usun
NAS’I’I;PNIE LSTRONA”
mych

lenie.
.nego  Usun

/m roku dedykuje wspaniate|

V¥ #DreamTeam . . wspolnych znajomych
ATy Sje Ha thcact a Dodaj znajomego  Usun

a, Kepna, Pleszewa,

: B0 sk




Firma lub marka Spotecznosé lub osoba publiczna

Zaprezentuj swoje produkty i ustugi, wyrdznij swoja marke i dotrzyj do Mawia? kontakt z osobami w Twoje] spotecznosci, organizacii,
wiekszej liczby klientdw na Facebooku. zespole, grupie lub klubie | udostepniaj im informacje.
Rozpocznij Rozpocznij

WYBIERZ OPCJE ,SPOLECZNOSC LUB OSOBA PUBLICZNA”



Spolecznosc lub osoba publiczna

Potacz sie z osobami w swojej spotecznosci i dziel sie waznymi
informacjami dzieki darmowe] stronie na Facebooku.

Nazwa strony

Kategoria

| G |

Kiedy utworzysz strone na Facebooku, beda miec zastosowanie Zasady
dotyczace stron, grup i wydarzen.

PISZ NAZWE
JKRESL
\TEGORIE



Dodaj zdjecie profilowe
Pomdz uzytkownikom w znalezieniu strony, dodajac zdjecie.

Dodaj zdjecie w tle
Strony ze zdjeciami w tle uzyskujg zazwyczaj wiecej polubien i odwiedzin.

Krok 2z 2 Pomin 8) Dodaj zdjecie w tle



B4 Dodaj materiat w tle

mpreza sgsiedzka

N Kolisku

Itworz nazwe
1zytkownika strony

Strona gtowna & Lubie to! = 3\ Obserwuj A Udostepnij -« A Dowiedz sie wigce]
Whydarzenia
Recenzje # Status [8 Zdjecieffilm [EM Transmisja wideo na zywo Spotecznoéc
. . Wydarzenie, Produkt +
w Zobacz wiece] .,

Polsk - English (US) - $ionskd gddka =
. Ezpanol - Portugués (Brasily

‘arzgdzaj promocjami
Prywatnosc - Regulamin - Reklama

Opcie wvSwictiania reklam[™ - Pliki cookie - Wiscei -

| strona jest. Teraz moze nie wyglada najlepiej, brakuje np. zdje¢, ale
ma wszystkie funkcjonalnosci. Wszystko mozna juz na niej robic©



Krok 1: Which button do you want people to see?
Przycisk na gdrze strony pomaga uzytkownikom wykonac
A Dowiedz sie wiecej stronie 1 w wynikach wyszukiwania, w ktorych pojawia sie
momencie

yotecznosé =l Zarezerwuj termin

. v w | -
lzki - English (US) - $l6nskd godka W Skontaktuj sig

pafnol - Portugués (Brasil)

€ Wiece| informacji o firmie

W Zrob zakupy lub przekaz datek

NP WYBRA(’ 'I'RES’C' PRZYCISKUJ Fobierz aplikacje lub zagraj w gre
”NAWOLUJ‘ALCEGO" DO 1. Dotacz do spotecznosci
DZIALANIA...



FPosty

Impreza sasiedzka w Kolisku
Przed chwilg - €

Zapraszamy na sobote przed plac przed domem kultuny!

Promuj post

oY Lubieto! () Komentarze &> Udostepnij @~

Ale przede wszystkim — mozna pisac posty. |, co najwazniejsze
z promocyjnego punktu widzenia, udostepniac je innym osobom.
Zamieszczajac informacje na swoim profilu lub u kogos znajomego.



reza sasiedzka w Kolisku
d I:h'\‘ililﬂ_ ‘.

¢ na sobote przed plac przed domem kultury!

& Udostepni

Udostepnij...

=
Udostepnij na stronie

[ Udostepnij na osi czasu -

+ [ Udostepnij na osiczasu

A1 Udostepnij na osi czasu znajomego 'F
[ Udostepnij w grupie
BB Udostepnij w wydarzeniu

#| Udoestepnij na zarzadzanej przez siebie stronie

™ Udostepnij w wiadomoSci prywatne }rzEd plac przEd
aomem Kuiury!

@ © = € Publiczne « Anuluj m

WYBIERASZ, KOMU | JAK UDOSTEPNIC PRZETESTUJ
ROZNE OPCJE! ZACZNIJ 0D 0SOB Z GRUPY®



CZESC 3
KEEP — NIE ZAPOMNIJ
0 NICZYM!




DLACZEGO GOOGLE KEEP?

* W Internecie mozna znalez¢ mndostwo narzedzi, aplikagji,
programow wspierajgcych ,organizacje” — systemy do
zarzgdzania projektami, wspierajgcymi planowanie,
pozwalajgcymi sledzi¢ postep prac

« Do organizacji wydarzen lokalnych czesto sg one jednak
niepotrzebne — za skomplikowane, zbyt rozbudowane, nikt
nie potrafi z nich korzystac

* Google Keep jest bardzo prostym narzedziem, ktore dzieki
swojej prostocie jest przyjazne i przydatne.

« Nie zatatwi wszystkiego, ale na pewno pomoze nie
zapomniec o waznych rzeczach zwigzanych z organizacja
wydarzen lokalnych.



Google Keep

/apisuj wszystko, co
przyjdzie Ci do growy,
gdziekolwiek jestes

Wyprobuj Google Keep

GOOGLE KEEP TO NARZEDZIE ULATWIAJACE PLANOWANIE

TWORZENIE NOTATEK, LIST ZADAN, USTAWIANIE
PRZYPOMNIEN | INFORMOWANIE INNYCH



NOTATKI NOTATKI ZE

TEKSTOWE IDJECIEM

Notatki z dowolng Notatki, w ktorych Listy zadan, ktore
trescig, tekstowe. oprocz tekstu, mozna mozna edytowac,
zamieszczac zdjecia. oznaczac jako
Z opcja ustawiania wykonane,
przypomnien Pozostate funkcje — | 0 ktorych mozna
i udostepniania jak w notatkach powiadamiac inne

iInnym osobom. tekstowych. osoby.



ABY SKORZYSTAC

L APLIKACJI GOOGLE KEEP, TRZEBA
POSIADAC KONTO
W SERWISIE GOOGLE.COM




JESLI MASZ KONTO
W SERWISIE GOOGLE, ZALOGUJ SIE DO

NIEGO

ADRES APLIKACII:
WWW.KEEP.GOOGLE.COM




® Notaki
Utwdrz notatke... = M
3 Przypomnienia
Etykiety EDYTUJ
+ Utwdrz nowa etykiete
a Archiwum
i Kosz
a Ustawienia
_ Tutaj pojawia sie Twoje notatki
e Pomoc

(o0 Pliki pobrane z aplikacji

55 | Skréty klawiszowe



Notatki

[Utworz notatke...

3 Przypomnienia

Etykisty EDYTUJ

+ Utwarz nowg etykiete

a Archiwum

B Kosz

Ustawienia

Tutaj pojawig sie Twoje notatki

B Przesiij opinie
0 Pomoc
(=0 Pliki pobrane z aplikacji

E= Skréty klawiszowe

Najwazniejsze sg te zaznaczone pola — pozwalaja utworzyc zwyktg,
tekstowa notatke, liste zadan oraz notatke ze zdjeciem.

To zaczynamy!



Etykiety

Zaczynamy od ,zwyktej]” notatki tekstowej. Kliknij w pole ,Utworz notatke”

Notatki

Przypomnienia

EDYTUJ

Utwdrz nowg etykiete

Archiwum

Kosz

Ustawienia

Pliki pobrane z aplikacji

Skroty klawiszowe

stworz pierwszy wpis!

thwr.'J rz notatke...

Tutaj pojawig sie Twoje notatki



Tytut

Utworz notatke

i e ® M (+ | : e, i GOTOWE

ZOBACZYSZ TAKIE POLE, JAK POWYZEJ. WPISZ TYTUL NOTATKI,
JEJ TRESC | SPRAWDZ, CO SIE KRYJE POD SYMBOLEM PALETY

Tytul < — o
Utworz notatke... P_—-
2 2 ¢ Jdmmmmmmm—— GOTOWE



NOTAlKa 1eKStowa testowa T

Testujemy ustuge
notatek
tekstowych w JAK JUZ ZAPISZESZ

Google Keep. NOWA NOTATKE,
) SPRAWDZ, CO JESZCZE

A B MOZESZ ZROBIC. ..
Przypomnienie: N P U STAW I (’
PRZYPOMNIENIE — ZEBY

IRLTEE S L NIE PRZEGAPIC WAINEGO
Jutro 08:00 .I.EM A.I. U
Nastepny tydzien pon., 08:00

® Wybierz date i godzine

Q@ Wybierz miejsce



JAI( DZIALA PRZYPOMNIENIE'-’ POJAWIA SIE W ROGU
PRZEGLADARKI, COKOLWIEK SIE OGLADA

s 2agraj w puzzle - Dzisiaj, 16:47




'
notatka tekstowa testowa

Testujemy ustuge
notatek .I
teksto

Goog

Testujemy ustuge
notatek

tekstowych
GDDQIM 3

rlE+-|m-ﬁ:

Wspéttworey

S (Wlasciciel)
apl
+e |.'.=_'.=_':'.= b adres e-ma
(2)

MOZESZ TEZ UDOSTEPNIC
NOTATKE INNYM 0SOBOM.
WYBIERZ WLASCIWA OPCJE (1),
WPISZ ADRESY E-MAIL (2) |
Z0BACZ, ZE NOTATKA JEST JUZ
UDOSTEPNIONA! (3)



Vot e ¥ G
b notatki
j tatke =

Testujemy ustuge

notatek S
tekstowych w - 2
Tutaj pojawia sie Twoje notatki

Google Keep. -
% ustawienia
L. ] B Przediijopinie
© Dzisiaj, 2000 23 —
+ : il Pliki pobrane z aplikacji
: g Skréty klawiszowe

NOTATKA MOZE MIEC ZDJECIE —
DO GOTOWEJ TEKSTOWEJ DODAJ
ZDJECIE (1) LUB ZACZNIJ OD
R WYBORU ZDJECIA, A POTEM

A to notatka testowa ze DOPISZ TEKST (2). NOTATKA
i 3 GOTOWA (3).

Tez testujemy - tym razem z
obrazkiem



WIADOMO JUZ, JAK ROBIC
NOTATKI. ZOSTAtA JESZCZE JEDNA
E-USLUGA — LISTA ZADAN




Utworz notatke .. 5= =

/

KLIKNIJ WSKAZANA IKONE | ZACZNIJ TWORZYC LISTE —
WPISZ TYTUL, ELEMENTY LISTY | KONIECZNIE WYBIERZ
KOLOR TLA®

I'I'}"Iui ———— X
+ Elementlisty < —
* - @ «—E—— - GOTOWE




Lista testowa - plan organizacji festynu

(] ustalié¢ termin

przygotowac program
zaprosic goscl 1 uczestnikow
zorganizowac jedzenie

Zapewnic muzyke

+ O O O O

Element listy

i +8 @ = o] . ) P GOTOWE

ZASTANOW S5IE, CO POWINNO INALEZC SIE
NA LISCIE ZADAN!



[] przygotowaé program
(] zorganizowac jedzenie
(] zapewni¢ muzyke

+ Element listy

v 2 wykreslone pozycje

JAK COS ZROBISZ, TO 0ZNACL, ZE WYKONANE —
NIE ZNIKNIE, ALE ZOBACZ ROZNICE®



PRZYPOMNIENIA UDOSTEPNIENIA

Tak samo z udostepnianiem —

Podobnie jak w przypadku lista zadan moze (i powinna) stac
notatki, do listy zadan tez mozna sie wspolng listg wszystkich osob
ustawic przypomnienia. zaangazowanych w organizacje

wydarzenia!



Utworz notatke... = E

Lista testowa - plan
:  organizacji festynu

>~ [ przygotowac program
==.~= [ zorganizowac jedzenie
(] zapewnié muzyke

notatka testowa ze zdjeciem zaprosié godeii
uszestkow

tu testujemy znoéw co$ innego

TAK OSTATECZNIE MOZE WYGLADAC TWOJ
PANEL W GOOGLE KEEP — POWODZENIA!



WWW.E-MOCNI.ORG.PL




E-MOCNI:

CYFROWE UMIEJETNOSCI,
REALNE KORZYSC]




