Fundusze
Eu rOPEJSkIe
Polska Cyfrowa

CYFROWE UMIEJETNOSCI,
REALNE KORZYSCI

Unia Europejska x*x
Europejski Fundusz o F
Rozwoju Regionalnego * Ak
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MATERIAL WEWNETRZNY DLA TRENEROW LOKALNYCH

TYTUL SZKOLENIA: ePUAP - rejestracja i wyrejestrowywanie pojazdow
nowych i uzywanych - wyszukiwanie informacji, pobieranie wnioskow.

Autor: Marcin Pawlik, trener centralny w obszarze ,Sprawy codzienne”

. INFORMACJE PODSTAWOWE

Obszar tematyczny: sprawy codzienne

Poziom: Sredniozaawansowany

[Uwaga: linki w scenariuszu sg aktualne na 26.05.2019]

E-ustuqi, programy, narzedzia, ktérych dotyczy szkolenie:

= https://pz.gov.pl

= https://obywatel.gov.pl

= https://epuap.gov.pl

Czas trwania: 120 minut

Il. SZCZEGOLOWE CELE EDUKACYJNE

W wyniku szkolenia uczestnik / uczestniczka :

a) Wiedza

bedzie wiedziat/wiedziata co to jest ePUAP

bedzie wiedziat/wiedziata jak wyszukiwac¢ informacje zwigzane z rejestracjg, wyrejestrowywaniem oraz

wyszukiwaniem historii pojazdu

bedzie wiedziat/wiedziata jak wyszukiwac i pobiera¢ formularze wnioskéw

*  bedzie wiedziat/wiedziata jak za pomoca konta ePUAP oraz Profilu Zaufanego zatatwiac sprawy
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urzedowe przez internet.
b) Umiejetnosci

= bedzie potrafit/potrafita znalez¢ informacje na temat rejestracji, wyrejestrowywania oraz
wyszukiwania historii pojazdu

= bedzie potrafit/potrafita pobierac¢ formularze

= bedzie potrafit/potrafita zatatwiaé sprawy urzedowe za pomoca konta ePUAP oraz Profilu Zaufanego
c) Postawa

= Uswiadamia sobie znaczenie zasad bezpieczenstwa w sieci

*  Ma swiadomosc zalet oraz wad zwigzanych z korzystaniem z e-ustug.

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Podstawoweqgo katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych
podczas szkolenia:

(1.1.1) potrafie korzystaé z co najmniej jednej przegladarki internetowej
(1.1.2) umiem wyszukiwa¢ informacje online za pomoca co najmniej jednej wyszukiwarki internetowej

(2.3.2) potrafie korzystaé z co najmniej jednej ustugi dostepnej online (e-ustugi)

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Ramowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych podczas
szkolenia:

(8.1.1) umiem sprawdzi¢ czy okreslona ustuga jest dostepna w Internecie (1.1.1, 1.1.2)

(8.1.2) potrafie skorzystac z e-ustugi oferowanej przez administracje publiczng (np. wypetnic i wystaé
formularze, sprawdzi¢ status sprawy) (1.1.1, 1.1.2, 2.3.1, 2.3.2, 4.2.1, 4.2.2)

Krotki opis zaktadanych korzysci, jakie uczestnik / uczestniczka odniesie dzieki postugiwaniu sie e-ustugami

omawianymi na szkoleniu:

W trakcie zajec uczestnicy/ uczestniczki dowiedza sie, gdzie wyszukiwac informacje urzedowe oraz jak
pobieraé formularze. Beda umieli korzystac z serwisu obywatel.gov.pl w zakresie rejestracji,
wyrejestrowywania oraz wyszukiwania historii pojazdu.

Dowiedzg sig, jakie sprawy urzedowe moga zatatwiac online. W praktyczny sposob sprawdza, jak odnajdywac

odpowiednie formularze oraz gdzie znajduja sie informacje zwigzane ze sprawami, ktére moga by¢ zatatwione
poprzez ePUAP, takimi jak rejestracja i obstuga pojazdu. Bedg omawiane sprawy, ktére mozna zatatwi¢ online.
Do wykonania niektdérych éwiczen wymagane jest konto ePUAP oraz aktywny Profil zaufany; np. do
sprawdzania liczby punktéw karnych. Niemniej w szkoleniu moga takze wzia¢ udziat osoby, ktére nie maja

aktywnego profilu zaufanego — musza jednakze posiada¢ konto ePUAP.

1. WARUNKI UDZIALU UCZESTNIKA / UCZESTNICZKI W SZKOLENIU

Szkolenie jest skierowane do o0sdb, ktdére posiadaja elektroniczng skrzynke pocztowa (email) i potrafig z niegj
korzysta¢. Wymagane sa tez umiejetnosci korzystania z komputera z dostepem do internetu na poziomie
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szkolenia ,Pierwsze kroki z komputerem”.

Posiadanie konta na e-PUAP i umiejetno$¢ logowania na konto - sg niezbedne. Posiadanie aktywnego Profilu
Zaufanego nie jest niezbedne ale polecane, poniewaz czes¢ ¢wiczeh zaproponowanych w scenariuszu wymaga
aktywnego Profilu Zaufanego. Rekomendujemy osobom zainteresowanym tym szkoleniem uprzednio zatozy¢
i aktywowac Profil Zaufany.

O tym, jak rejestrowac sie w ePUAP oraz jak tworzy¢ Profil Zaufany mozna sie dowiedzie¢ uczestniczac
w szkoleniach z obszaru ,Zaangazowanie obywatelskie” pt. ,E-obywatel rusza na platforme. Podstawy e-PUAP”
(nr1ai1b) oraz ,Oszczednosé i wygoda — platforma e-PUAP dla zaufanych” (nr 2a i 2b).

IV. POTRZEBNE ZASOBY

Sprzet komputerowy — minimalne wymagania:

= Minimum 1 komputer na 2 osoby

= Komputery uczestnikéw powinny by¢ wyposazone w stuchawki lub w sali powinny znajdowac sie gtosniki,
z ktorych trener/trenerka bedzie mégt skorzystac¢ podczas wyswietlania filmoéw

= Rzutnik, komputer, gtosniki i ekran dla trenera/trenerki

Oprogramowanie — minimalne wymagania:

= Przegladarka Google, Chrome

Internet - minimalne wymagania:

= wymagana jest szybkosc¢ tacza umozliwiajaca przegladanie stron WWW

Materiaty papiernicze:

. Materiaty do pisania (notowania) dla oséb uczestniczacych
= Flipchart, flamastry

=  Pytania do losowania

. Kartki z walizka i koszem dla wszystkich uczestnikéw

Inne materiaty:

= wskazane jest aby prowadzacy zajecia umiescili na pulpitach komputeréw, przy ktorych beda pracowac
uczestnicy szkolenia skrét do filmu oraz do instrukgji

V. RAMOWY SCENARIUSZ SZKOLENIA

Scenariusz — jest jedynie wskazoéwka przy prowadzeniu szkolenia; opis poczatku i zakohczenia szkolenia nalezy
kazdorazowo dostosowaé do sytuacji danej grupy. W scenariuszach sa one opisane w sposéb, ktory pozwala
przeprowadzi¢ szkolenie dla grupy, ktérej uczestnicy nie brali dotychczas udziatu w innych szkoleniach w ramach
projektu, nie znaja sie. W grupach, dla ktérych to szkolenie jest kolejnym a tym bardziej, gdy uczestnicza w tym
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samym dniu w wiecej niz 2-godzinnym szkoleniu — obie czesci, a przynajmniej rozpoczecie nalezy odpowiednio

skrocic / uproscic.

Rekomendujemy jednakze, aby nie eliminowac zawierania tzw. kontraktu (zasad pracy na szkoleniu),

przedstawienia celow szkolenia a takze elementu ewaluacji — cho¢ moga by¢ bardzo skrocone. W czesci gtdownej

szkolenia we wszystkich scenariuszach zostato zaproponowanych na tyle duzo ¢wiczen, aby wypetnity one

dodatkowy czas. Mozna takze postuzyc sie materiatami z czesci X, aby dopetnic tresci szkolenia w przypadku grup,

ktére dobrze sobie radza z komputerem i wykonujg zadania szybciej niz inni.

Czas trwania

Czas .

. poszczegodlnych Potrzebne
trwania | Modut S .
modutu zagadnien / materiaty

¢wiczen
Poczatek szkolenia: Flipchart,
- Przedstawienie sie trenera / trenerki 5 minut flamastry,
- Informacja trenera / trenerki o tym, ze szkolenie jest IPytanla (_jo
realizowane w ramach projektu e-Mocni i wspétfinansowane ze osowania
srodkéw UE
L o 5 minut
15 min | - Przedstawienie sie uczestnikow.
- Przedstawienie celow szkolenia.
) ) o, . 5 minut
- Zebranie na tablicy oczekiwan wobec szkolenia.
- Kontrakt — ustalenie zasad wsp&fpracy na podstawie wczesniej
przygotowanych punktow
- Pre-test — wypetnienie
Przebieg szkolenia Flipchart,
Trener/Trenerka wyswietla prezentacje dotaczong do flar?a.sl;try,
scenariusza. rzutnik,
ekran,
1. Tematyka szkolenia komputery
Trener/Trenerka wyjasnia, ze tematem szkolenia jest 10 minut z dostepem
wyszukiwanie i zapoznawanie sie z informacjami zwigzanymi fjo
z rejestracja, wyrejestrowywaniem i wyszukiwaniem historii Internetu
pojazdu.
90 min 2. Pare stow o ePUAP oraz Profilu Zaufanym. Strona 55 minut

obywatel.gov.pl — informacje dot. pojazdow i kierowcow

- Cwiczenie 1 - Co to jest ePUAP — obejrzenie filmu

- Cwiczenie nr 2 — wyszukiwanie informagji na temat zatatwiania
spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw zaréwno nowych jak
i uzywanych.

Uczestnicy szkolenia zapoznaja sie z informacjami zwigzanymi
Z rejestracja pojazddw zaréwno nowych, uzywanych (w tym takze
sprowadzonych z zagranicy).
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- Cwiczenie nr 3 — Jak wyrejestrowac pojazd? - pobieranie
whniosku, wyszukiwanie informacji urzedowych

W tym ¢wiczeniu uczestnicy szkolenia dowiedzg sie, gdzie
znajduja sie informacje na temat wyrejestrowania pojazdu oraz
gdzie znalez¢ formularze wniosku.

- Cwiczenie nr 4 — Zgtaszanie zbycia pojazdu — opcja W urzedzie

- Cwiczenie nr 5 - Zgtaszanie zbycia pojazdu — opcja Przez
ePUAP

- Cwiczenie nr 6 — Jak sprawdzi¢ ile posiadasz punktéw karnych —
opcja W komisariacie policji

- Cwiczenie nr 7 - Jak sprawdzi¢ ile posiadasz punktéw karnych —
opcja Przez internet

- Cwiczenie nr 8 — Wyszukiwanie zatatwianych spraw
bezposrednio na stronie ePUAP

3. Sprawdz historie pojazdu - co to jest ustuga ,Historia
pojazdu”? 25 minut

- Cwiczenie nr 9 — wyszukiwanie informacji na temat historii
pojazdu, zapoznanie z ustuga ,Historia Pojazdu”

W tej czesci uczestnicy/ uczestniczki dowiaduja sie, jak sprawdzié
historie pojazdu. Dowiedz3 sie co to jest e-ustuga ,Historia
pojazdu” (https://historiapojazdu.gov.pl) , bedg wyszukiwac
informacje na temat konkretnego pojazdu....

Cwiczenie nr 10 - Co zrobi¢, jezeli auto nie znajduje sie
w Centralnej Ewidencji Pojazdow (CEP)

Zakonczenie szkolenia: Kartki
- . T L . lizk
Kosz i walizka — uczestnicy/ uczestniczki wpisujg na wczesniej 5 minut ,leNa 1243
przygotowanych kartkach w walizce - to, co zapamietali ze  Koszem,
) . i zaswiadcze
10-15 szkolenia, byto przydatne i wezma ze soba do domu; w koszu — nia
min to, co uwazaja za nieprzydatne.

Rundka informacji zwrotnej do trenera 5-10 minut
Post-test - wypetnienie

Rozdanie zaswiadczen i pozegnanie

VI. OPIS CWICZEN DO PRZEPROWADZENIA | WSKAZOWKI METODOLOGICZNE

1. Zapoznanie z tematem szkolenia

Czas 10 minut
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Omoéwienie celéw szkolenia. Trener/Trenerka prowadzi szkolenie korzystajac z prezentacji. Zaprasza
uczestnikdw/uczestniczki do obejrzenia materiatéw (osoba prowadzaca powinna obejrze¢ materiaty przed
zajeciami, sprawdzi¢, czy uczestnicy beda mogli obejrzec je na swoich komputerach, jezeli nie, moze wyswietli¢ je
na duzym ekranie uzywajac rzutnika).

UWAGA!

- wiecej o ePUAP (jak rejestrowac sie w serwisie oraz jak tworzy¢ Profil Zaufany) uczestnicy/uczestniczki szkolenia
moga sie dowiedzie¢ w szkoleniach z obszaru ,Zaangazowanie obywatelskie” pt. ,E-obywatel rusza na platforme.
Podstawy e-PUAP” (nr 1a i 1b ) oraz ,Oszczednos¢ i wygoda — platforma e-PUAP dla zaufanych” (nr2ai2b),” -
warto zaproponowac ww. szkolenia uczestnikom zainteresowanym niniejszym tematem.

- Podczas korzystania z przegladarki dobrze jest zasygnalizowa¢ uczestnikom/uczestniczkom szkolenia w jaki
sposéb mozna zmieni¢ dostepnosé strony = za pomoca skrétu klawiszowego ,ctrl+" i ,ctrl-, mozna powiekszac
widok strony.

- Wskazane jest, aby osoba prowadzaca zajecia umiescita na pulpitach komputeréw, przy ktérych beda siedzie¢
uczestnicy szkolenia skrét filmu.

>Trener/Trenerka powinni mie¢ aktywne konto w ePUAP a optymalnie takze aktywny profil zaufany, cho¢ to
drugie nie jest niezbedne.

Trener/Trenerka wyjasnia, ze tematyka szkolenia obejmuje:

korzystanie z serwisu obywatel.gov.pl

korzystanie z serwisu ePUAP

sprawy zwigzane z rejestracja, wyrejestrowywaniem, szukaniem historii pojazdu, sprawdzaniem punktow
karnych itp.

podstawowe informacje zwigzane z ePUAP oraz Profilem Zaufanym odnosnie zatatwiania spraw
urzedowych.

2. Pare stbw o ePUAP oraz Profilu Zaufanym. Strona obywatel.gov.pl — informacje dot. pojazdéw i kierowcdw

Czas 55 minut

W tej czesci szkolenia w celu usystematyzowania wiedzy trener/trenerka krétko wyjasnia, co to jest ePUAP oraz
Profil Zaufany.

Prowadzacy szkolenie podaje krétkie wyjasnienie co to jest ePUAP oraz Profil Zaufany jest to istotne, uczestnicy/
uczestniczki szkolenia powinni by¢ zorientowani do czego on stuzy, co to jest i ktére sprawy i w jakim stopniu
mozna zatatwi¢ nie bedac zalogowanym w ePUAP i nie posiadajac Profilu Zaufanego oraz jakie sprawy mozna
zatatwié przez internet posiadajac konto ePUAP oraz aktywny Profil Zaufany.

- Cwiczenie 1 - Co to jest ePUAP — obejrzenie filmu

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 11-13.

Trener/Trenerka wyswietla na rzutniku film i oglada go razem z uczestnikami szkolenia
https://youtu.be/pO5PoGzkxAo
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- Cwiczenie nr 2 — wyszukiwanie informacji na temat zatatwiania spraw zwigzanych z rejestracjg samochodu na
stronie obywatel.gov.pl

UWAGA! —instrukcje pomocnicze — w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 14-25

Uczestnicy majag za zadanie otworzy¢ w przegladarce strone obywatel.gov.pl

1.
2.

Na stronie https://obywatel.gov.pl/ odnalez¢ i wybrac sekcje Kierowcy i pojazdy

Na wyswietlonej stronie (https://obywatel.gov.pl/kierowcy-i-pojazdy) odnalez¢ i wybrac pozycje
Zarejestruj pojazd

Uczestnicy/ uczestniczki wystuchujg komentarza osoby prowadzacej i wybierajg przycisk START

W dalszej czesci ¢wiczenia uczestnicy/ uczestniczki postepuja zgodnie z formularzem i zapoznaja sie
z treSciami dostepnymi w serwisie. Wazne, aby trener/trenerka wyswietlali strone na rzutniku i razem
z uczestnikami/ uczestniczkami szkolenia przeszli przez formularz rejestracji auta.

Uczestnicy/ uczestniczki maja za zadanie zapoznac sie z informacjami zwigzanymi z rejestracjg pojazdu nowego i
uzywanego, zarowno sprowadzanego z zagranicy jak i zarejestrowanego w Polsce. W tym celu wybieraja
odpowiednia opcje na poczatku formularza, na przyktad Nowy potem klikaja przycisk Dalej odpowiadajg na
pytania i przechodza przez caty formularz. Link Zacznij od nowa (na dole strony) umozliwia powrét do poczatku
formularza i wybranie innej opgji.

5.

Uczestnicy maja za zadanie pobrac¢ na dysk komputera formularz wniosku o rejestracje pojazdu -
uzywanego jak i nowego - i zapoznac sie z nimi.
W nastepnym punkcie prowadzacy/ prowadzaca zadaje nastepujace pytania, na ktére grupa prdbuje
odpowiedzie¢ wspdlnie, ewentualnie z pomoca osoby prowadzacej:
a. Czy mozna ztozy¢ dokumenty w celu zarejestrowania pojazdu uzywanego, ktory jest zarejestrowany
w Polsce przez internet, a jezeli tak, to gdzie? Gdzie mozna uzyskaé taka informacje?
b. Czy na stronie obywatel.gov.pl znajduja sie informacje zwigzane z kosztami dot. rejestracji pojazdu?

- Cwiczenie nr 3 — Wyrejestrowanie pojazdu

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 26-30.

Uczestnicy maja za zadanie otworzy¢ strone w przegladarce obywatel.gov.pl

1.
2.

Na stronie https://obywatel.gov.pl/ odnalez¢ i wybrac sekcje Kierowcy i pojazdy

W wyswietlonej stronie (https://obywatel.gov.pl/kierowcy-i-pojazdy) odnalez¢ i wybraé pozycje
Wyrejestruj pojazd

Trener/Trenerka razem z uczestnikami szkolenia przegladaja strone, uczestnicy szkolenia wystuchuja
komentarza prowadzacego/prowadzacej szkolenie

Uczestnicy majag za zadanie pobrac wniosek na dysk komputera i zapoznac sie z nim
Trener/Trenerka zadajg uczestnikom szkolenia pytanie:

a. Czy mozna ztozy¢ dokumenty w celu wyrejestrowania pojazdu przez internet?
b. Jezeli tak, to gdzie mozna uzyskac taka informacje?

- Cwiczenie nr 4 — Zgtaszanie zbycia pojazdu — opcja W urzedzie

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 30-35.


https://obywatel.gov.pl/
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Uczestnicy maja za zadanie otworzy¢ strone w przegladarce obywatel.gov.pl

—_

w

Na stronie https://obywatel.gov.pl/ odnalez¢ i wybraé sekcje Kierowcy i pojazdy

W wyswietlonej stronie (https://obywatel.gov.pl/kierowcy-i-pojazdy) odnalez¢ i wybrac pozycje Zgtos
zbycie pojazdu, np. sprzedaz, przekazanie w darowiznie

Wybieraja link W urzedzie

Trener/Trenerka razem z uczestnikami / uczestniczkami szkolenia przegladaja strone, uczestnicy szkolenia
wystuchujag komentarza osoby prowadzacej szkolenie

Trener/Trenerka zadajg uczestnikom szkolenia pytanie:

a. Czy wybierajac W urzedzie uczestnicy znajda wniosek, formularz do pobrania?
b. ajezeli nie, to gdzie mozna go pobrac?

- Cwiczenie nr 5 — Zgtaszanie zbycia pojazdu — opcja Przez ePUAP

UWAGA! Podczas logowania sie do serwisow nie wybieraj opcji zapisywania, zapamietywania Twoich danych
logowania przez system!!! — wystuchaj komentarza trenera/trenerki na ten temat, dlaczego nie nalezy zapisywac
waznych danych logowania na komputerach, ktére sa uzytkowane przez wiele oséb.

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 36-52.

Uczestnicy maja za zadanie otworzy¢ strone w przegladarce obywatel.gov.pl

1.
2.

© © N o

Na stronie https://obywatel.gov.pl/ odnalez¢ i wybrac sekcje Kierowcy i pojazdy

W wyswietlonej stronie (https://obywatel.gov.pl/kierowcy-i-pojazdy) odnalez¢ i wybrac pozycje
Zgtos zbycie pojazdu, np. sprzedaz, przekazanie w darowiznie

Wybieraja link Przez ePUAP

Trener/Trenerka razem z uczestnikami szkolenia przegladaja strone, uczestnicy szkolenia wystuchuja
komentarza prowadzacego/prowadzacej szkolenie

Po zapoznaniu sie z informacjami na temat sprawy w sekcji Co zrobi¢, odnajduja link Zawiadomienie o
zbyciu pojazdu

Trener/Trenerka razem z uczestnikami szkolenia przegladaja strone i wybieraja przycisk Zatatw sprawe
Na stronie Login.gov.pl wybieraja przycisk profil zaufany
Zaloguj sie do profilu

Razem z trenerem/trenerka obejrzyj znajdujacy sie tam formularz, nie musisz wypetnia¢ go wszystkimi
danymi, wybierz przycisk Dalej, wystuchaj komentarza trenera/trenerki

10. W celu ponownego przejrzenia formularza wybierz przycisk Powrét do edycji

11. W trakcie edycji mozna zapisa¢ wypetniany formularz i zachowaé go na swoim koncie, w tym celu nalezy

wybrac przycisk Zapisz

12.Jezeli posiadasz Profil zaufany wybierz przycisk Podpisz w celu podpisania go Profilem zaufanym

i przygotowania do wystania. Podpisanie formularza Profilem zaufanym nie jest jednoznaczne z jego

wystaniem),

13. W oknie Podpisywanie dokumentu wybierz przycisk Podpisz Podpisem Zaufanym

14. Na wyswietlonej stronie wybierz przycisk Podpisz popisem zaufanym
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15. Jezeli Twdj sposéb autoryzacji odbywa sie przez telefon, odbierz wiadomos¢ SMS z kodem

autoryzacyjnym od PZePUAP i wpisz kod w okno Kod autoryzacyjny... wybierz przycisk Autoryzuj

i podpisz dokument

16.Jezeli dokument jest zaadresowany do wiasciwego urzedu i zostat poprawnie wypetniony, w celu wystania

go nalezy wybrac przycisk Wyslij (jezeli nie chcesz - nie wysytaj dokumentu podczas szkolenia, to jest

tylko ¢wiczenie)

17.Wyloguj sie z ePUAP

- Cwiczenie nr 6 — Jak sprawdzi¢ ile posiadasz punktéw karnych — opcja W komisariacie policji

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 53-59.

Uczestnicy maja za zadanie otworzy¢ strone w przegladarce obywatel.gov.pl

1.
2.

Na stronie https://obywatel.gov.pl/ odnalez¢ i wybraé sekcje Kierowcy i pojazdy

W wyswietlonej stronie (https://obywatel.gov.pl/kierowcy-i-pojazdy) odnalez¢ i wybrac pozycje
Sprawdz swoje punkty karne

Wybieraja link W komisariacie policji

Trener/Trenerka razem z uczestnikami/ uczestniczkami szkolenia przegladaja strone, uczestnicy szkolenia
wystuchuja komentarza prowadzacego/prowadzacej szkolenie, zwraca tez uwage na wyszukiwarke
komisariatow

Uczestnicy majg za zadanie wyszukac najblizszy komisariat policji
Trener/Trenerka zadaja uczestnikom/ uczestniczkom szkolenia pytanie:

a. Czy wybierajac W komisariacie policji uczestnicy/ uczestniczki znajda wniosek, formularz?

- Cwiczenie nr 7 - Jak sprawdgzi¢, ile posiadasz punktéw karnych — opcja Przez internet

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 60-72.

UWAGA! Podczas logowania sie do serwisow nie wybieraj opcji aby system zapisywat Twoje dane logowania!!!

Uczestnicy/ uczestniczki maja za zadanie otworzy¢ strone w przegladarce obywatel.gov.pl

1.
2.

Na stronie https://obywatel.gov.pl/ odnalez¢ i wybraé sekcje Kierowcy i pojazdy

Na wyswietlonej stronie (https://obywatel.gov.pl/kierowcy-i-pojazdy) odnalez¢ i wybrac pozycje
Sprawdz swoje punkty karne

Wybieraja link Przez internet

Trener/Trenerka razem z uczestnikami/ uczestniczkami szkolenia przegladaja strone, wystuchuja
komentarza osoby prowadzacej szkolenie

Uczestnicy/uczestniczki szkolenia wybierajg przycisk Sprawdz swoje punkty karne
Zaloguj sie do profilu

Nalezy wnioskowac o dostep do ustugi online na platformie obywatel.gov.pl - w tym celu wybierz przycisk
Podpisz profilem zaufanym
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Na wyswietlonej stronie wybierz przycisk Podpisz profilem zaufanym

Jezeli Twdj sposéb autoryzacji odbywa sie przez telefon, odbierz wiadomos¢ SMS z kodem
autoryzacyjnym od PZePUAP i wpisz kod w okno Kod autoryzacyjny... wybierz przycisk Autoryzuj i
podpisz dokument

10. Jezeli w przegladarce wyswietli sie okno Przeczytaj, jak przetwarzamy twoje... Zapoznaj sie i zaakceptuj

informacje o Klauzurze informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych... wybierajac przycisk
Przejdz dalej

11. W przegladarce internetowej zostanie wyswietlona strona z informacjami, o Twoich punktach karnych

12.Zapoznaj sie z informacja o Twoich punktach karnych, zwré¢ uwage, ze mozesz pobrac plik PDF z tymi

informacjami na dysk komputera, pobierz je wybierajac link [PDF] Punkty karne kierowcy (PDF, ...)

13. Otworz pobrany plik a potem usun go z dysku komputera oraz z kosza systemowego

UWAGA! Wystuchaj komentarza prowadzacego/prowadzacej dlaczego nalezy usuwaé usuniete pliki z kosza

pracujac na komputerach, ktdre sa uzytkowane przez wiele oséb.

14. Wyloguj sie z obywatel.gov.pl oraz z profilu zaufanego

- Cwiczenie nr 8 — Wyszukiwanie zatatwianych spraw bezposrednio na stronie ePUAP

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 73-75.

1.

> W

Otworz strone https://epuap.gov.pl

W sekcji ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ INTERNET wybierz Zobacz katalog spraw
Na stronie Katalog spraw odnajdz sprawy, ktore byty zatatwiane na tym szkleniu

Trener/Trenerka razem z uczestnikami/ uczestniczkami szkolenia przegladaja strone, uczestnicy
/uczestniczki wystuchuja komentarza prowadzgcego/prowadzacej szkolenie.

Znajdz w serwisie ePUAP sprawy, ktore byly omawiane na tym szkoleniu

3. Sprawdz historie pojazdu dowiedz sie co to jest ustuga Historia pojazdu

Czas 25 minut

W tej czesci szkolenia uczestnicy/uczestniczki zapoznaja sie z serwisem ,Historia pojazdu”.

- Cwiczenie nr 9 — wyszukiwanie informacji na temat historii pojazdu, zapoznanie z ustuga ,Historia Pojazdu”

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 77-87.

1.

Trener/Trenerka wspolnie z uczestnikami/uczestniczkami szkolenia ogladaja film: https://youtu.be/8g-
aSLSsXCU

Uczestnicy/uczestniczki maja za zadanie otworzy¢ strone wyszukiwarki Google, w pasku wyszukiwania
wpisac historia pojazdu

Wsrod wyszukanych stron odnajduja strone Historia pojazdu - Bezptatny raport z panstwowej bazy
danych CEP (adres strony https://historiapojazdu.gov.pl)

Uwaga! Prowadzacy/prowadzaca powinni wyjasni¢, ze jezeli nie znamy adresu strony WWW, mozna ja
odnalez¢ za pomoca wyszukiwarki internetowej na przyktad Google.
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Po otwarciu strony WWW uczestnicy/uczestniczki otwieraja link znajdujacy sie pod filmem: O ustudze,
zapoznajg sie z trescia strony

Powracaja do strony gtownej ustugi (https://historiapojazdu.gov.pl), wybieraja link znajdujacy sie pod
filmem: Zobacz przyktadowy raport

Uczestnicy/uczestniczki szkolenia razem z prowadzacym/prowadzaca zapoznaja sie z trescia raportu,
wybieraja rowniez przycisk O$ czasu znajdujaca sie w raporcie i zapoznaja sie z trescig osi czasu

Uczestnicy/uczestniczki razem z trenerem/trenerka powracaja do strony gtéwnej ustugi
(https://historiapojazdu.gov.pl)

Trener/Trenerka wyjasnia, jakie dane pojazdu sg niezbedne aby sprawdzi¢ jego historie oraz razem
z uczestnikami/uczestniczkami wybiera przy poszczegolnych polach formularza link Gdzie znajde? aby
dowiedzied sie wiecej

Uczestnicy/uczestniczki razem z trenerem/trenerka podaja przyktadowe dane pojazdu (moze to by¢ auto
trenera/trenerki, jednego z uczestnikdw szkolenia lub wyszukane auto w sieci, w ktérego ogtoszeniu na
przyktad w serwisie internetowym https://www.otomoto.pl/ znajduja sie dane potrzebne do sprawdzenia
historii pojazdu)

Po podaniu danych uczestnicy/uczestniczki razem z prowadzacym/ prowadzaca wybierajg przycisk
Sprawdz pojazd, wystuchuja komentarza trenera/trenerki.

- Cwiczenie nr 10 — Co zrobi¢, jezeli auto nie znajduje sie w Centralnej Ewidencji Pojazdéw (CEP)?

UWAGA! —instrukcje pomocnicze w prezentacji do scenariusza: SLAJDY od 88-92.

Uczestnicy/uczestniczki maja za zadanie otworzy¢ strone w przegladarce obywatel.gov.pl

1.
2.

Na stronie https://obywatel.gov.pl/ odnalez¢ i wybraé sekcje Kierowcy i pojazdy

W wyswietlonej stronie (https://obywatel.gov.pl/kierowcy-i-pojazdy) odnalez¢ i wybra¢ pozycje Sprawdz
historie pojazdu

Trener/Trenerka razem z uczestnikami/uczestniczkami szkolenia przegladaja strone, wystuchuja
komentarza prowadzacego/prowadzacej

Trener/Trenerka zadajg uczestnikom szkolenia pytanie:
a. Co zrobic jezeli auto nie znajduje sie w Centralnej Ewidencji Pojazdow (CEP)?

b. lle pojazdéw zagranicznych na dobe mozna sprawdzi¢ logujac sie za pomoca Profilu Zaufanego?

VIl. SPECYFIKA SZKOLENIA W ZALEZNOSCI OD RODZAJU GRUPY WIEKOWEJ LUB
SPOLECZNO-ZAWODOWEJ, DO KTOREJ SZKOLENIE JEST SKIEROWANE
Grupa / uczestnicy Specyfika szkolenia (metodyka, jezyk, ¢wiczenia,
oprogramowanie itp.) (jesli dotyczy)
1. 18-34 lat Prowadzac szkolenie warto podawac przyktady zgodne z ich
kategorig wiekowa

1
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2. 35-43 lat Prowadzac szkolenie warto podawac przyktady zgodne z ich
kategorig wiekowa

3. 44-65 lat Prowadzac szkolenie warto podawa¢ przyktady zgodne z ich
kategorig wiekowa

4, >65 lat Prowadzac szkolenie warto podawac przyktady zgodne z ich
kategorig wiekowa

5. Osoby z niskim wyksztatceniem | nie dotyczy
6. Osoby o niskich dochodach nie dotyczy
7. Osoby mieszkajgce na wsi nie dotyczy

VIIl. PYTANIA DO ANKIETY BADAJACEJ PRZYROST KOMPETENCJI UCZESTNIKOW
SZKOLENIA

1. Czy mozna ztozy¢ przez internet dokumenty w celu zarejestrowania pojazdu uzywanego, ktory jest
zarejestrowany w Polsce?

a. tak
b. nie
2. Czy majac Profil Zaufany (na ePUAP) mozesz podpisywac pisma urzedowe wystane droga elektroniczng?
a. tak
b. nie
3. Czy mozna sprawdzi¢ historie pojazdu, ktory nie znajduje sie w Centralnej Ewidencji Pojazdéw (CEP)?
a. nie
b. tak
4. Czy mozna sprawdzi¢ liczbe punktow karnych przez internet, jesli nie posiadamy aktywnego Profilu
Zaufanego na e-PUAP?
a. nie
b. tak
5. Czy przy wysytaniu wniosku o zbycie pojazdu przez internet konieczne jest logowanie sie do serwisu
ePUAP?
a. tak
b. nie

Poprawne odpowiedzi: 1a, 23, 3b, 4b, 5a
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IX. LISTA ZAGADNIEN OMOWIONYCH NA SZKOLENIU

1. Korzystanie z serwisu obywatel.gov.pl

2. Korzystanie z serwisu epuap.gov.pl.

3. Zapoznanie z podstawowymi informacjami na temat Profilu Zaufanego.

4.  Wyszukiwanie odpowiednich spraw urzedowych w serwisie obywatel.gov.pl zwigzanych z rejestracja

i wyrejestrowywaniem pojazdu.
Zatatwianie spraw urzedowych przez internet przy pomocy konta ePUAP oraz Profilu Zaufanego.
Zapoznanie sie z serwisem Historia pojazdu.

Pobieranie formularzy wnioskéw dot. rejestracji i wyrejestrowywania pojazddw.

®© N o v

Wyszukiwanie historii pojazddw.

X. MATERIALY DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKOW

1. Prezentacja Power Point, ktéra trener/trenerka / trenerka wyswietli uczestnikom podczas szkolenia:

2. Prezentacja Power Point, z logo Unii Europejskiej i logo Funduszy Europejskich w wersji czarno-biatej, do
wydruku dla uczestnikéw jak materiaty szkoleniowe.

3. Materiat typu ,jesli chcesz wiedzie¢ wiecej”:

Serwis z biezagcymi informacjami zwigzanymi z prawem drogowym, ponizej link z tresciami na temat rejestragji
pojazdow:

https://www.prawodrogowe.pl/informacje/kronika-leqgislacyjna/sa-projekty-akty-wykonawcze-dla-profesjonalnej-
rejestracji-pojaz

Scenariusz dostepny na licencji Creative Commons: Uznanie autorstwa 3.0. Polska. Pewne prawa
zastrzezone na rzecz Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego i autoréw. Zezwala sie na
dowolne wykorzystanie materiatow w tym utwordw, tworzenia i rozpowszechniania ich kopii

w catosci lub we fragmentach, wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych - pod
warunkiem zachowania niniejszej informacji licencyjnej i wskazania autoréw oraz FRSI jako wtascicieli
praw do tekstu. Tekst licencji dostepny na stronie: https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/ol/.
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