e—MOTNL:

WYSZUKUJ INFORMACJE
W SIECI ZAPISUJ JE, NOTUJ —

WYSZUKIWARKA GOOGLE, DYSK GOOGLE,
DOKUMENTY GOOGLE

PREZENTUJE:

Sprawy codzienne. Scenariusz nr 1B

Poziom: sredniozaawansowany




e-Moc

CYFROWE UMIEJETNOSCI,
REALNE KORZYSCI



E-MOCNI:

CYFROWE UMIEJETNOSCI,
REALNE KORZYSC|




INFORMACYINEGO

C>' - FRST fumon

Akl’_ywiza cja SPOLECZENSTWA

PARTNERZY

FiRR

FUNDACJA INSTYTUT : !
ROZWOJU REGIONALNEGO Cddzial Eddzki




PROGRAM SZKOLENIA




(O TO SA USLUGI W CHMURLZE, CO TO
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CZESC 1

(0 TO SA USLUG
W CHMURZE, CO TO JEST
DYSK GOOGLE




CO TO JEST CHMURA



CZYM JEST CHMURA (=

Najogodlniej rzecz ujmujgc chmura to sq ustugi
dziatajgce w sieci Internet stuzqgce przetwarzaniu
i gromadzeniv informacji

* Nie trzeba instalowac aplikacji po stronie klienta, wszystko
odbywa sie po stronie serweréw znajdujqcych sie w sieci

* Do komunikacji z serwerami uzywa sie przeglgdarek
internetowych

* Dane sq przechowywane na serwerach a operacje
wykonywane sq na serwerach ustugodawcy



* COTO JEST DYSK GOOGLE —
OBEJRZYJ FILMY

o HTTPS://YOUTU.BE/1WTE6PA-EY4
o HTTPS://YOUTU.BE/WKJ9KZGQQOW



https://youtu.be/1WTE6pa-EY4
https://youtu.be/1WTE6pa-EY4
https://youtu.be/1WTE6pa-EY4
https://youtu.be/1WTE6pa-EY4
https://youtu.be/wKJ9KzGQq0w
https://youtu.be/wKJ9KzGQq0w

CO TO JEST DYSK _
GOOGLE? @

Dysk Google, ang. Google Drive — ustuga polegajgca na
udostepnieniu przestrzeni dyskowej na serwerach Google.

Dysk Google zostat zintegrowany z Dokumentami Google, dzieki
czemu zalogowani uzytkownicy znajdujg w niej wszystkie
dotychczas utworzone dokumenty.

Obecnie zintegrowany tez jest z YouTube.com

Tworzqc konto GMAIL jednoznacznie tworzymy konto
w ustugach Google.

Zrédto - https: //pl.wikipedia.org /wiki/Dysk Google



https://pl.wikipedia.org/wiki/Dysk_Google
https://pl.wikipedia.org/wiki/Dysk_Google

(ZESC 2
SKRZYNKA POCZTOWA

GMAIL, PODSTAWY
KORZYSTANIA,
SPRAWDZANIE SKRZYNEK




CWICZENIE 1 — KORZYSTANIE ZE SKRZYNKI,
WYSYLANIE LISTU




WYSLIJ LIST ODBIERZ LIST

SASIADOWI 0D SASIADA

Sprawdz jak dziata skrzynka
wyslij list sgsiadowi. WYyslij list
do sqgsiada, sqgsiadki.
Wystuchaj komentarza
prowadzqgcego

Sprawdz czy dotart do Ciebie
list od sgsiada, sgsiadki
otworz go. Wystuchaij
komentarza prowadzqgcego



CZESC 3

KORZYSTANIE £ DYSKU
GOOGLE, TWORZENIE
KOPII DANYCH




CWICZENIE 2 — TWORZENIE, WYSZUKIWANIE
DANYCH | PRZENOSZENIE ICH NA DYSK GOOGLE




STWORZ

FOLDER

Stwérz folder na
komputerze na ktérym
pracujesz. Zobacz jak

to robi prowadzqcy
zajecia.

WYSZUKAJ
GRAFIKE

W
INTERNECIE

Wyszukaj grafike za
pomocq wyszukiwarki
Google. Wystuchaj
komentarza
prowadzgcego na
temat praw autorskich

PRZENIES NA
DYSK
GOOGLE

Przenies dane z dysku
komputera na Dysk
Google. Najpierw
przenies jeden plik

a potem caty folder.
Zobacz jak robi to
prowadzqcy, wystuchaj

komentarza
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CWICZENIE 3 — PRZENOSZENIE DANYCH Z DYSKU
GOOGLE NA DYSK KOMPUTERA, TWORZENIE
DOKUMENT GOOGLE, ONLINE, WYSZUKIWANIE
INFORMACJI




: WYSZUKA)
STWORZ ,
FOLDER, INFORMACIE, PRZENIES DANE

PLIK LAPISZ L DYSKU
ONLINE W PLIKU GOOGLE
ONLINE

Stwoérz folder na Dysku Wyszukaj informacje Przenies dane
Google oraz dokument w sieci i wstaw je do z Dysku Google
tekstowy za pomocq dokumentu tekstowego na dysk komputera na
dokumentu tekstowego online. Wystuchaj ktérym pracujesz.
Google. Zobacz jak to komentarza Zobacz jak robi to
robi prowadzqcy prowadzgcego. prowadzqcy. Rozpakuj

zajecia. folder.



JAK STWORZY(
FOLDER NA

DYSKU GOOGLE




Folder

Przeslij plik
Przeslij folder

B Dokumenty Google

Utworz folder na Dysku Google — wybierz
~NOWY” oraz pozycje ,,Folder”



1. Podaj
nazwe folderu
Nowy folder

ANULU

2. Wybierz "Utworz"

Utwérz folder — podaj jego nazwe



JAK STWORZY(C
DOKUENT

TEKSTOWY
GOOGLE ONLINE




Moj dysk > frsi ~

Folder

4]

Przeslij plik

B

Przeslij folder

Dokumenty Google

E

Arkusze Google
Prezentacje Google

Wiecei >

W celu stworzenia Dokument Google wybierz
NOWY a potem Dokumenty Google



Plik dycla wa yswietlanie

100% -

Dokument bez tytutu

Wstaw Formatuj Marzedzia Tabela Dodatki Pomoc

fwykly tekst - Arial - 11 - B & U

A-

Wybierz lewym przyciskiem myszy,
zmien nazwe dokumentu

Zmien nazwe dokumentu klikajgc na pole

-Dokument bez tytutu” i zmien jqg na ,,Moja

robota_Imie”



JAK WSTAWIC
GRAFIKE
Z ADRESU URL

DO DOKUENTU
GOOGLE




t abedz czarnodzioby — Wil

Odwiedz sfrone Pokaz obraz Yr Zapis:

b;g-i =
i e Ta

Kliknij na wyszukane zdjecie tabedzia

w wyszukiwarce grafiki Google, potem wybierz

Pokaz obraz



O - Wlhttps://upload.wikimedia.org/wikipedia/fcommons/4/4a/Cyg

Cofnij
Wytnij Ctrl+ X
Wkiegj Ctrl+\

Wklej i otworz
1. Zaznacz adres

w pasku adresu
przegladarki internetowej

Usun

Edytuj wyszukiwarki...

2. Skopiuj adres

Skopiuj adres wybranego zdjecia



Moj dysk > frsi ~

o
Lo

Maj dysk

Komputery
Udostepnione dla mnie
Ostatnie

Zdjecia Google
Oznaczone gwiazdka

Kosz

Kopie zapasowe

Pliki

e

Kliknij dwukrotnie
lewym przyciskiem myszy
w celu otwarcia dokumentu

Otwérz karte przeglgdarki, w ktérej znajduje sie
otwarty Twéj dysk Google oraz zawartos¢
stworzonego przez Ciebie folderu.

Otwoérz stworzony przez siebie dokument




Probny [

Plik Edycja Wyswietlanie Wstaw Formatuj MNarzedzia Tabela

= e T 100 [aa] Obraz...
Cirl+k
ownanie
Rysunek...
Wykres -
Tabela >
Przypis Cirl+Alt+F

() Znaki specjalne. ..

— Linia pozioma

Dodatki

-

W celu wstawienia zdjecia do dokumentu
ustaw kursor pod ostatnim zdaniem tekstu i wybierz

Wstaw > Obraz

Pomoc

I

u

1

Wazystkie :

A~ G
|

1

Tzazete
wszysil
wykorz
drukow
wystapl

najpierw



Przeslij Zréb zdjecie ( Z URL-a Twaoje albumy Dysk Google Szukaj

Tutaj wklej URL obra
Cofnij

Pondw Ctrl+5Shift+Z

Y WILN

ﬂ( Whlej > Ctrl+V

Whklej jako zwykhy tekst  Cirl+Shift="

wszystko Ctrl+A
Sprawdzanie pisowni ()
Kierunek pisania b |
Zbadaj Ctrl+Shift+

Wstaw obraz nie kopiujgc go na dysk komputera
wybierajgc opcje

Z URL-a, wklej skopiowany adres fotografii

w pasek Tutaj wklej URL obrazu



Przeslij Zréb zdjecie Z URL-a Twoje albumy Dysk Google Szukaj

Tutaj wklej URL obrazu: | https://upload wikimedia.org/wikipedia/commons/4/4a/Cygnus_bewickii_01.jpg|

/

=

Po chwili w oknie Wstaw obraz, powinno wczytaé sie zdjecie. Jezeli
zdecie wyglgda poprawnie i chcesz wstawié¢ je do dokumentu kliknij
lewym przyciskiem myszy na przycisk Wybierz



IZaz’éié gesla jazn — jest to Pangram (gr. pan gramma — kazda litera) — krotkie zdanie zawierajace
wszystkie litery danego jezyka. Moze stanowic zabawe stowna, czesto jest jednak réwniez
wykorzystywane do sprawdzania poprawnosci danych tekstowych, poprawnosci wyswietlania lub

drukowania znakow itp. Szczegodlnie dopracowane pangramy zawieraja kazda litere tylko w jednym
wystapieniu.”

Widok dokumentu z tresciq oraz fotografiq. Po zakonczeniu edyciji

dokumentu zamknij karte przeglgdarki internetowej w ktoérej jest
otwarty dokument.



JAK POBRAC
DANE Z DYSKU

GOOGLE?




» [0 Komputery

- Udostepnione dla mnie

@ Ostatnie

1L Zdjecia Google
* Oznaczone gwiazdka

i' Kosz

db Kopie zapasowe

Wykorzystujesz 1015 MB z 15 GB

Zwieksz ilosc miejsca na dane

m BR  nowe dokument [ ] wlasne dokume...

1-1-& Otworz w >
Pliki

+®  Udostepnij...

&> Pobierz link do udostepniania
By  Przenies do...

YW Dodaj gwiazdke

@  Zmieri kolor

KONTO POC .
B Zmien nazwe...

@ Pokai szczegoty

P Usuid

Na Dysku Google, prawym przyciskiem myszy
kliknij na folder, ktéry chcesz pobraé i wybierz
polecenie Pobierz



W prawym dolnym rogu okna
pojawi sie informacja
o postepie pobierania pliku

Poczekaj az kotko zmieni kolor
na zielony

Przygotowuje pobieranie

Kompresuje 1 plik

Poczekaj az folder zostanie skompresowany



Kotko zielone oznacza,
ze pliki zostaty skompresowane
I przygotowane do pobrania.

Za chwile otworzy sie okno
"Zapisywanie jako"
Zza pomoca ktorego
zapiszesz skompresowany plik
na dysku komputera

Gotowe do pobrania

B skompresowano 23 pliki @

La chwile bedziesz mégt pobrac skompresowany
folder. Zobacz jak robi to prowadzqcy.



ODNAJDZ
SKOMPRESOWANY
FOLDER

NA SWOIM
KOMPUTERZE,
ROZPAKUJ GO




CWICZENIE 4 — WYSYLANIE LISTU
[ IALACZONYM DOKUMENTEM ZNAJDUJACYM
SIEN DYSKU GOOGLE




JAK DOLACZYC
DOKUMENT
I DYSKU

GOOGLE DO
MAILA




wii om

o.M &

onto Poczta Dysk
|
B
Dokumenty Arkusze Frezentacje

W prawym gérnym rogu przeglqgdarki kliknij na
ikone z matymi kwadracikami, wybierz przycisk
Poczta



Poczta -

Odebrane (6)

Oznaczone gwiazdka

Wystane

W oknie przeglgdarki ze swojq skrzynkqg
pocztowq wybierz przycisk UTWORZ
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W oknie Nowa wiadomosc , w jego dolnej czesci

wybierz przycisk Wstaw plik za pomocq Dysku



Wstaw pliki za pomoca Dysku Google

Moj dysk Udostepnione dla mnie Ostatnie Przeslij

Foldery

B s

W oknie Wstaw plik za pomocq Dysku Google
otwérz swéj folder, klikajgc na niego dwukrotnie
lewym przyciskiem myszy
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M&j dysk » frsi

1.Kliknij raz
Pliki lewym przyciskiem myszy
w celu zaznaczenia fotografii

2.Wybierz przycisk "Zatacznik"

Moja robota_Marcin.docx

3.Lewym przyciskiem myszy
kliknij na przycik "Wstaw"

m Anuluj Wstaw jako  #& Link do Dysku  ([J] Zalgeznik

Zaznacz zdjecie, kliknij na przycisk Zatgcznik,
wybierz przycisk Wstaw




Nowa wiadomosc .,

Adresaci

Temat

l Podaj adresata DOKONCZ LIST

* PODAJ ADRES
NADAWCY

e TEMAT LISTU
« TRESC LISTU

e KLIKNIJ
NA WYS'L,IJ ABY
Wybierz "Wyslij" PRZESLAC LIST

aby wystac list

Podaj temat listu

Zataczony plik

Moja robota_Marcin.docx (305 KB)

B co @ Zapisano .
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