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CELE SZKOLENIA

Uczestnik/uczestniczka dowie się jak działa portal 

edukacyjny i serwis rekrutacyjny wybranej 

placówki oświatowej.



SZCZEGÓŁOWE CELE DYDAKTYCZNE

W wyniku szkolenia uczestnik/uczestniczka:

Wiedza

• będzie wiedział/wiedziała, co to jest portal edukacyjny

• pozna istotne informacje związane z rekrutacją do 
przedszkoli i klas pierwszych szkoły podstawowej

• będzie wiedział/wiedziała, czym jest elektroniczny system 
rekrutacji



SZCZEGÓŁOWE CELE DYDAKTYCZNE

W wyniku szkolenia uczestnik/ uczestniczka:

Umiejętności

• będzie potrafił/potrafiła wyszukać portal edukacyjny 
odpowiedni dla swojego regionu

• będzie potrafił/potrafiła przejść przykładowy proces rekrutacji

• będzie potrafił/potrafiła zdalnie zapisać dziecko do wybranej                    
placówki oświatowej na kolejnych etapach edukacji

• będzie potrafił/potrafiła znaleźć serwis rekrutacyjny do         
przedszkola lub szkoły i skorzystać z niego

• będzie potrafił/potrafiła wypełnić elektroniczny formularz 
rekrutacyjny zgodnie z instrukcją



SZCZEGÓŁOWE CELE DYDAKTYCZNE

Postawa

Uczestnik / uczestniczka:

• będzie miał/miała większą świadomość liczby placówek 
oświatowych w swoim regionie

• będzie miał/miała większą świadomość sposobów 
rekrutacji do placówek oświatowych

• będzie miał/miała większą gotowość do korzystania 
z e-narzędzi związanych z rekrutacją dziecka do 
przedszkola lub szkoły 



POZNAJMY SIĘ



CZĘŚĆ 1 

CO TO JEST PORTAL EDUKACYJNY 
I JAK GO ZNALEŹĆ?



Portal edukacyjny

• Strona internetowa, na której znajdują się treści 

edukacyjne i oświatowe oraz usługi elektroniczne 

związane z edukacją w mieście lub regionie. 



Szukanie portalu edukacyjnego

• W przeglądarce wyszukaj portal edukacyjny swojego 

regionu, a następnie przejdź na jego stronę internetową



Poruszanie się po portalu

• Na stronie portalu odszukaj odpowiednią zakładkę, a następnie przejdź 

do rekrutacji 



Wyszukiwanie informacji

• Wyszukaj interesujące Cię informacje, dotyczące rekrutacji oraz 

sprawdź dostępność elektronicznego serwisu rekrutacyjnego



CZĘŚĆ 2 

ZAPOZNANIE Z SYSTEMEM 
REKRUTACJI ELEKTRONICZNEJ 
ORAZ Z OFERTĄ PLACÓWEK 
OŚWIATOWYCH



Zapoznanie z systemem rekrutacji

• Na głównej stronie w menu bocznym można odnaleźć interesujące nas 

informacje, np. termin naboru, czy statystyki chętnych



Zapoznanie z systemem rekrutacji

• W zakładce „Pomoc” menu bocznego możesz znaleźć dodatkowe 

informacje i pliki, ułatwiające proces rekrutacji.



Zapoznanie z systemem rekrutacji

W zakładce „Pomoc” menu bocznego możesz znaleźć dodatkowe   

informacje i pliki, ułatwiające proces rekrutacji. Podręcznik dla kandydata



Oferta edukacyjna

• W zakładce oferta możemy zdefiniować, interesujące nas parametry, 

takie jak adres jednostki, godziny pracy, czy typ oddziału



CZĘŚĆ 3 

WYPEŁNIANIE ELEKTRONICZNEGO 
FORMULARZA ZGODNIE Z 
INSTRUKCJĄ DO POBRANIA



Rejestracja kandydata

• Z menu bocznego wybierz „Zgłoś kandydaturę”, następnie uzupełnij 

nr PESEL lub w przypadku jego braku podaj datę urodzenia, kolejno kliknij 

przycisk „Dalej”, aby kontynuować rekrutację



Informacje

• U góry widoczny jest pasek postępu, wskazujący postęp procesu 

rekrutacyjnego, kliknij przycisk dalej, aby kontynuować rekrutację



Dane osobowe

• Uzupełnij dane osobowe dziecka oraz rodziców, naciskając 

przycisk ”Dalej” przejdziesz do kolejnego kroku



Lista preferencji

• Ustal listę placówek, do których chcesz zrekrutować dziecko w kolejności od najważniejszej 

do najmniej ważnej. Wybór placówki potwierdź, klikając przycisk „Dodaj”. Kiedy utworzysz 

listę preferencji, kontynuuj rekrutację, naciskając „Dalej”



Kryteria naboru

• Wskaż kryteria spełniane przez dziecko. Po najechaniu kursorem na ikonę „i” 

zostanie wyświetlona informacja, jakim dokumentem należy potwierdzić 

spełnienie kryterium. Kontynuuj rekrutację, naciskając przycisk „Dalej”.



Utworzenie konta

• Zapamiętaj lub zapisz wygenerowany login oraz podaj hasło, które będzie Ci potrzebne do 

kolejnego logowania na platformę. Wydrukuj wniosek, naciskając przycisk „Drukuj 

wniosek”, a następnie zakończ rekrutację, używając przycisku „Zakończ”.



CZĘŚĆ 4 

DRUKOWANIE DOKUMENTÓW 
POTRZEBNYCH DO PODPISU



Pliki do pobrania

• Z menu bocznego wybierz zakładkę „Pliki do pobrania”, następnie znajdź 

na liście dokumenty, które chcesz zapisać na swoim komputerze. 



Pobieranie pliku

• Zjedź kursorem na dół ekranu, a następnie kliknij w ikonę, 

aby zapisać dokument na swoim komputerze.



Wydrukuj dokument

• Wybierz ikonę ”Drukuj”, a następnie potwierdź 

drukowanie plików, naciskając na przycisk „Druk”.
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