
 

 

 

 

 

SCENARIUSZ SZKOLENIA STACJONARNEGO – nr FI_R_1a 

Wersja 1.1 

MATERIAŁ DLA TRENERÓW LOKALNYCH 

 

 

TYTUŁ SZKOLENIA: Jak przekazać 1% podatku na rzecz regionu?  
Autorka: Krystyna Brząkalik, trenerka centralna w obszarze „Finanse” 

 

 

I. INFORMACJE PODSTAWOWE 

Obszar tematyczny: FINANSE 

Poziom: podstawowy 

 

E-USŁUGI REGIONALNE – dla woj. warmińsko-mazurskiego 

[możliwa adaptacja dla woj. kujawsko-pomorskiego, lubelskiego, małopolskiego, śląskiego] 

[Uwaga: linki w scenariuszu są aktualne na 10.04.2019] 

 

E-usługi, programy, narzędzia, których dotyczy szkolenie: 

 Portal podatkowy Ministerstwa Finansów http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp  

 Deklaracja podatkowa http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/1-procent-podatku-dla-opp-pit-op  

 Strona internetowa – 1% dla regionu: województwo warmińsko-mazurskie 

http://www.wspieramregion.pl   

 Strony internetowe o przekazaniu 1% podatku na rzecz regionu:  

 województwo śląskie http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie  

 województwo kujawsko-pomorskie http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-

procentem,16,l1.html  

 województwo lubelskie http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-

pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego  

 województwo małopolskie https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-

pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce  

Czas trwania: 120 minut 

 

 

II. SZCZEGÓŁOWE CELE EDUKACYJNE  
 

W wyniku szkolenia uczestnik / uczestniczka : 

a) Wiedza 

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp
http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/1-procent-podatku-dla-opp-pit-op
http://www.wspieramregion.pl/
http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie
http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html
http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce
https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce


Finanse. E-usługi regionalne. Scenariusz nr FI_R_1a 

 

2 

 Wie, co to jest organizacja pożytku publicznego 

 Wie, jak wypełnić deklarację podatkową z uwzględnieniem przekazania kwoty z podatku na OPP 

b) Umiejętności 

 Umie znaleźć wiadomości o sposobie przekazania 1% podatku na wybraną organizację pożytku 

publicznego  

 Wyszukuje informacje o regionalnych organizacjach PP w wiarygodnych bazach danych  

 Potrafi wypełnić PIT-OP 

c) Postawa 

 Uświadamia sobie znaczenie współfinansowania organizacji pozarządowych, działających w regionie dla 

rozwoju lokalnych społeczności  

 

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z „Podstawowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych 

podczas szkolenia: 

(1.1.1) potrafię korzystać z co najmniej jednej przeglądarki internetowej 

(1.1.2) umiem wyszukiwać informacje online za pomocą co najmniej jednej wyszukiwarki internetowej 

(1.2.1) potrafię sprawdzać i oceniać wiarygodność informacji w Internecie 

(1.2.2) umiem wybierać najbardziej przydatne informacje online 

(2.3.2) potrafię korzystać z co najmniej jednej usługi publicznej dostępnej online 

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z „Ramowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych podczas 

szkolenia: 

(6.1.8) potrafię wyszukać w Internecie i skorzystać z poradnictwa prawnego w zakresie spraw finansowych 

(np. zadłużenia, sądów, komorników) 

 

Krótki opis zakładanych korzyści, jakie uczestnik / uczestniczka odniesie dzięki posługiwaniu się e-usługami 

omawianymi na szkoleniu: 

W trakcie szkolenia, kierowanego do mieszkańców województwa warmińsko-mazurskiego, uczestnicy/ 

uczestniczki zapoznają się ze zasadami wypełniania formularza podatkowego w zakresie przeznaczania 1% 

podatku dla organizacji pożytku publicznego. Zapoznają się z formularzem PIT – OP, przeznaczonym dla 

emerytów i rencistów, którzy rozliczają podatek poprzez ZUS. Wyszukują OPP, funkcjonujące w regionie 

w dostępnych bazach danych, korzystają też z informacji na specjalnej stronie internetowej w ramach akcji 

„Wspieram region”.  

Ze szkolenia mogą również - po dostosowaniu materiałów do specyfiki regionu - korzystać mieszkańcy innych 

województw – województwa kujawsko-pomorskiego, lubelskiego, małopolskiego, śląskiego.  

 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU UCZESTNIKA / UCZESTNICZKI W SZKOLENIU 
 

Szkolenie jest przeznaczone dla mieszkańców województwa warmińsko-mazurskiego, ale po dokonaniu 

modyfikacji przez trenera/ trenerkę, korzystać ze scenariusza mogą również mieszkańcy innych województw 

(śląskiego, kujawsko-pomorskiego, lubelskiego, małopolskiego).  
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Trener/ trenerka proponuje wtedy wykorzystanie stron internetowych, prowadzonych przez Urzędy 

Marszałkowskie oraz z innych źródeł czy e-usług, gdzie podane są informacje o sposobach przekazywania 1% 

podatku na rzecz organizacji pożytku publicznego, działających w regionach.  

Trener/ trenerka może zaproponować uczestnikom/uczestniczkom udział w szkoleniu nr 7 z obszaru 

„Zaangażowanie obywatelskie” pt. „Fundacje, stowarzyszenia, wolontariusze… Jak poznać trzeci sektor?”, co 

pomoże im wybrać lokalną organizację pozarządową, którą chcieliby wspierać poprzez przekazanie 1% podatku. 

Trener/ trenerka może również polecić szkolenie nr 10 z obszaru „Sprawy codzienne” pt. „Deklaracja PIT online – 

to nie jest takie trudne”, w trakcie którego uczestnicy/uczestniczki poznają zasady składania deklaracji 

podatkowych przez Internet. 

Udział w ww. szkoleniach nie stanowi jednak warunku uczestnictwa. 

 

 

IV. POTRZEBNE ZASOBY 
 

Sprzęt komputerowy – minimalne wymagania: 

 komputer z zainstalowanym systemem Windows 

Oprogramowanie – minimalne wymagania: 

 przeglądarka internetowa  

 pakiet Office lub pakiet Open Office 

Internet - minimalne wymagania: 

 stałe łącze internetowe min. 512 MB 

Materiały papiernicze: 

 flipchart, flamastry  

Inne materiały: 

 rzutnik multimedialny, ekran 

 

 

V. RAMOWY SCENARIUSZ SZKOLENIA 

 

Scenariusz – stanowi zbiór wskazówek dla osoby prowadzącej szkolenia; opis początku i zakończenia szkolenia 

należy każdorazowo dostosować do sytuacji danej grupy. W scenariuszach są one opisane w sposób, który 

pozwala przeprowadzić szkolenie dla grupy, której uczestnicy nie brali dotychczas udziału w innych szkoleniach 

w ramach projektu, nie znają się. W grupach, dla których to szkolenie jest kolejnym a tym bardziej, gdy uczestniczą 

w tym samym dniu w więcej niż 2-godzinnym szkoleniu – obie części, a przynajmniej rozpoczęcie należy 

odpowiednio skrócić / uprościć. 

Rekomendujemy jednakże, aby nie eliminować zawierania tzw. kontraktu (zasad pracy na szkoleniu), 

przedstawienia celów szkolenia a także elementu ewaluacji – choć mogą być bardzo skrócone. W części głównej 

szkolenia we wszystkich scenariuszach zostało zaproponowanych na tyle dużo ćwiczeń, aby wypełniły one 

dodatkowy czas. Można także posłużyć się materiałami z części X, aby dopełnić treści szkolenia w przypadku grup, 

które dobrze sobie radzą z komputerem i wykonują zadania szybciej niż inni.  
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Czas 

trwania 

modułu 

Moduł 

Czas trwania 

poszczególnych 

zagadnień / 

ćwiczeń 

Potrzebne 

materiały 

20-25 

min 

Początek szkolenia: 

- Przedstawienie się trenera / trenerki 

- Informacja trenera / trenerki o tym, że szkolenie jest 

realizowane w ramach projektu e-Mocni i współfinansowane ze 

środków UE 

- Przedstawienie się uczestników. 

- Przedstawienie celów szkolenia przez TL 

- Zebranie na tablicy oczekiwań wobec szkolenia. 

- Kontrakt – ustalenie zasad współpracy na podstawie wcześniej 

przygotowanych punktów 

Pre-test (wypełnienie ankiety) 

 

5 minut 

 

 

10 minut 

 

5 minut 

 

 

Flipchart, 

flamastry, 

Pytania do 

losowania 

90 min 

Przebieg szkolenia 

Ćwiczenie nr 1 – Uczestnicy/uczestniczki indywidualnie/ 

w małych grupach – zależnie od możliwości i potrzeb - 

dowiadują się, na podstawie informacji zawartych w Portalu 

Podatkowym MF, jak wypełnić deklarację podatkową w części 

dotyczącej przekazania 1% podatku dla OPP. Trener wyjaśnia 

pojęcia OPP oraz sposób obliczania 1% podatku należnego.  

Ćwiczenie nr 2 – Uczestnicy/uczestniczki zapoznają się 

z aktualnym wykazem organizacji pożytku publicznego 

uprawnionych do otrzymania 1% podatku dochodowego od 

osób fizycznych, prowadzonym przez Ministerstwo Pracy 

i Polityki Społecznej. Indywidualnie wyszukują w bazie 2-3 OPP, 

działające w lokalnym otoczeniu (np. w powiecie, regionie). 

Ćwiczenie nr 3 – Fakultatywne (do przeprowadzenia, jeśli 

uczestnikami/uczestniczkami szkolenia są emeryci/renciści). 

Uczestnicy/uczestniczki wyszukują informacje w Portalu 

Podatkowym MF, przeznaczone dla emerytów/rencistów, którzy 

chcą przekazać 1% dla wybranej organizacji bez składania 

zeznania podatkowego PIT.  Sprawdzają, jak wypełnić i złożyć 

formularz PIT-OP.  

Ćwiczenie nr 4 – Uczestnicy/uczestniczki zapoznają się 

z zawartością portalu Wspieram region dla mieszkańców 

województwa warmińsko-mazurskiego i sprawdzają, co 

powinien zrobić podatnik, który zamierza wykorzystać 1% 

podatku na rzecz regionu. Następnie indywidualnie wybierają 

z bazy OPP na portalu 2-3 organizacje, które działają w ich 

miejscowości/powiecie lub które najbardziej ich zainteresowały. 

Zapoznają się ze stronami internetowymi o działalności 

wybranych OPP i gromadzą argumenty za przeznaczeniem 1% 

podatku na rzecz danej organizacji oraz przedstawiają 

 

15 minut  

 

 

 

 

 

 

15 minut  

 

 

 

 

 

20 minut  

 

 

 

 

35-40 minut  

 

rzutnik, ekran, 

komputery 

z dostępem do 

Internetu 
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uzasadnienie całej grupie. Trener prowadzi krótką dyskusję 

grupową na temat: Jak podatnik może wspierać rozwój regionu?  

Uwaga! Trener prowadzący szkolenie w innym województwie 

może dokonać adaptacji przebiegu szkolenia tak, by ćwiczenie 

dotyczyło danego regionu. Należy wykorzystać źródła, 

zamieszczone w części I scenariusza: „E-usługi, programy, 

narzędzia, których dotyczy szkolenie”. 

10-15 

min 

Zakończenie szkolenia: 

Kosz i walizka – uczestnicy/ uczestniczki wpisują na wcześniej 

przygotowanych kartkach w walizce – to, co zapamiętali ze 

szkolenia, było przydatne i wezmą ze sobą do domu; w koszu – 

to, co uważają za nieprzydatne. 

Rundka informacji zwrotnej do trenera/trenerki 

Post-test (wypełnienie) 

Rozdanie zaświadczeń i pożegnanie 

 

5 minut 

 

 

5 minut 

 

Kartki z walizką 

i koszem, 

zaświadczenia 

 

 

VI. OPIS ĆWICZEŃ DO PRZEPROWADZENIA I WSKAZÓWKI METODOLOGICZNE  
 

Scenariusz – jest jak drogowskaz, mapa podróży: opis początku i zakończenia szkolenia należy każdorazowo 

dostosować do sytuacji danej grupy. W scenariuszach są one opisane w sposób, który pozwala przeprowadzić 

szkolenie dla grupy, której uczestnicy nie brali dotychczas udziału w innych szkoleniach w ramach projektu, nie 

znają się. W grupach, dla których to szkolenie jest kolejnym a tym bardziej, gdy uczestniczą w tym samym dniu 

w więcej niż 2-godzinnym szkoleniu – obie części, a przynajmniej rozpoczęcie należy odpowiednio skrócić / 

uprościć. 

Rekomendujemy jednakże aby nie eliminować zawierania tzw. kontraktu (zasad pracy na szkoleniu), 

przedstawienia celów szkolenia a także elementu ewaluacji – choć mogą być bardzo skrócone. W części głównej 

szkolenia we wszystkich scenariuszach zostało zaproponowanych na tyle dużo ćwiczeń, aby wypełniły one 

dodatkowy czas. Można także posłużyć się materiałami z części X aby dopełnić treści szkolenia w przypadku grup, 

które dobrze sobie radzą z komputerem i wykonują zadania szybciej niż inni. 

 

Ćwiczenie 1 

Deklaracja podatkowa - jak  przekazać 1% podatku dla OPP?  

Czas: 15 minut   

Powiedz uczestnikom/uczestniczkom, że w trakcie szkolenia dowiedzą się, jak przekazać 1% podatku na rzecz 

organizacji pożytku publicznego, działających w regionie.  

Zapytaj, czy uczestnicy/uczestniczki brali udział szkoleniu nr 7 z obszaru Zaangażowanie obywatelskie pt. 

„Fundacje, stowarzyszenia, wolontariusze… Jak poznać trzeci sektor?”, czy też w szkoleniu nr 10 z obszaru „Sprawy 

codzienne” pt. „Deklaracja PIT on-line – to nie jest takie trudne”. Jeśli nie, zachęć uczestników/uczestniczki do 

udziału, informując, że szkolenia pomogą poszerzyć wiedzę o lokalnych organizacjach pozarządowych oraz 

składaniu deklaracji podatkowych online. Jeżeli w grupie są osoby, które ukończyły te szkolenia poproś, by 

podzielili się doświadczeniami ze spotkań.  
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Porozmawiaj z uczestnikami/uczestniczkami o rozliczeniu podatkowym PIT, które umożliwia przekazanie części 

podatku dla wybranej organizacji. Zależnie od sposobu rozliczania się podatników, możesz polecić, by skorzystali 

z informacji na portalu podatkowym Ministerstwa Finansów.  

Z poniższej listy, znajdującej się na stronie MF, możesz wybrać formularz podatkowy, na podstawie którego 

uczestnicy/uczestniczki rozliczają się z Urzędem Skarbowym, np. PIT-37, otworzyć przykładowy formularz, 

zamieszczony na stronie. Możesz odwołać się do wiedzy i umiejętności, zdobytych podczas szkolenia „Deklaracja 

PIT on-line – to nie jest takie trudne”.  

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit  

Wskaż, że w cz. J formularza znajdują się rubryki, dotyczące przekazania 1% podatku na rzecz organizacji pożytku 

publicznego. Wyjaśnij, jakie dane podatnik powinien wpisać: nr KRS, wnioskowaną kwotę.  

Jeśli to potrzebne, wyjaśnij, co oznacza nr KRS (numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, prowadzonym przez 

wybrane sądy) oraz jak obliczyć wnioskowaną kwotę, która nie może przekroczyć 1% podatku należnego, po 

zaokrągleniu do pełnych dziesiątek groszy w dół.  

Powiedz, że 1% podatku może być przeznaczone tylko na organizacje, które mają status organizacji pożytku 

publicznego i zostały wybrane przez podatnika z wykazu OPP, prowadzonego przez Ministra Pracy i Polityki 

Społecznej. Powiedz, że status OPP może uzyskać organizacja pozarządowa (z wyjątkiem partii politycznych, 

fundacji należących do partii, związków zawodowych, organizacji pracodawców, samorządów zawodowych) lub 

spółka kapitałowa, powołana w celu niezwiązanym z prowadzeniem działalności gospodarczej.  

OPP musi prowadzić działalność w obszarze tzw. pożytku publicznego, określonego w ustawie; musi spełniać też 

kryteria dotyczące jawności działania, kontroli w organizacji. Status OPP daje możliwość otrzymywania 1% 

podatku dochodowego od osób fizycznych, które chcą przekazać te środki za pomocą odpowiedniego wpisu 

w deklaracji PIT. Do obszarów pożytku publicznego należą m. in.: 

opieka społeczna, wspieranie rodziny, działalność charytatywna, działalność na rzecz osób niepełnosprawnych czy 

zagrożonych wykluczeniem społecznym i zawodowym, aktywizacja zawodowa, nauka, oświata, wychowanie, 

edukacja, ochrona zdrowia, ekologia, turystyka, upowszechniania tradycji narodowej, rozwój społeczności 

lokalnych itd.  

 

Ćwiczenie nr 2  

Wykaz OPP  

Czas: 15 minut  

Poleć uczestnikom/uczestniczkom, by zapoznali się z aktualnym wykazem organizacji pożytku publicznego 

uprawnionych do otrzymania 1% podatku dochodowego od osób fizycznych za rok 2016, prowadzonym przez 

Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej.  

http://www.mpips.gov.pl/bip/wykaz-organizacji-/z-art-27a-ust-1-do-3--wykazu-organizacji-pozytku-publicznego-

uprawnionych-do-otrzymania-1-podatku-dochodowego-od-osob-fizycznych-za-rok-2015-/  

Uczestnicy/uczestniczki sprawdzają, jakie informacje znajdują się w wykazie (nr KRS, nr NIP, czyli numer 

identyfikacji podatkowej), nazwa OPP, województwo, powiat, gmina, miejscowość). Odnajdują 2-3 organizacje, 

działające w lokalnym otoczeniu (np. w powiecie).  

Podkreśl, że celem ćwiczenia jest wyłącznie poznanie sposobu sporządzenia rejestru. Wyszukanie w trakcie 

szkolenia konkretnej OPP jest czasochłonne, ponieważ rejestr nie jest ułożony zgodnie z kolejnością alfabetyczną 

nazw organizacji czy miejscowości, tylko zgodnie z kolejnością wpisu. Rejestr jest przydatny dla podatników, 

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit
http://www.mpips.gov.pl/bip/wykaz-organizacji-/z-art-27a-ust-1-do-3--wykazu-organizacji-pozytku-publicznego-uprawnionych-do-otrzymania-1-podatku-dochodowego-od-osob-fizycznych-za-rok-2015-/
http://www.mpips.gov.pl/bip/wykaz-organizacji-/z-art-27a-ust-1-do-3--wykazu-organizacji-pozytku-publicznego-uprawnionych-do-otrzymania-1-podatku-dochodowego-od-osob-fizycznych-za-rok-2015-/
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którzy chcą sprawdzić, czy wybrana organizacja na pewno ma status OPP. Uczestnicy/uczestniczki zapoznają się 

z również z innymi bazami danych o OPP, funkcjonujących w ich środowisku i regionie.  

 

Ćwiczenie 3  

PIT- OP dla emerytów i rencistów 

Czas: 20 minut  

Jeśli w grupie szkoleniowej dominują osoby, które już przeszły na emeryturę/rentę i nie rozliczają się samodzielnie 

z Urzędem Skarbowym, wyjaśnij uczestnikom/uczestniczkom, że mogą wypełnić odpowiedni formularz i również 

przekazać 1% dla OPP. Na podstawie tego oświadczenia urząd skarbowy przekaże wskazanej organizacji kwotę 

1% podatku.  

Poleć uczestnikom/uczestniczkom, by zapoznali się z zawartością części Portalu Podatkowego MF, przeznaczonej 

dla emerytów/rencistów, którzy chcą przekazać 1% dla wybranej organizacji bez składania zeznania podatkowego 

PIT.  

Poproś, by sprawdzili na stronie:  

http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/1-procent-podatku-dla-opp-pit-op  

- Kto i kiedy może złożyć PIT – OP? (część – pytania i odpowiedzi: emeryt/rencista, który dostał od organu 

rentowego (np. z ZUS) roczne obliczenie podatku na formularzu PIT-40A, i chce przekazać 1% podatku dla 

wybranej przez siebie organizacji pożytku publicznego, w roku 2017 terminie 15.03. – 2.05.) 

- Jakie są korzyści ze złożenia PIT – OP?  

- Jak złożyć formularz w postaci elektronicznej?  

Następnie uczestnicy/uczestniczki poznają formularz PIT – OP i wymieniają, jakie dane musi wpisać podatnik 

w deklaracji.  

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit  (poz. 4 PIT- OP) 

 

Ćwiczenie nr 4  

Wspieramy region – 1% dla regionalnych OPP 

Czas: 35 minut  

Poleć uczestnikom/uczestniczkom zapoznanie się z zawartością strony internetowej:  

http://www.wspieramregion.pl  

Zapytaj: 

- Jakie informacje są najbardziej przydatne dla podatnika? 

- Co powinien zrobić podatnik, który zamierza wykorzystać 1% podatku na rzecz regionu? 

Poproś, by uczestnicy/ uczestniczki wybrali z bazy http://www.wspieramregion.pl/baza-organizacji 2-3 organizacje, 

które działają w ich miejscowości/powiecie lub które najbardziej ich zainteresowały, a następnie odszukali strony 

internetowe wybranych OPP.  

http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/1-procent-podatku-dla-opp-pit-op
http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit
http://www.wspieramregion.pl/
http://www.wspieramregion.pl/baza-organizacji
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Uczestnicy/uczestniczki powinni zapoznać się z działalnością OPP, a następnie wybrać jedną z nich i zebrać 

argumenty za przeznaczeniem 1% podatku na rzecz organizacji oraz przedstawić uzasadnienie całej grupie.  

Podsumowując szkolenie, zaproponuj krótką dyskusję na temat: Jak podatnik może wspierać rozwój regionu?  

Uwaga! Trener prowadzący szkolenie w województwa innym niż warmińsko – mazurskie może wykorzystać strony 

internetowe, podane w części scenariusza „E-usługi, programy, narzędzia, których dotyczy szkolenie”:  

Strony internetowe o przekazaniu 1% podatku na rzecz regionu:  

- województwo śląskie http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie    

- województwo kujawsko-pomorskie http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html  

- województwo lubelskie http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-

publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego    

- województwo małopolskie https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-

w-malopolsce .  

 

 

VII. SPECYFIKA SZKOLENIA W ZALEŻNOŚCI OD RODZAJU GRUPY WIEKOWEJ LUB 

SPOŁECZNO-ZAWODOWEJ, DO KTÓREJ SZKOLENIE JEST SKIEROWANE 
 

 Grupa / uczestnicy Specyfika szkolenia (metodyka, język, ćwiczenia, oprogramowanie itp.)  

(jeśli dotyczy) 

1. 18-34 lat Uczestnicy/uczestniczki z tej grupy wiekowej zazwyczaj rozliczają się samodzielnie z US, 

często składając PIT w formie elektronicznej. Trener powinien położyć nacisk na 

przeznaczenie 1% należnego podatku na cele związane z regionem oraz zapoznanie 

mieszkańców z różnymi źródłami informacji o organizacjach pożytku publicznego.  

2. 35-43 lat Uwaga jw.  

3. 44-65 lat Trener powinien zwrócić uwagę na możliwość złożenia formularza PIT-OP przez 

emerytów/rencistów, którzy rozliczają się z US za pośrednictwem organu rentowego (np. 

ZUS). Należy podkreślić, że podstawie oświadczenia, zawartego w formularzu, urząd 

skarbowy przekaże wskazanej organizacji kwotę 1% podatku. 

4. >65 lat Uwaga jw.  

5. Osoby z niskim 

wykształceniem 

Należy szczegółowo wyjaśnić uczestnikom/uczestniczkom sposób wypełnienia 

formularza podatkowego w części dotyczącej przekazania 1% podatku dla OPP oraz 

wypełnienia, jeśli to dotyczy emerytów/rencistów, formularza PIT-OP.  

6. Osoby o niskich 

dochodach 

Trener powinien wyjaśnić uczestnikom/uczestniczkom, że przekazanie 1% podatku na 

rzecz wybranej organizacji nie wymaga od podatnika dokonania dodatkowych wpłat, 

a przesłania kwoty dokonuje Urząd Skarbowy na podstawie oświadczenia podatnika, 

zawartego w deklaracji podatkowej.  

7. Osoby mieszkające Należy podkreślić, że formularz PIT-OP może zostać złożony w formie elektronicznej 

http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie
http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce
https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce
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na wsi i wskazać informacje na ten temat w Portalu Podatkowym MF. Warto poinformować  

uczestników/uczestniczki z różnych grup wiekowych (poza emerytami i rencistami) o 

możliwości uczestniczenia w  szkoleniu „Deklaracja PIT on-line – to nie jest takie trudne” 

z obszaru Sprawy codzienne.  

 

 

VIII. PYTANIA DO ANKIETY BADAJĄCEJ PRZYROST KOMPETENCJI UCZESTNIKÓW 

SZKOLENIA 
 

1. Skrót OPP oznacza: 

a) organizacyjny portal podatników 

b) organizacja pożytku publicznego 

c) ogólne podatki publiczne 

 

2. W deklaracji podatkowej podatnik:  

a) Może przeznaczyć 1% należnego podatku na rzecz OPP 

b) obowiązkowo wskazuje organizację, której urząd skarbowy przekaże środki z podatku 

c) przekazuje kwotę podatku wyłącznie do budżetu państwa  

 

3. Zanim podatnik przekaże 1% wybranej OPP powinien sprawdzić, czy: 

a) organizacja prowadzi działalność od 5 lat 

b) pieniądze w poprzednich latach zostały wykorzystane na cele charytatywne 

c) znajduje się w wykazie OPP prowadzonym przez Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej. 

 

Prawidłowe odpowiedzi: 1b, 2a, 3c. 

 

 

IX. LISTA ZAGADNIEŃ OMÓWIONYCH NA SZKOLENIU  
 

1. Wypełnianie deklaracji podatkowej w części dotyczącej przekazania 1% podatku na podstawie zasobów 

Portalu Podatkowego Ministerstwa Finansów  

2. Posługiwanie się bazami danych o Organizacjach Pożytku Publicznego  

3. Wspieranie rozwoju regionu poprzez przeznaczenie 1% podatku na rzecz OPP  

 

 

X. MATERIAŁY DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKÓW 
 

1. Prezentacja Power Point, którą trener / trenerka wyświetli uczestnikom podczas szkolenia. 

2. Prezentacja Power Point, z logo Unii Europejskiej i Funduszy europejskich w wersji czarno-białej – do 

przekazania uczestnikom jako materiały. 

3. Instrukcje do ćwiczeń dla uczestników 
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Ćwiczenie 1 

Deklaracja podatkowa - jak  przekazać 1% podatku dla OPP?  

Korzystając z informacji, zamieszczonych na portalu podatkowym Ministerstwa Finansów 

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit .  

wybierz formularz podatkowy, na podstawie którego rozliczasz się z Urzędem Skarbowym, np. PIT-37. 

Sprawdź, gdzie znajdują się rubryki, dotyczące przekazania 1% podatku na rzecz organizacji pożytku publicznego. 

Jakie dane należy podać w deklaracji? Jak obliczamy wysokość kwoty 1% należnego podatku?  

 

Ćwiczenie nr 2  

Wykaz OPP  

Zapoznaj się z aktualnym wykazem organizacji pożytku publicznego uprawnionych do otrzymania 1% podatku 

dochodowego od osób fizycznych, prowadzonym przez Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej.  

http://www.mpips.gov.pl/bip/wykaz-organizacji-/z-art-27a-ust-1-do-3--wykazu-organizacji-pozytku-publicznego-

uprawnionych-do-otrzymania-1-podatku-dochodowego-od-osob-fizycznych-za-rok-2015-/  

Jakie informacje o OPP znajdują się w wykazie? Wyszukaj 2-3 organizacje, działające w Twoim lokalnym otoczeniu 

(np. w powiecie).  

 

Ćwiczenie 3  

PIT- OP dla emerytów i rencistów 

Zapoznaj się z zawartością części Portalu Podatkowego MF, przeznaczoną dla emerytów/rencistów, którzy chcą 

przekazać 1% dla wybranej organizacji bez składania zeznania podatkowego PIT.  

Na stronie http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/1-procent-podatku-dla-opp-pit-op wyszukaj:  

- Kto i kiedy może złożyć PIT – OP?  

- Jakie są korzyści ze złożenia PIT – OP?  

- Jak złożyć formularz w postaci elektronicznej?  

Zapoznaj się z formularzem PIT – OP i wymień, jakie dane musi wpisać podatnik w deklaracji.  

- http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit (poz. 4 PIT- OP) 

 

Ćwiczenie nr 4  

Wspieramy region – 1% dla regionalnych OPP 

Zapoznaj się z zawartością strony internetowej:  

http://www.wspieramregion.pl  

- Jakie informacje zawiera portal? 

- Co powinien zrobić podatnik, który zamierza wykorzystać 1% podatku na rzecz regionu? 

 

Wybierz z bazy http://www.wspieramregion.pl/baza-organizacji 2-3 organizacje, które działają w Twojej 

miejscowości/powiecie lub które najbardziej Cię zainteresowały, a następnie odszukaj strony internetowe 

wybranych OPP.  

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit
http://www.mpips.gov.pl/bip/wykaz-organizacji-/z-art-27a-ust-1-do-3--wykazu-organizacji-pozytku-publicznego-uprawnionych-do-otrzymania-1-podatku-dochodowego-od-osob-fizycznych-za-rok-2015-/
http://www.mpips.gov.pl/bip/wykaz-organizacji-/z-art-27a-ust-1-do-3--wykazu-organizacji-pozytku-publicznego-uprawnionych-do-otrzymania-1-podatku-dochodowego-od-osob-fizycznych-za-rok-2015-/
http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/1-procent-podatku-dla-opp-pit-op
http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/formularze-do-druku/pit
http://www.wspieramregion.pl/
http://www.wspieramregion.pl/baza-organizacji
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Zapoznaj się z działalnością OPP, wskaż jedną z nich i zbierz argumenty za przeznaczeniem 1% podatku na rzecz 

tej organizacji, a następnie przedstaw uzasadnienie całej grupie.  

Weź udział w dyskusji na temat: Jak podatnik może wspierać rozwój regionu?  

 

Jeśli mieszkasz w innym województwie, wykorzystaj stronę internetową o przekazaniu 1% podatku na rzecz 

regionu:  

- województwo kujawsko-pomorskie http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html  

- województwo lubelskie http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-

publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego    

- województwo małopolskie https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-

w-malopolsce .  

- województwo śląskie http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie  

 

4. Materiał typu „jeśli chcesz wiedzieć więcej”:  

Przykładowe strony internetowe o wspieraniu rozwoju regionu przez podatników: 

województwo kujawsko-pomorskie 

http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html  

http://www.kujawsko-pomorskie.pl/informacje-prasowe/30381-przekazmy-jeden-procent   

województwo lubelskie 

http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-

lubelskiego 

województwo małopolskie 

https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce   

województwo śląskie  

http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie  

Informacje organizacji pozarządowych o 1% podatku  

http://poradnik.ngo.pl/jeden-procent   

http://www.1procent.info/jeden-procent 

http://1proc.org  

http://bazy.ngo.pl/organizacje-pozytku-publicznego  

 

 

 

 

 Scenariusz dostępny na licencji Creative Commons: Uznanie autorstwa 3.0. Polska. Pewne prawa 

zastrzeżone na rzecz Fundacji Rozwoju Społeczeństwa Informacyjnego i autorów. Zezwala się  na 

dowolne wykorzystanie materiałów w tym utworów, tworzenia i rozpowszechniania ich kopii w 

całości lub we fragmentach, wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworów zależnych - pod 

warunkiem zachowania niniejszej informacji licencyjnej i wskazania autorów oraz FRSI jako właścicieli 

praw do tekstu. Tekst licencji dostępny na stronie: https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/. 

http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce
https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce
http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie
http://www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl/podziel-sie-procentem,16,l1.html
http://www.kujawsko-pomorskie.pl/informacje-prasowe/30381-przekazmy-jeden-procent
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/aktualnosci/przekaz-1-podatku-dla-organizacji-pozytku-publicznego-z-wojewodztwa-lubelskiego
https://www.malopolska.pl/samorzad/organizacje-pozarzadowe/kampania-zostaw-1-w-malopolsce
http://ngo.slaskie.pl/content/pozostaw-1-w-regionie
http://poradnik.ngo.pl/jeden-procent
http://www.1procent.info/jeden-procent
http://1proc.org/
http://bazy.ngo.pl/organizacje-pozytku-publicznego
https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/

