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MATERIAL WEWNETRZNY DLA TRENEROW LOKALNYCH

TYTUL SZKOLENIA: Szkolenia dla rolnikéw - jak wypetnia¢ wnioski o doptaty
przez internet?

Autorka: Anna Dyjak, trenerka centralna w obszarze ,Praca i Rozwdj zawodowy”

. INFORMACJE PODSTAWOWE

Obszar tematyczny: PRACA | ROZWOJ ZAWODOWY

Poziom: podstawowy

[Uwagal! Linki do stron internetowych podane w scenariuszu sq aktualne na dziert 30.01.2019. W razie zmiany na
stronach nalezy wyszukiwac dane tresci przez wyszukiwarke internetowg.]

E-ustugi, programy, narzedzia, ktérych dotyczy szkolenie:

e Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — informacja z dn.23.01.2018 ,Wniosek o dopfaty
obowiazkowo przez Internet” https://www.arimr.gov.pl/aktualnosci/artykuly/wniosek-o-doplaty-
obowiazkowo-przez-internet.html

e eWniosekPlus http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/system-teleinformatyczny-arimr-wniosek-przez-
internet/ewniosekplus.html

e Film z instrukcja wypetniania e-wniosku w wersji demo - https://youtu.be/Ayp Klu1N Y (dostep na dzien
30.01.2019

Czas trwania: 120 minut

Il. SZCZEGOLOWE CELE EDUKACYJNE

W wyniku szkolenia uczestnik / uczestniczka :

a) Wiedza
e Bedzie wiedziat/wiedziata jak dziata aplikacja eWniosekPlus
e Bedzie wiedziat/wiedziata jak logowac sie do aplikacji eWniosekPlus
e Bedzie wiedziat/wiedziata, kto i na jakich zasadach moze z doptat dla rolnikdw.
e Bedzie znat/znata korzysci z uzytkowania e-ustug dostepnych w aplikagji
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e Bedzie wiedziat/wiedziata jak ztozy¢ wniosek przez Internet w celu otrzymania doptat bezposrednich.

b) Umiejetnosci
e Potrafi zalogowac sie do aplikacji eWniosekPlus
e Umie edytowac informacje zawarte we wniosku.
e Potrafi samodzielnie wypetni¢ wniosek o doptaty bezposrednie.

c) Postawa
e Rozwija kompetencje cyfrowe zgodnie z wiasnymi potrzebami,
e Jest zainteresowany/ zainteresowana systemami informagji i ich dziataniem.
e Ma wieksza gotowos¢ do samodzielnego odkrywania zasobow aplikacji eWniosekPlus

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Podstawoweqgo katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych
podczas szkolenia:

(1.1.1) potrafie korzystac z co najmniej jednej przegladarki internetowej
(2.1.1) umiem korzystac z poczty elektronicznej
(2.3.1) umiem wypetniac i przesyta¢ formularz online

(2.3.2) potrafie korzystaé z co najmniej jednej ustugi dostepnej online (e-ustugi)

Lista kompetencji uczestnika / uczestniczki z ,Ramowego katalogu kompetencji cyfrowych” rozwijanych podczas
szkolenia:

(1.3.1) umiem znalez¢ w internecie instytucje oferujace wsparcie finansowe (dotacje, granty, kredyty) dla mojej
dziatalnosci zawodowej i uzyskac potrzebne informacje

(1.3.6) potrafie skontaktowac sie za posrednictwem Internetu z osobami oraz instytucjami udzielajgcymi wsparcia
w sprawach zawodowych

Krotki opis zaktadanych korzysci, jakie uczestnik / uczestniczka odniesie dzieki postugiwaniu sie e-ustugami
omawianymi na szkoleniu:

Uczestnik/uczestniczka dzieki postugiwaniu sie e-ustugami omawianymi na szkoleniu bedzie potrafit/ potrafita
ztozy¢ przez Internet wniosek o doptaty bezposrednie dla rolnikéw. Osoby uczestniczace w szkoleniu
zapoznaja sie z zasadami funkcjonowania aplikacji eWniosekPlus. Beda wiedziaty jak dziata aplikacja i jakie sg
gtdwne korzysci wynikajace z wypetniania oraz ztozenia wniosku przez aplikacje eWniosekPlus.

1. WARUNKI UDZIALU UCZESTNIKA / UCZESTNICZKI W SZKOLENIU

Podstawowa znajomosc¢ obstugi komputera, aktywny adres e-mail.

IV. POTRZEBNE ZASOBY

Sprzet komputerowy — minimalne wymagania:
e komputer z dostepem do Internetu:

e procesor min. 1GHz;
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e pamie¢ RAM min 1GB;

e system operacyjny: Windows XP lub Windows Vista lub Windows 7 lub Windows 8 lub Windows 10.

e przegladarka internetowa: Firefox 53.x, Chrome 58.x, Opera 45.x lub w wersjach wyzszych (zgodnie
z wymogami aplikacji eWniosekPlus)

e rzutnik, komputer i ekran dla trenera/ trenerki

Oprogramowanie — minimalne wymagania:

e OpenOffice lub Microsoft Office
e umozliwiajace otwieranie plikéw Word/PDF/Excel
e wszystkie komputery powinny miec zainstalowana dowolna przegladarke www w wersji nie starszej niz

z 2015 roku.

Internet - minimalne wymagania:

e dostep do tacza internetowego o rzeczywistej przepustowosci minimum 2 Mbps,

Materiaty papiernicze:

e flipchart
e kolorowe markery min 4 kolory
e Karteczki samoprzylepne post-it (zotte lub kolorowe)

o kartki A4 ok 20 sztuk
Inne materiaty:

e prezentacja multimedialna

V. RAMOWY SCENARIUSZ SZKOLENIA

Scenariusz — jest wskazdwka - opis poczatku i zakonczenia szkolenia nalezy kazdorazowo dostosowac do sytuagji
danej grupy. W scenariuszach sg one opisane w sposob, ktory pozwala przeprowadzic szkolenie dla grupy, ktorej
uczestnicy nie brali dotychczas udziatu w innych szkoleniach w ramach projektu, nie znaja sie. W grupach, dla
ktorych to szkolenie jest kolejnym a tym bardziej, gdy uczestniczg w tym samym dniu w wiecej niz 2-godzinnym
szkoleniu — obie czesci, a przynajmniej rozpoczecie nalezy odpowiednio skréci¢ / uproscié.

Rekomendujemy jednakze aby nie eliminowa¢ zawierania tzw. kontraktu (zasad pracy na szkoleniu),
przedstawienia celow szkolenia a takze elementu ewaluacji — cho¢ moga by¢ bardzo skrocone. W czesci gtdwnej
szkolenia we wszystkich scenariuszach zostato zaproponowanych na tyle duzo ¢éwiczen, aby wypetnity one
dodatkowy czas. Mozna takze postuzyc¢ sie materiatami z czesci X aby dopetnic tresci szkolenia w przypadku grup,
ktore dobrze sobie radza z komputerem i wykonuja zadania szybciej niz inni.

trwania

Cras Czas trwania
Modut poszczegéinych
zagadnien /

Potrzebne
materiaty
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modutu ¢wiczen
Poczatek szkolenia: Komputer,
- Przedstawienie sie trenera / trenerki tacznie 20 min erUtmk’
ekran,
- Informacja trenera / trenerki o tym, ze szkolenie jest realizowane Wizytéwki/
w ramach projektu e-Mocni i wspétfinansowane ze srodkow UE 12ytOWKI
naklejki na
) - Przedstawienie sie uczestnikdw i zebranie oczekiwan wobec wizytowki
20 min | szkolenia podczas przedstawiania sie (krétko o tym czego Flinchart
oczekujg, co jest dla nich priorytetem na dzis) ‘pchart,
flamastry,
- Przedstawienie celow szkolenia oraz kontraktu pracy (mozna Mat
poinformowac uczestnikow o zasadach pracy w grupie np.: K ate i
pamietaniu o wyciszeniu telefonu) arteczki
- Pre-test — wypetnienie
Przebieg szkolenia tacznie na Flipchart,
Trener zaprasza uczestnikdw/uczestniczki do swoich wylosowanych YVS,ZyStk',e 85-90 flamastry,
uprzednio grup - przedstawia wykonanie ¢wiczenia zgodnie cwlczenla ) .| rzutnik,
p grup - p Yy g twd |
z opisem ¢wiczenia nr 1 minut w dowoine)
konfiguragji. ekran,
Po zakonczeniu ¢wiczenia nr 1, Trener/trenerka przechodzi do Tcrjene; mozie komputery
. ¢wiczenia nr 2 (instrukcja ponizej) z Iecy ,O‘,Nac' i z dostepem
90 min ktére ¢wiczenia do
Po zakonczeniu ¢wiczenia nr 2, Trener wprowadza uczestnikow/ WymagPaJa wigce) Internetu
uczestniczki do ¢wiczenia nr 3 korzystajac z prezentagji. czasu. Fropozyqa kartki Ad
podziatu na arti
Po zakonczeniu ¢wiczenia nr 3 trener/trenerka moze przedstawic QI:eSIciE,e
osobom uczestniczagcym materiaty dodatkowe J,e nos. ! Czas‘,’,""e
jest w instrukgji
Przechodzi do ostatniej czesci szkolenia (zakonczenie szkolenia). do cwiczen
Zakonczenie szkolenia: Zaswiadcze
Trener prosi uczestnikdéw o krétka informacje zwrotng zwracajac sie | 5 minut na
Z pytaniami:
1. Czy aplikacja eWnioskiPlus jest przejrzysta? Czy tatwo sie po nigj
10-15 Jporuszac” ?
min
2. Czy podane rozwiagzania zachecajg do zatatwiania spraw bez
wychodzenia z domu w formie elektronicznej?
Post-test - wypetnienie 5 minut
Rozdanie zaswiadczen i pozegnanie 5 minut
VI. OPIS CWICZEN DO PRZEPROWADZENIA | WSKAZOWKI METODOLOGICZNE

= opis metod edukacyjnych do zastosowania
Podczas szkolenia proponowane jest wykorzystanie nastepujacych metod:

- prezentacja
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- praca indywidualna

- pracaw parach

- praca w grupach/ grupie

- ¢wiczenia: integracyjne, wstepne, ¢wiczenie umiejetnosci

1) Prezentacja: jej zadanie jest typowo pomocnicze, zawiera kilka slajdow:
- wprowadzenie do szkolenia;

- informacje o projekcie;

- cele szkolenia;

- nazwa, adres strony internetowej pokazywanych portali i serwisow;

- 0go6lne informacje o prezentowanych portalach i serwisach.

2) Praca indywidualna, praca w parach i praca w mniejszych grupach: te metody mozna stosowac

zamiennie w zaleznosci od liczebnosci i specyfiki danej grupy szkoleniowe;.
3) ¢wiczenia:

- ¢wiczenia integracyjne oraz energetyzery kazdy trener lokalny /trenerka lokalna moze dobrad

w zaleznosci od swoich upodoban oraz dostosowac je do potrzeb grupy szkoleniowej i lokalnych
warunkow.

szczegotowe wskazowki, zwigzane np. z prezentacja okreslonych e-ustug lub typowych problemow

zwigzanych z ich funkcjonowaniem
Warto aby trener przed szkoleniem TL zapoznat sie z aplikacjg (opcja demo) i przetestowat jg na sobie .

Tak aby podczas wykonywania ¢wiczenia w dowolnej formie (ustnej lub pisemnej) mégt positkowac sie

réwniez wiasng wiedza i doswiadczeniem podczas podsumowania oraz dyskus;ji.

oszacowanie czasu potrzebnego na przeprowadzenie poszczegéinych éwiczen,
- Cwiczenie 1 (30 min)

- Cwiczenie 2 (45 min)
- Cwiczenie 3 (15 min)

inne przydatne informacje dla trenera / trenerki
Z zatozenia gtéwnym celem tego szkolenia jest zapoznanie 0s6b uczestniczacych z aplikacjg eWnioskiPlus

oraz przejscie przez proces wypetniania wniosku o doptaty bezposrednie. Nabywanie kompetenc;ji
cyfrowych z tego zakresu warto przeplataé dyskusja o mozliwosciach zatatwiania wielu spraw bez
wychodzenia z domu i wypetniania recznie stosu dokumentéw papierowych. W zwigzku z tym, ze

w szkoleniu beda uczestniczy¢ osoby, ktére w roznym wieku oraz z réznym doswiadczeniem, czesto
przyzwyczajeni do tradycyjnych metod — nalezy pomédc zrozumie¢, ze korzystanie z takich form zatatwiania
spraw urzedowych staje sie popularne i wygodne. Warto pomagac przy tym przetamywac

bariery symboliczne.
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Cwiczenie 1. Doplaty bezposrednie - oswajamy temat

Praca w 2 grupach
Metoda: ¢wiczenie
Czas ¢wiczenia: 30 (w zaleznosci od potrzeb grupy)

Materiaty: flipchart, kolorowe markery

Wprowadzenie: Cwiczenie ma charakter wprowadzajacy, integracyjny i wyjasniajacy temat obstugi aplikacji
eWnioskiPlus oraz tematyki doptat bezposrednich. W ramach ¢wiczenia warto tez zwréci¢ uwage, czy wsréd
uczestnikdw/uczestniczek sa osoby ktére juz prébowaty sktadac rozne wnioski w formie elektronicznej i poprosié¢

o informacje zwrotna w tym temacie.

Przed podaniem instrukcji proponujemy podziat na 2 grupy. Forma podziatu dowolna — mozna zaproponowac
odliczanie 1,2 lub losowanie karteczek. Kreatywne formy rowniez mile widziane zawsze to uatrakcyjnia szkolenie.
Po dokonaniu podziatu na grupy zapraszamy na strone www Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, do
zapoznania sie z artykutem pt.. ,Wniosek o doptaty obowigzkowo przez internet” (Aktualnosci z dn. 23/01.2018) -

http://www.arimr.gov.pl/aktualnosci/artykuly/wniosek-o-doplaty-obowiazkowo-przez-internet.html nastepnie

podajemy instrukcje do éwiczenia.

Instrukcja: zapraszamy wszystkich uczestnikéw aby w swoich grupach sporzadzili na kartkach flipchartowych
krotka prezentacje na nastepujace tematy:

Grupa 1. Polecenie: znajdz na stronie odpowiedzi na nastepujace pytania i zapisz je na flipcharcie prezentujac
nastepnie druzynie przeciwnej:

1. Co umozliwia wypetnienie wniosku w trybie uproszczonym?

2. Dla kogo dostepny jest tryb uproszczony?

3. Jakie warunki powinien spetnic rolnik ubiegajacy sie o dotacje bezposrednie aby skorzystac z trybu

uproszczonego?

4. Jakie modyfikacje dostepne sa w trybie uproszczonym?

5. Jakie dane weryfikacyjne powinien podac rolnik, ktory nie posiada konta w aplikacji e-Wnioski
Odpowiedzi na pytania sprébuj przekaza¢ w ciekawej formie np.: graficznej lub w postaci mapy mysli. Nastepnie
na forum zaprezentujcie, to, co udato Wam sie odnalez¢ na podanej stronie.

Wskazéwki dla trenera: Zachecamy uczestnikdw do tworzenia odpowiedzi na flipchartach w formie kreatywne;j.

Tworzenie komiksoéw, uzywanie symboli.

Grupa 2. Polecenie: znajdz na stronie odpowiedzi na nastepujace pytania i zapisz je na flipcharcie prezentujac
nastepnie druzynie przeciwnej:

1. Jakie zaktadki dostepne sa w trybie petnym aplikacji e-Wnioski?


http://www.arimr.gov.pl/aktualnosci/artykuly/wniosek-o-doplaty-obowiazkowo-przez-internet.html
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2. Podaj po jednym przyktadzie czynnosci, ktérych mozna dokonaé w poszczegdlnych zaktadkach
w trybie petnym.

3. Jakie sg korzysci wynikajace z wypetnienia oraz ztozenia wniosku o przyznanie ptatnosci przez
aplikacje e-WniosekPlus?

4. Dla kogo mozliwe jest ztozenie wniosku w formie papierowej?

Cwiczenie 2. Wypelniam eWniosek
(Cwiczenie obowiazkowe — dotyczy badania przyrostu kompetencji oraz testu wiedzy)

Praca indywidualna
Metoda: ¢wiczenie
Czas ¢wiczenia: 20 min.

Materiaty: flipchart dla trenera, kartki A4 dla kazdego uczestnika, dtugopis

Uczestnicy/uczestniczki na stronie ARIMR otwierajg eWniosekPlus klikajac na zielong ikone ,Wnioski o doptaty
obszarowe przez Internet” link bezposredni: http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/system-teleinformatyczny-
arimr-wniosek-przez-internet/ewniosekplus.html Nastepnie prosimy aby kazda osoba uczestniczaca wypetnita
wniosek w wersji demo. W tym celu przed wypetnianiem trener moze wyswietli¢ film instruktazowy ktory w tatwy
sposéb odszukac wpisujac w wyszukiwarce na stronie hasto ,film z instrukcja” lub bezposrednio pod linkiem:
http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/system-teleinformatyczny-arimr-wniosek-przez-
internet/ewniosekplus/film-z-instrukcja-wypelniania-e-wniosku-w-wersji-demo.html . W ramach ¢wiczenia kazda
osoba uczestniczaca proszona jest o wypetnienie nastepujacych pol:

1. W sekgji ,ptatnosci” zaznacz ptatnosci, o ktére wnioskujesz
W sekgji ,dziatki referencyjne” zaznacz dziatke, ktérej dotyczy wniosek
W zaktadce ,mapa” zaznacz dziatke, ktérej dotyczy wniosek

Z poziomu zaktadki ,mapa” wybierz rosliny uprawne, ktére dostepne sa na wybranej dziatce.

vios W

W sekgcji ,mapa” wyrysuj manualnie granice nowych upraw.

Wskazéwki dla trenera: Nalezy poinformowad uczestnikéw, ze wersja demo jest wytacznie do celow

szkoleniowych i nie jest ona jednoznaczna z wystaniem wniosku lub zapisaniem sie danych w aplikagji.

Cwiczenie 3. Edytuje dane w moim eWniosku
(Cwiczenie obowigzkowe — dotyczy badania przyrostu kompetencji oraz testu wiedzy)

Praca indywidualna

Metoda: ¢wiczenie

Czas ¢wiczenia: 20 min (lub mniej, jezeli grupa odnajdzie to czego szuka)

Uczestnicy/uczestniczki pozostaja nadal w wersji demonstracyjnej eWniosku. W ramach ¢wiczenie kazda osoba

uczestniczaca wykonuje nastepujace polecenia:

1. Zmien rosline uprawna na zadeklarowanym wczesniej polu


http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/system-teleinformatyczny-arimr-wniosek-przez-internet/ewniosekplus.html
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2. Zmien geometrie pola uprawnego z podziatem na 3 rézne uprawy a nastepnie wprowadz rosliny uprawne
na poszczegolnych polach
3. Scal dwa wczesniej podzielone pola

4. Usun uprawe z zadeklarowanej dziatki

Trener kontroluje na biezagco wykonywanie ¢wiczenia i pomaga nieradzacym sobie osobom.

Po wykonaniu wszystkich zadan trener/ trenerka zadaje pytania:
1. Czy zaprezentowane rozwigzania moga by¢ przydatne podczas wypetniania wniosku o doptaty bezposrednie?
2. Czy aplikacja jest przejrzysta? Czy tatwo sie po niej ,nawiguje”?

3. Czy podane rozwiazania zachecajg do zatatwiania spraw bez wychodzenia z domu?

VIl. SPECYFIKA SZKOLENIA W ZALEZNOSCI OD RODZAJU GRUPY WIEKOWEJ LUB
SPOLECZNO-ZAWODOWEJ, DO KTOREJ SZKOLENIE JEST SKIEROWANE

Grupa / uczestnicy Specyfika szkolenia (metodyka, jezyk, ¢wiczenia, oprogramowanie itp.)
(jesli dotyczy)

18-34 lat W tej grupie wiekowej warto podkresli¢ walory logistyczne przedstawionego
rozwigzania, czyli zatatwianie spraw bez wychodzenia z domu, oszczedno$¢

czasu. Osoby w tym wieku czesto zwracajg uwage na ten aspekt. Moga duzo
sprawniej i szybciej wykonywac ¢wiczenia. Warto wtedy zaproponowac, aby
pomogli sgsiadowi/sgsiadce siedzacej obok.

35-43 lat Jest to grupa, ktéra zwykle ma juz jakies doswiadczenia zwigzane
z wypetnianiem réznych formularzy online.
44-65 lat Osoby moga potrzebowaé wiecej czasu na wykonanie ¢wiczen.
>65 lat Osoby moga potrzebowac wiecej czasu na wykonanie ¢wiczen.
Osoby z niskim Osoby z niskim wyksztatceniem moga mniej chetnie podchodzi¢ do takiej
wyksztatceniem drogi zatatwiania spraw. Czesto sa to osoby, ktére preferuja tradycyjne

metody. Warto przetamywac w tej grupie bariery symboliczne.

Osoby o niskich dochodach | Nie dotyczy

Osoby mieszkajace na wsi Moga to by¢ osoby z kazdej powyzszej grupy wiekowej. Nalezy dopasowac
potrzeby do konkretnej osoby

VIII. PYTANIA DO ANKIETY BADAJACEJ PRZYROST KOMPETENCJI UCZESTNIKOW
SZKOLENIA

1. Aplikacja eWniosekPlus udostepnia rolnikom dane wygenerowane na podstawie danych
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a) wprowadzonych do aplikagji
b) wygenerowanych z poprzedniego roku
¢) ztozonych w ARIMR
2. Wypetnianie wniosku rozpoczyna sie od:
a) wprowadzenia danych personalnych rolnika ubiegajgcego sie o doptaty bezposrednie
b) ztozenia oswiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
€) wyrysowania upraw na dziatkach referencyjnych
3. W celu przestania wniosku do ARIMR konieczne jest
a) zatwierdzenie w trybie podsumowania
b) potwierdzenie poprawnosci prezentowanych danych we wniosku

¢) podanie swojego numeru identyfikacyjnego (numer EP).

Prawidtowe odpowiedzi: 1b; 2¢; 3b;

IX. LISTA ZAGADNIEN OMOWIONYCH NA SZKOLENIU

1. eWniosekPlus — podstawowe zasady dziatania

2. Wypetnianie wniosku o doptaty bezposrednie.

X. MATERIALY DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKOW

1. Prezentacja Power Point do wyswietlenia uczestnikom w czasie szkolenia

2. Prezentacja Power Point z logo Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich w wersji czarno-biatej, do
wydrukowania dla uczestnikdw jako materiaty.

3. Materiaty edukacyjne - zrzuty ekranowe (printscreen) dot. danej e-ustugi (Printscreeny dostepne w prezentacji
PPT jako materiat edukacyjny i pogladowy dla uczestnikow)

4. Materiaty typu ,jedli chcesz wiedzieé wiece]"

1. https://www.tygodnik-rolniczy.pl/articles/aktualnosci /wedlug-arimr-rolnik-moze-dostac-nawet-500-
euro-doplat-na-1-ha/ - poradnik dla ubiegajacych sie o dotacje bezposrednie

2. http://www.farmer.pl/finanse/dotacje-i-doplaty/ - poradnik dla ubiegajacych sie o dotacje bezposrednie

3. https://gloswielkopolski.pl/doplaty-bezposrednie-dla-rolnikow-2018-ustalono-kwoty-jakie-mozna-
dostac-za-hektar-upraw-i-hodowle-zwierzat/ar/13544679 - poradnik dla ubiegajacych sie o dotacje
bezposrednie

Scenariusz dostepny na licencji Creative Commons: Uznanie autorstwa 3.0. Polska. Pewne prawa zastrzezone
na rzecz Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego i autoréw. Zezwala sie na dowolne wykorzystanie
® @ materiatow w tym utwordw, tworzenia i rozpowszechniania ich kopii w catosci lub we fragmentach,
wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych - pod warunkiem zachowania niniejszej
informacji licencyjnej i wskazania autoréw oraz FRSI jako wiascicieli praw do tekstu. Tekst licencji dostepny na

stronie: https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/.
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